ZK [z

/K  CVAccess



Derechos de autor © 2020 ZKTECO CO., LTD. Todos los derechos reservados.

Sin el consentimiento previo por escrito de ZKTeco, ninguna parte de este manual puede ser copiada o
reenviada de ninguna manera o forma. Todas las partes de este manual pertenecen a ZKTeco y sus filiales
(en adelante, la“"Empresa” o “ZKTeco”).

Marca

es una marca registrada de ZKTeco. Las demas marcas que aparecen en este manual pertenecen a
=cd . . .
Sus respectivos propietarios.

Descargo de responsabilidad

Este manual contiene informacién sobre el funcionamiento y el mantenimiento del equipo ZKTeco. El
copyright de todos los documentos, dibujos, etc. relacionados con el equipo suministrado por ZKTeco es
propiedad de ZKTeco. Su contenido no debe ser utilizado ni compartido por el receptor con terceros sin la
autorizacion expresa y por escrito de ZKTeco.

El contenido de este manual debe leerse en su totalidad antes de iniciar el funcionamiento y mantenimiento
del equipo suministrado. Si alguno de los contenidos del manual parece poco claro o incompleto, pongase
en contacto con ZKTeco antes de iniciar el funcionamiento y mantenimiento de dicho equipo.

Un requisito previo esencial para el funcionamiento y mantenimiento satisfactorios es que el personal de
funcionamiento y mantenimiento esté plenamente familiarizado con el disefio y que dicho personal haya
recibido una formaciéon completa sobre el funcionamiento y mantenimiento de la maquina/unidad/equipo.
Ademas, es esencial para el funcionamiento seguro de la maquina/unidad/equipo que el personal haya
leido, comprendido y seguido las instrucciones de seguridad contenidas en el manual.

En caso de conflicto entre los términos y condiciones de este manual y las especificaciones del contrato,
planos, hojas de instrucciones o cualquier otro documento relacionado con el contrato, prevaleceran
las condiciones/documentos del contrato. Se aplicardn prioritariamente las condiciones/documentos
especificos del contrato.

ZKTeco no ofrece ninguna garantia o representacion con respecto a la integridad de cualquier informacion
contenida en este manual o cualquiera de las modificaciones introducidas en el mismo. ZKTeco no extiende
la garantia de ningun tipo, incluyendo, sin limitacion, cualquier garantia de diseno, comerciabilidad o
idoneidad para un propdsito particular.

/KTeco no asume responsabilidad alguna por errores u omisiones en la informaciéon o documentos a los
que se hace referencia o que estan vinculados a este manual. El usuario asume todo el riesgo en cuanto a los
resultados y el rendimiento obtenidos de la utilizacién de la informacion.

/KTeco no sera responsable en ningun caso ante el usuario ni ante terceros de ningun dano incidental,
consecuente, indirecto, especial o ejemplar, incluyendo, sin limitacion, la pérdida de negocio, la pérdida de
beneficios, la interrupcion de negocio, la pérdida de informacién comercial o cualquier pérdida pecuniaria,
que surja de, en conexion con, o en relacion con el uso de la informacion contenida en o referenciada por
este manual, incluso si ZKTeco ha sido advertido de la posibilidad de tales danos.

Este manual y la informacion que contiene pueden incluir imprecisiones técnicas o de otro tipo, o errores
tipograficos. ZKTeco modifica periédicamente la informacion aqui contenida, que se incorporara en nuevas
adiciones/enmiendas al manual. ZKTeco se reserva el derecho de afadir, eliminar, enmendar o modificar.
la informacién contenida en el manual de vez en cuando en forma de circulares, cartas, notas, etc. para un
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mejor funcionamiento y seguridad de la maquina/unidad/equipo.

Dichas adiciones o modificaciones tienen por objeto mejorar/mejorar el funcionamiento de la maquina/
unidad/equipo vy tales modificaciones no daran derecho a reclamar ninguna indemnizacion o danos
y perjuicios en ninguna circunstancia. ZKTeco no sera en ningun caso responsable (i) en caso de mal
funcionamiento de la maquina/unidad/equipo debido a cualquier incumplimiento de las instrucciones
contenidas en este manual (ii) en caso de funcionamiento de la maquina/unidad/equipo mas alla de los
limites de tarifa (iii) en caso de funcionamiento de la maquina y equipo en condiciones diferentes a las
prescritas en el manual.

El producto se actualizara periddicamente sin previo aviso. Los procedimientos de funcionamiento mas
recientes y los documentos pertinentes estan disponibles en http://www.zkteco.com.
Si tiene algun problema relacionado con el producto, poéngase en contacto con nosotros.

Sede de ZKTeco

Direccion Parque Industrial ZKTeco, n° 26, 188 Industrial Road,
Ciudad de Tangxia, Dongguan, China.

Teléfono +86 769 - 82109991
Fax +86 755 - 89602394

Para consultas relacionadas con la empresa, escribanos a: sales@zkteco.com.
Para saber mas sobre nuestras sucursales en todo el mundo, visite www.zkteco.com.

Acerca de la empresa

ZKTeco es uno de los mayores fabricantes del mundo de lectores RFID y biométricos (de huellas dactilares,
facialesy de venas dactilares). Su oferta de productos incluye lectores y paneles de control de acceso, cdmaras
de reconocimiento facial de corto y largo alcance, controladores de acceso a ascensores y pisos, torniquetes,
controladores de puertas con reconocimiento de matriculas (LPR) y productos de consumo, como cerraduras
de puertas con lector facial y de huellas dactilares que funcionan con pilas. Nuestras soluciones de seguridad
son multilingUes y estan localizadas en mas de 18 idiomas. En las modernas instalaciones de fabricacion de
/KTeco, de 700.000 pies cuadrados y con certificacion 1SO9001, controlamos la fabricacion, el diseno de
productos, el montaje de componentesy la logistica y el envio, todo bajo un mismo techo.

Los fundadores de ZKTeco se han empefnado en la investigacion y el desarrollo independientes de
procedimientos de verificacion biométrica y en la produccion del SDK de verificacion biométrica, que
inicialmente se aplicd ampliamente en los campos de la seguridad de PC y la autenticacion de identidad.
Conlamejora continua del desarrolloy laabundancia de aplicaciones en el mercado, el equipo ha construido
gradualmente un ecosistema de autenticacion de identidad y un ecosistema de seguridad inteligente,
que se basan en técnicas de verificacion biométrica. Con afos de experiencia en la industrializacion de
verificaciones biométricas, ZKTeco se establecié oficialmente en 2007 y ahora es una de las empresas lideres
mundiales en la industria de la verificacion biométrica, propietaria de varias patentes y seleccionada como
Empresa Nacional de Alta Tecnologia durante 6 afios consecutivos. Sus productos estan protegidos por
derechos de propiedad intelectual.



Acerca del Manual
Este manual introduce la gestion de ZKBio CVAccess.

Todas las imagenes mostradas son solo para fines ilustrativos. Las cifras en este manual pueden no ser
exactamente consistentes con los productos reales.

Convenciones del Documento
La convencion utilizada en este manual se enumeran a continuacion:

Convencion Gréafica
Del Software

Convencion  Descripcion

Letra Negrita Se utiliza para identificar nombres de interfaces de software, ejemplo Aceptar, Confirmar,
Cancelar.

> Menus de varios niveles estan separados por estos corchetes. Por ejemplo, Archivo > Crear >
Carpeta.

Del Dispositivo

Convencion  Descripcion

<> Nombre de botones o teclas en el dispositivo. Ejemplo, presione <OK>

[] Nombres de ventana, elementos de mend, tabla de datos y nombres de campo estan entre
corchetes. Ejemplo, abra la ventana [Nuevo Usuario]

/ Menus de varios niveles estan separados por barras diagonales. Ejemplo, [Archivo / Crear /
Carpeta]

Simbolos

Convencion  Descripcion
Esto implica sobre el aviso o prestar atencion, en el manual
Informacion general que ayuda a realizar las operaciones mas rapido
Informacion que es importante
Para evitar errores
Declaraciéon o evento de advertencia
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Introduccion

Hoy en dia, la preocupacion de las empresas modernas por la sequridad ha aumentado rapidamente.
Para lograr esto, ZKTeco trae ZKBio CVAccess que ayuda a los clientes a integrar las operaciones de control
de acceso y asistencia en una sola plataforma. El sistema se divide en cuatro moédulos: Personal, Acceso,
Asistencia y Gestion del Sistema.

Caracteristicas

Puede gestionar 2,000 usuarios.

Tiene una potente capacidad de procesamiento de datos.

Los datos de los usuarios estan mas seguros gracias a la gestion por niveles basada en roles.

Puede realizar el seguimiento de eventos y operaciones en tiempo real para garantizar la correcta
retroalimentacion de datos a la direccion.

Requisitos de configuracion

Procesador de doble nucleo con una velocidad de 2.4 GHz o superior.

Memoria RAM del sistema de 8 GB o superior.

Espacio disponible de 10 GB o superior. Recomendamos utilizar la particion NTFS del disco duro como
directorio de instalacion del software.

Resolucion del monitor de 1024 x 768px o superior.

Sistema operativo

Sistemas operativos compatibles: Windows 8 / Windows 8.1 / Windows 10 / Window 11 / Windows Server
2008 /2013 (32/64 bits).

Base de datos soportada: PostgreSQL (embebida), compatible con MSSQL y Oracle.

Version de navegador recomendada: IE 11+ / Firefox 27+ / Chrome 33+ / Edge.

1.1 Médulo de Personal

El modulo de Personal se utiliza para configurar los detalles del usuario y su departamento. Consta
principalmente de dos partes: Configuracion de la Gestion de Departamentos, que se utiliza para establecer
el organigrama de la Empresa; Configuracion de la Gestién de Personal, que se utiliza para afadir la
informacion personal, asignar departamentos, mantener y gestionar los detalles del personal.

1.2 M6dulo de Control de Acceso

Elmédulo de Control de Acceso es un sistema de gestion basado en web que permite las funciones normales
de control de acceso, la gestion del panel de control de acceso interconectado a través del ordenador, y la
gestion unificada de acceso del personal. El sistema de control de acceso establece la hora de apertura de la
puerta y los niveles para los usuarios registrados.

1.3 Médulo de Asistencia

El M&dulo de Asistencia consiste en la gestion de horarios, turnos y calendarios, y la gestion de la asistencia
por dreas. También se pueden gestionar otras excepciones como permisos, retrasos, horas extras, etc. Al
mismo tiempo, se puede configurar el control de acceso junto con la gestion de asistencia para generar
registros de asistencia.

12



1.4 Médulo de Videovigilancia Inteligente

El Médulo de Video Vigilancia Inteligente puede ser utilizado en conjunto con NVR, dispositivo IPC,
como una plataforma profesional de gestion de video, puede lograr funciones como vista previa,
reproduccion, visualizaciéon de video wall, configuracion de mapas, configuracion inteligente, video patrulla,
intercomunicador visual, estadisticas e informes de alarmas y otras caracteristicas de gestion.

1.5 M6édulo de Gestion del Sistema

La Gestion del Sistema se utiliza principalmente para asignar usuarios del sistema'y configurar los roles de los
modulos correspondientes, gestionar bases de datos como copias de seguridad, inicializaciony recuperacion,
y establecer los pardmetros del sistema y gestionar los registros de funcionamiento del sistema.

2 Funcionamiento del Sistema

2.1 Inicio de Sesidn

Tras instalar el software, haga doble clic en el icono ZKBio CVAccess para abrir el software. También puede
abrirel navegador recomendado e introducir la direccion IP y el puerto del servidor en la barra de direcciones.
La direccion IP es http://127.0.0.1:8098 por defecto.

Siel software no estd instalado en su servidor, puede introducir la direccion IP y el puerto del servidor en la
barra de direcciones.

Note: El nombre de usuario del superusuario es [admin] y la contrasena es [admin]; a continuacion, haga clic
en [Iniciar sesion]. Después de iniciar sesion por primera vez, debera restablecer su contrasena.

User Login

2.2 Activar el Sistema

Consulte el documento de activacion de licencia correspondiente.

2.3 Modificar Contrasena

Puede modificar la contrasefa de inicio de sesion en [Informacion personal]. Haga clic en laimagen de perfil
en la esquina superior derecha.

Seleccione la casilla [Restablecer contrasefa] para modificar la contrasefa.

Nota: Tanto el superusuario como el nuevo usuario son creados por el superusuario (la contrasefia por defecto
para los nuevos usuarios es 111111). El nombre de usuario no distingue entre mayusculas y minusculas, pero

la contrasena si.
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Personal Information x

4

Usermame® admin

Usermame should be composed between 1-30 characters

and in letters, numbers,or symbols (@/./-+_).

[ Reset Password ]

Password”

Confirm Password”

Multiple Login
Maximum Number

Limit muHiple login for the same account
Superuser State
Role
Auth Department

If you don't select department you will not have full

departmental permission

Authorize Area
If you don't select zone you will not have full zone
permission.
Email
First Mame admin
Last Name
Fingerprint F Download New Driver 0 v

2.4 Acerca de

Haga clic en el botdn [Acerca de] (1) About gityado en Ia esquina superior derecha de la interfaz para
comprobar toda la informacion sobre la version del software vy la licencia.

2.5 Ayuda

Haga clic en el botén [Ayuda] () Help situado en la esquina superior derecha de la interfaz para consultar el
manual de usuario.

2.6 Idioma

Haga clic en el botén [Idioma] situado en la esquina superior derecha de la interfaz para cambiar el idioma.

Language x
Current Language: English
New Language
Deutsch Pyccruit italiano Poriugués (Brasil)
Frangais B4E Espaiiol Bahasa Indonesia
EF Tiéng Viét () na
=201 Vipaiacaca (A
polski romana Tiirkce
o |
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2.7 Salir del Sistema

Haga clic en el boton [Salir] © e situado en la esquina superior derecha de la interfaz para salir del sistema.

3 Personal

En este modulo puede configurar la Gestion de Personal y la Gestion de Tarjetas.

ZKBio CVAccess i S @ aimin -~

LastName  Action Operator Time Change Time

- dumpTo 1 10 Page  Total of 0 records

3.1 Gestion de Personal

La gestion de personal incluye estos modulos: Personal, Departamento, Cargo, Personal Dado de Baja,
Pendiente de Revision, Atributos Personalizados y Parametros.

® < @ amn -

New 1t Personnel Adjustments = @ Delete - T Export = & Import ~

[ Department Name(0) Personnel 11D FirstName  Last Name Department Name  Card Number  Verification Mode  Enable App login enabl..  Create Time Ope

0 50 rows per page - JumpTo 1 10Page  Total of 0 records

3.1.1 Personal

Utilizando esta gestion, el usuario deberd registrar el personal en el sistema, o importar la informacién de
personal desde otro software o archivo a este sistema. Para mas detalles, consulte Operaciones comunes.
Las funciones principales de la Gestion de Personal incluyen Afadir, Editar, Borrar, Exportar e Importar
personal y Ajustar Departamento.
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3.1.1.1 Agregar Personal

New X
Personnel 1ID* 2842 Department* Department Name - @ o
First Name Last Name
Gender — - Mobile Phone
Certificate Type — - Certificate Number
Birthday Email
Hire Date Position Name hd
Device Verification Password Card Number =
Biometrics Type 20
Enable app login
d Access Control Time Attendance Personnel Detail L3
Levels Settings (%) Superuser No -
General Device Operation Role Ordinary User A
(7) Extend Passage
(7) Access Disabled
Set Valid Time
Add Select All Unselect All

Save and New “ Cancel

1. Haga clic en [Gestion de personal] > [Personal] > [Nuevo].

Los campos son los siguientes:

ID de personal: Un ID puede constar de hasta 9 caracteres, dentro del rango de 1 a 79999999. Puede
configurarse en funcion de sus necesidades. Por defecto, el ID de personal sélo contiene nimeros, pero
también puede incluir letras.

Notas: (1) Al configurar un nimero de personal, compruebe si el dispositivo actual admite la longitud maxima
y si se pueden utilizar letras en el ID de personal.

(2) Para editar la configuracién del nimero maximo de caracteres de cada nimero de personal y si también
se pueden utilizar letras, haga clic en Personal > Pardmetros.

Departamento: Seleccionelo en el menu desplegable y haga clic en [Aceptar]. Si el departamento no se
ha configurado previamente, solo aparecerad un departamento denominado [Nombre de Departamento].
Nombre/Apellido: El nimero maximo de caracteres es 50.

Sexo: Establezca el sexo del personal.

Teléfono Movil: Introduzca el nimero de teléfono del usuario.

Tipo de Certificado: Existen cuatro tipos de certificados: DNI, Pasaporte, Licencia de conducir y Otros.
Numero de Certificado: Introduzca el nimero del certificado.

Cumpleanos: Introduzca la fecha de cumpleanos real del empleado.

Correo electrénico: Introduzca la direccion de correo electronico del empleado. La longitud maxima es 30.
Contrasena de Verificacion del Dispositivo: Establezca la contrasefa para verificar en el dispositivo
utilizando cuentas de personal. S6lo puede contener hasta 6 digitos. No puede coincidir con la contrasefa
de otro usuario ni con la contrasena de coaccion.

Numero de tarjeta: La longitud maxima es 10, y no debe repetirse.

Foto personal: Se proporciona la funcion de previsualizacion de imagenes, que admite los formatos de
imagen habituales, como jpg, jpeg, bmp, png, gif, etc. El mejor tamafio es 120x140 pixeles.

Examinar: Haga clic en [Examinar] para seleccionar una foto en su unidad local y cargarla.

Capturar: Se permite tomar fotos con la cdmara cuando el servidor estd conectado con una cédmara.
Registrar Huella Dactilar / Vena Dactilar / Palma / Rostro: Registre la huella dactilar, la vena dactilar, la
palma de la mano o la cara del personal. Para activar la alarma y enviar la senal al sistema, escanee la Huella
Dactilar de coaccion.
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Register ®

4 Fingerprint Finger Vein Palm registration Face Re »

(») Fingerprint Scanner () Remote Registration

Please select a finger.

Duress Fingerprint

Uﬂ@ %%BU

Cancel

Device Driver needs to upgrade to the new version:Driver Download

Registrar Huella Dactilar:

Biometrics Type L I@

1) Mueva el cursor a la posicion del icono de huella dactilar, aparecera una ventana emergente de registro o
un cuadro de didlogo de descarga de controladores, haga clic en [Registrar].

2) Seleccione una huella dactilar, presione el dedo sobre el sensor tres veces y aparecera el mensaje "Huella
dactilar registrada correctamente”.

3) Haga clic en [Aceptar] para completar el registro.

Scans Left2 Fingerprint registered Successfully

0 W = o N
929 @Z —

Notas:

(1) Haga clic en una huella para eliminarla.

(2) Si necesita registrar una huella dactilar de coaccién, seleccione la casilla de verificaciéon “Huella dactilar
de coaccion”

(3) Si'las huellas dactilares estan duplicadas, se solicitara “No repetir el registro de la huella dactilar”.

(4) Si el controlador del sensor de huellas dactilares no estd instalado, haga clic en [Instalar controlador] y el
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sistema le pedird que descargue e instale el controlador.

(5) Después de instalar el controlador del sensor de huellas dactilares, si el botén de registro de huellas
dactilares es de color gris en el navegador IE, mientras que es normal en otros navegadores (como Firefox,
Google), puede cambiar la configuracion del navegador IE, de acuerdo con lo siguiente:

a. En Internet Explorer, haga clic en [Herramientas] > [Opciones de Internet] > [Seguridad] > [Sitios creibles],
anada http://localhost a los sitios creibles y, a continuacion, reinicie Internet Explorer.

b. En Internet Explorer, haga clic en [Herramientas] > [Opciones de Internet] > [Opciones avanzadas] >
[Restablecer] para que aparezca el cuadro de didlogo Restablecer configuracion de Internet Explorer, haga
clic en [Restablecer] para confirmar; a continuacion, reinicie Internet Explorer (puede intentarlo cuando el
punto 1 no le ayude).

c. Si todas las configuraciones anteriores no funcionan, ejecute las siguientes operaciones (tome como
ejemplo el navegador [E11):haga clicen [Herramientas] > [Opciones de Internet] > [Avanzadas] > [Seguridad],
marque la opcion “Permitir que el software se ejecute o instale aunque la firma sea .., y quite la seleccion
“Comprobar la revocacion del certificado del servidor”, después reinicie IE.

d. Si el navegador es inferior a IE8, la pagina de registro de huellas digitales sera diferente:

Fingerprint Fingerprint

Scans Left:3

The finger information:
Right Hand

Forefinger

Click the checkbox to register or delete fingerprint.

= W=

e. El sistema admite el acceso desde el dispositivo de huellas dactilares Live20R y la funcién de prevencion
de huellas dactilares falsas.

The fnger Information:
Right Hana
Middie Finger

=

2. Establezca los parametros de Control de acceso para el personal. Haga clic en [Regla de acceso].
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4 Access Control Time Attendance Personnel Detail 3
Levels Settings (7) Superuser No -
General Device Operation Role Ordinary User -
L - (7) Extend Passage
(7) Access Disabled
Set Valid Time
Start Time™ 2023-10-17 00:00:00
End Time* 2023-10-17 23:59:59

AL The valid time of some devices only supports sefting the year,
month and day
Add Select All Unselect All

Los campos son los siguientes:
Configuracion de nivel: Haga clic en [Agregar] y, a continuacién, establezca las reglas de paso de puestos
especiales en diferentes zonas horarias.

Add to Levels *
Level Name Time Zone Q ¢
Alternative Selected(0)
Level Name Time Zone Level Name Time Zone
[T 24-Hour Accessible
r {2 24-Hour Accessible »
>
d1 24-Hour Accessible
<
<
No data
1-3 50 rows per page ~
Cancel

Superusuario: En el funcionamiento del controlador de acceso, un superusuario no esta restringido por las
normas sobre zonas horarias y tiene una prioridad de apertura de puertas extremadamente alta.
Rol de Operacidn del Dispositivo: Definira el nivel de autoridad en el dispositivo del usuario.

Deshabilitado: Deshabilita temporalmente el nivel de acceso del personal.
Establecer Tiempo Valido: Las puertas se pueden configurar para que se abran solo dentro de ciertos
periodos de tiempo. Si la casilla no esta seleccionada, la puerta estara siempre activa.

Nota: El sistema buscara automaticamente los nimeros correspondientes en la biblioteca de salidas durante
la verificacion.

La Lista de Informacion de Personal, por defecto, se muestra como una tabla. Si se selecciona Visualizacion
Grafica, se mostraran fotos y nimeros. Sitle el cursor sobre una foto para ver detalles sobre el personal.

Notas:

1) No todos los dispositivos admiten la funcién “Desactivado”. Cuando un usuario anade un dispositivo, el
sistema notificard al usuario si el dispositivo actual soporta esta funcién o no. Por favor, actualice el dispositivo
para utilizar esta funcion.

2) No todos los dispositivos admiten la funcién “Establecer hora valida” Algunos dispositivos sélo permiten a
los usuarios ajustar el ano, el mes y el dia de la hora local. Cuando un usuario anade un dispositivo, el sistema
le notificara si el dispositivo actual admite esta funcién o no. Por favor, actualice el dispositivo para utilizar

esta funcion.
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3.Hagaclicen [Detalle de personal] para acceder a lainterfaz de detalles y edicion e introduzca la informacion.

4 Access Control Time Attendance Personnel Detail L
Employee Type — v Hire Type — v
Job Title Street
Birthplace Country
Home Phone Home Address
Office Phone Office Address

4. 4. Una vez introducida la informacién, haga clic en [Aceptar] para guardar y salir; los detalles personales
se mostraran en la lista afadida.

3.1.1.2 Editar Usuario

Haga clic en [Personal] > [Persona], seleccione una personay haga clic en [Editar].

3.1.1.3 Eliminar Usuario

Haga clicen [Personal] > [Persona], seleccione una personay haga clicen [Eliminar] > [Aceptar] para eliminarla.
Nota: Se eliminara toda la informacion relevante sobre la persona.

3.1.1.4 Ajustar Departamento
1. 1. Haga clic en [Personal] > [Persona], seleccione una personay haga clic en [Ajustar departamento].

2. Seleccione en la lista desplegable “Nuevo departamento”.
3. Haga clic en [Aceptar] para guardar y salir.

ZKBio CVAccess # %
Personnel v Personnel / Personnel / Person

Person Department Name Personnel ID Name More~ Q &

Department

A% O Refresh =% New |02 LN EPNIIETIEE ] @ Delete -~ 2 Export ~ Import - More -
Position
[5 Department Name(1) [ Personnel ID E8 Adjust Department  |\ame Department Name Card Number Verification Mode
Dismissed Personnel
Ch: Positi
E 81 {5 Change Posilon Department Name

Pending Review

& Dismissal

Custom Attributes

Parameters

3.1.1.5 Estadisticas

Haga clic en [Personal] > [Persona] > [Estadisticas]. Consulte el nimero de personas, el nimero de huellas
dactilares, plantillas faciales, venas dactilares registradas, nimeros de tarjeta, sexo y otra informacion
estadistica.
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Statistics
Department

Statistical Type Current Total
Male

Female

Unknown

Person

Fingerprint

Near Infrared Face
Finger Vein

Palm Vein

Visible Face

Card

Face Picture

Close

3.1.1.6 Exportar

Haga clic en [Personal] > [Persona] > [Exportar] para exportar la informaciéon del personal, las plantillas
biométricas del personal y la foto del personal.

Personnel / Personnel / Person

Department Name Personnel ID | Name | More~ Q &

A S O Refresh  + New  tg Personnel Adjustments ~ T Delete ' & Import -~ More ~

A
& ent Name v ersonne irst Name ast Name epartmer = erification Mode
[ Department Name(1) B P 11D FirstN Last N Dep T Export Personnel Verification Mod

Export Biometric Templat
81 Departmer T Export Biometric Template

T Export Personnel Photo
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1.1. Seleccione el tipo de archivo y el modo de exportacion que desee.

Export Personnel

Last Name

Birthday

Basic Information Personnel ID First Name Department ...

Department ... Gender Mobile Phone

Card Number Email Certificate Type Certificate N...

Position Num Position Name Hire Date Verification

Custom Attributes Office Phone Employee T.. Office Address Hire Type

Job Title Street Birthplace Country

Home Phone Home Address

User Password® | |

File encryption (® Yes() No

File encryption |—| Pyt
password”™

File Format |F|

Data to Export (®) Al (max 100000 records)

() Selected (max 100000 records)

Start Position

Total Records 100

Pezsomna| [0 First Kame Last Name D?ln.lm Depariment Name Card Kumbsar
umber
432 e 2 W arketing Depari ment
hEE] ena mple 1 Financis Depar) mem)
I she. AT H M asostimg Dopart ment BTEET
2 i:l xyzl 1 Dn!IEE men ernl ARGTASET
A76 Jedl ] i} imeni Name

2. 2. Exporte la plantilla biométrica.

22

User Password" |

File encryption

File encryption |
password*

File Format |EXCEL -

Data to Export

Export Biometric Template

(®) Yes() No

| e

(s) All (max 100000 records)

o I




Personnel Biometric Termnplate
Pasans it | Fiold e LA M Burw [ i Banewi: Bt Bty Bt Termplale
[ e ¥ MLy Dl g
ALK BASIAC GFEONNARMITIREHAHI RACN-UUUC VA CRgh g C DARLAAAT LAl D
oy B LR [P g H MG AC A FTAARAF CA DT
Cptlisiaim (D0 b DAY U T
[BAFSD * o LA AAID

it
1 Jary Yarg 1 Frgepmt 1o + 1 ALY TAHAYTETLEF QDG Jln iy
s TELD WAz e ]
BEE I P BACERLF {1 7z21E g Rt T
mo e CohtmE
A O DS afHewcL g

(O8]

. 3. Exporte la Foto de personal.

Export Personnel Photo

User Password™ ‘ |

File encryption (®) Yes( ) No

File encryption ‘

password®

File Format \zw

|

3.1.1.7 Importar

Haga clicen [Personal] > [Persona] > [Importar] paraimportarinformaciéon de personal y plantillas biométricas
de personal. Sélo admite plantillas de informacién de personal para importar.

Personnel / Personnel / Person

Depariment Name Personnel ID | MName ‘ Marer Q &
e A 3 Refresh 2+ Mew  tg Personnel Adjusiments - @ Delete - T Export - ~ More ~
5 Department Name(1) Personnel ID First Name Last Name Department Name ¢ Import Personnel Enabl
81" Department Name A Import Biometric Template [

sk Import Personnel Photo
A Import Dismissions
& Download Personnel Impaort Template

& Download Dismission Import Template
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Import Personnel

File Format (@ Excel
Select File Not Uploaded

Update Existi
Dﬁe na () Yes(®) No

The first line of the data format is table name, the second line is header, the third
line is the import data, please check the file and then import.

1. 1. Importar personal: Seleccione “Si” para [Actualizar el ID de personal existente en el sistema], los datos
originales se sobrescribiran cuando se repita el ID de personal; seleccione “No’, lo contrario.

Import Personnel

File Format (») Excel
Select File Not Uploaded

Update Existin
Dg & () Yes(s) No

The first line of the data format is table name, the second line is header, the third
line is the import data, please check the file and then import.

2. 2. Importar Plantilla Biométrica.

Import Biometric Template

File Format (®) Excel

Select File Not Uploaded

The first line of the data format is table name, the second line is header, the third
line is the import data, please check the file and then import.
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3.3.Importar foto de personal: La foto del personal necesita ser nombrada por el ID del personal, soportando
formatos comunes de foto, como jpg, jpeg, png, gif, etc.

Import Personnel Photo

Import mode (») Photo () Compressed package
Personal photos Face Picture

o W o |

3.1.2 Departamento

Antes de gestionar el personal de la empresa, es necesario establecer un organigrama departamental de
la empresa. Al utilizar el sistema por primera vez, por defecto tiene un departamento principal llamado
[Nombre de Departamento] y numerado [1]. Este departamento se puede modificar pero no se puede
eliminar.

Las funciones principales de la Gestion de Departamentos incluyen AAadir, Editar, Eliminar, Exportar e
Importar Departamento.

ZKBioCVAccess i % S @ admn v
Personnel v Personnel / Personnel / Department

Person B E—- Y

Department
P O Refresh  F New @ Delete T Export x Import ~
[ Department Name Department... Department Name  Parent Department .. Parent Department .. Creation Date Operations

1 Department Name 2023-10-20 16:40:14 2

¢ < 11 5 5 50rowsperpage - JumpTo 1 /1Page  Total of 1 records

Card Management >

3.1.2.1 Anadir un Departamento

1. Haga clic en [Personal] > [Gestion de personal] > [Departamento] > [Nuevo].
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ZK  CVAccess ZKT=ca

ZKBioCVAccess i

Personnel v Personnel / Personnel / Department

Smamtane | ommmenms | Q 0

Department

o  Refresh W Delete T Export sk Import -
Position

4 B3 Department Name
Dismissed Personnel New x

» [ test1

rrenl Department .. Creation Date

2023-10-20 16

Pending Review

Custom Attributes Department Number* Fparlmenl Name 2023-10-24 10

P " Department Name*
arameters
Sort” 99999

Parent Department -

Cancel

Los campos son los siguientes

Numero de departamento: Hay disponibles letras y nimeros. No puede ser idéntico al nimero de otros
departamentos. El nimero no debe superar los 30 digitos.

Nombre del Departamento: Combinacion de caracteres hasta 100. En caso de diferentes niveles, los
nombres de departamento pueden repetirse.

Ordenar: Se utiliza para establecerla prioridad (nivel) de un departamento dentro de un departamento padre.
Cuanto menor sea el numero de ordenacion del departamento, mayor rango tendra dicho departamento.
Puede establecer cualquier nimero del 1 al 999999.

Departamento principal: Seleccione un departamento principal de la lista desplegable. El Departamento
padre es un parametro importante para determinar el organigrama de la empresa. A la izquierda de la
interfaz, se mostrara el organigrama de la empresa en forma de arbol de departamentos.

2. Después de rellenar los detalles, puede hacer clic en [Aceptar] para completar la adicion; o haga clic en
[Cancelar] para cancelarla o haga clic en [Guardar y nuevo] para guardar y continuar ahadiendo un nuevo
departamento.

Para agregar un departamento, también puede seleccionar [Importar] para importar la informacién del
departamento desde otro software u otros documentos a este sistema. Para obtener mas informacion,
consulte Operaciones comunes.

Haga clic en [Personal] > [Personal] > [Departamento], seleccione un departamento y haga clicen .

Personnel / Personnel / Department

Department Name Department Number Q ¢
2 A€ 5 Refresh  ZF New i Delete T Expert & Import
« B Department Name Department Department Name Parent Department Parent Department Creation Date Operations
» [ testl
1 Department Name 2023-10-20 16:40:14 ﬁ
10 testi 1 Department Name 2023-10-24 10:26:52 | £ | W

1. Haga clic en [Personal] > [Personal] > [Departamento], seleccione un departamento y haga clicen .
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Prompt

Are you sure you want to perform the delete
operation?

|

2.2.Haga clic en [Aceptar] para eliminar.
Nota: Si el departamento tiene subdepartamentos o personal, el departamento no se puede eliminar.

3.1.2.4 Exportar

1. Haga clic en [Personal] > [Departamento] > [Exportar], la interfaz de importacion es la siguiente.

User Password”

File encryption (® Yes() No

File encryption ‘ ‘ by

password”™

File Format |EXCEL -
Data to Export (e) All (max 100000 records)
() Selected (max 100000 records)

Total Records (100

T o e

Start Position

[

2. Se puede exportar en formato de archivo EXCEL, PDF y CSV.

Department
Department Name Department Number Parent Department Number Parent Department Name Created Date
ZKTeco 1 2018-12-21 14:10:08
Marketing Department 2 1 ZKTeco 2018-12-21 14:10:08
Development Depart ment 3 1 ZKTeco 2018-12-21 14:10:08
Financial Depart ment 4 1 ZKTeco 2018-12-21 14:10:08

3.1.2.5 Importar

1. 1. Haga clic en [Personal] > [Departamento] > [Importar]:

2. Importar informacién del departamento: puede importar archivos en formato EXCEL, CSV.
3.Despuésdeimportarel archivo, el sistema hara coincidir automaticamente el campo delinforme importado
y el campo del segmento de datos.
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3.1.3 Puesto

Introduce los Pasos de configuracion de afladir manualmente un puesto en ZKBio CVSecurity, y afiadir un
puesto se utiliza para definir la informacién del puesto de una persona.

ZKBioCVAccess i % € O admin ~

Personnel Il Personnel / Personnel / Position

Person PostionNumber [ | PosiionName Q ¢

Department

@ A O Refresh  F New @ Delete T Export ¥ Import ~
Position

Position Number  Position Name  Parent Position Number  Parent Position ~ Operations

No data

& ¢ 0 5 5 50rowsperpage ~ JumpTo 1 10 Page  Total of 0 records

3.1.3.1 Anadir Puesto

1.1.Haga click en [Personal] > [Gestion de Personal] > [Puesto] > [Nuevol.
2.2.Enlainterfaz del nuevo puesto, rellene los parametros correspondientes segun los requisitos de adicion.

Position Number” [
Position Name* [

Sort* 199999

Parent Position |

Los campos son los siguientes:

Numero de puesto: Personalice el nimero del puesto para facilitar su memorizacion.

Titulo del trabajo: Personalice el titulo del trabajo.

Ordenar: Ordena los listados de trabajos, sélo admite nimeros.

Puesto padre: Seleccione el puesto superior correspondiente en el cuadro de seleccion desplegable. Si
necesita cancelar, haga clic de nuevo en Seleccionado.
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3.1.3.2 Editar

Haga clic en [Personal] > [Gestion de personal] > [Puesto], seleccione un puesto y haga clicen .

Personnel / Personnel / Position

Position Number Position Name | Q fog
<7 zK O Refresh T+ New T Delete T Export s Import ~
B Position Number Position Name Parent Position Number Parent Position Operations

n i (2] ®

3.1.3.3 Borrar

1. 1. Haga clic en [Gestién de personal] > [Personal] > [Posicion], seleccione una posicion y haga clicen .
2.2.Haga clic en [Aceptar] para eliminar.

Prompt

Ale you sure you want to perform the delete
operation?

. o

3.1.3.4 Exportar

1. 1. Haga clic en [Gestién de personal] > [Departamento] > [Cargo].

User Password® ‘
File encryption (e) Yes( ) No
File encryption ‘ | Pk

password”™

File Format ‘ EXCEL - |

Data to Export (e) All{max 100000 records)
() Selected (max 100000 records)
Start Position |17‘
Total Records (100 |

C o I
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2. Se puede exportar en formato EXCEL, PDF y CSV.

3.1.3.5 Importar

1. 1. Haga clic en [Gestion de personal] > [Departamento] > [Importar]:

File Format (®) Excel
Select File Not Uploaded

The first line of the data format is table name, the second line is header, the third
line is the import data, please check the file and then import

oo

2. Importar informacién del departamento: puede importar archivos en formato EXCEL, CSV.
3.Despuésdeimportarel archivo, el sistema hara coincidir automaticamente el campo delinforme importado
y el campo del segmento de datos.

3.1.4 Terminacion de Personal

Este parametro mostrara el personal que ya no trabaja en la empresa. Una vez que la persona sea despedida,
aparecera en la lista.

Haga clic en [Personal] > [Gestion de personal] > [Terminacion de Personal].

Personn el ID Name Department Name Morew Q &

& ¢ 0 5 5 50rowsperpage - JumpTo 1 10 Page  Total of 0 records.

Card Management
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@ Bio
3.1.4.1 Borrar
1. 1. Haga clic en [Personal] > [Gestion de personal] > [Terminacion de Personal], seleccione un empleado'y

haga clic en T
2.2.Haga clic en [Aceptar] para eliminar.

3.1.4.2 Exportar

Haga clic en [Personal] > [Gestion de personal] > [Terminacion de Personal] para exportar los datos en
formato EXCEL, PDF y CSV.

3.1.5 Pendiente de Revision

Haga clic en [Personal] > [Gestion de personal] > [Pendiente de Revision].

CVAccess i S @ admn ~

3.1.5.1 Borrar

1. Haga clic en [Personal] > [Gestion de personal] > [Pendiente de Revision], seleccione una revision y haga
clicen T
2.2.Haga clic en [Aceptar] para eliminar.

3.1.6 Atributos Personalizables

Algunos atributos personales pueden personalizarse o eliminarse para satisfacer las necesidades de los
distintos clientes. Cuando se utiliza el sistema por primera vez, algunos atributos personales se inicializan
por defecto.

Los atributos personales personalizados pueden establecerse para diferentes proyectos segun los requisitos.
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Personnel / Personnel / Custom Attributes.

Display Name || Attribute Value Q ¢

ORefresh ¥ New T Delete

Display Name ~ Attribute Value Input Type  Row olumn  Display in Person List

e

L5 S S S S S S S T T S

Employee Type  Official Staff:Probatior Pull-down List 3
ding

Hire Type Contract Worker:Non ¢ Pull-down List 3
Custom Attributes

S Job Title Text 4

Street Text

Birthplace Text

Country Text

g § 5§ & § 7 5§ 7 7 %
B B B B R B B S B

z

3

b
N N S

Office Address Text

< < 110 5 51 S0rowsperpage - JumpTo 1 /1 Page  Total of 10 records

3.1.6.1 Crear un nuevo atributo personalizado

Haga clic en [Personal] > [Gestion de personal] > [Atributos Personalizables] > [Nuevo], edite los parametros
y haga clic en [Aceptar] para guardar y salir.

Display Mame*
Input Type™ Pull-down List
Attribute Value =

Usinga ;" delimiter.

Row™ ]
Column™ 1

Display in Person List () Yes(®) No

Los campos son los siguientes:
Nombre para mostrar: Debe rellenarse y no debe repetirse. La longitud maxima es 30.

Tipo de entrada: Seleccione el tipo de visualizacion entre “Lista desplegable’, “Opcion multiple’, “Opcion
unica"y “Texto"

Valor del atributo: Adecuado para listas que se muestran como “Lista desplegable’, "“Opcién multiple”y
“Opcion Unica” Utilice un ;" para distinguir los valores multiples. Si el tipo de entrada es “Texto’, el valor del
atributo no es adecuado.

Fila/Columna: La columna y la fila de un campo se utilizan conjuntamente para controlar la posicién de
visualizacién del campo. Se admiten ndmeros. El nimero de columna puede ser 1 0 2,y el nimero de fila
solo puede ser de 3 a 20. La combinacién de columna y fila no debe estar duplicada. Como se muestra en la
siguiente figura, Tipo de Empleado, esta en la primera columna y primera fila, y Tipo de Contratacion esta en
la primera columna y segunda fila.
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‘ Access Control Time Attendance Personnel Detail 4
Employee Type — - Hire Type — -
Job Title Street
Birthplace Country
Home Phone Home Address
Office Phone Office Address

3.1.6.2 Editar un atributo personalizado

Haga clic en £ para modificar los atributos correspondientes.

Personnel / Personnel / Custom Attributes

Display Name Attribute Value Q ¢

O Refresh  —F New W Delete
Display Name Attribute Value Input Type Row Column Display in Person List ~ Operations

% Employee Type  Official Staff;Probation Pull-down List 3 1 No 2w
Hire Type Contract Worker;Non ¢ Pull-down List 3 2 No 2 |w
Job Title Text 1 1 No 2| w

3.1.6.3 Eliminacion de un atributo personalizado

Haga clic en [Borrar] para borrar un atributo no utilizado. Si el atributo esta en uso, el sistema mostrara una
confirmacion antes de confirmar la eliminacion.

Nota: El atributo personalizado no se recuperara una vez eliminado.

3.1.7 Parametros
1. 1. Haga clic en [Personal] > [Gestion de personal] > [Parametros].

2.2. Puede establecer la longitud maxima de un ID de personal y siadmite letras o no. Sila opcion Incremento
automatico de ID de personal esta seleccionada como Si, al anadir personal, la ID del campo se actualiza
automaticamente con el nuevo numero siguiente.

3. Establezca la longitud maxima (numero binario) del nimero de tarjeta que admitird el sistema actual.

4. Establezca el formato de tarjeta utilizado actualmente en el sistema. El formato de tarjeta no puede
cambiarse una vez configurado.

5. Haga clic en [Aceptar] para guardar la configuracién y salir.

Personnel ID Setting

The Maximum Length

9

Support Letters:
Yes ® No

. Card Setting

Card Format Display
© Decimal Hexadecimal

Card Reading Mode:
© Read By Contoller

Pending personnel settings

Enable Auto-audit:
9 Yes No

Self-service Registration

33



3.2 Gestion de Tarjetas

Hay tres modulos en la gestion de tarjetas: Tarjeta, Formato Wiegand y Emitir Registro de Tarjeta.

3.2.1 Tarjeta

Muestra las tarjetas emitidas en el sistema con su estado.

ZKBio CVAccess #  ® €S O aimn -
& Personnel Il Personnel / Card Management / Card
PaTe—— . CardMNember[| | Persomnel D Depariment Name More Q &
€l G Refresh I Batch Issue Card B Reported Lost Card 62 Reactivate Lost Card 2 Export
Wiegand Format Card Number Personnel ID  First Name Last Name Department Number ~ Department Name Issue Card Date Card State

Issued Card Record

3.2.2 Formato Wiegand

El formato Wiegand es el formato de tarjeta que puede identificar el lector Wiegand. El software incorpora 9
formatos Wiegand. Puede configurar el formato de tarjeta Wiegand segun sus necesidades.

ZKBio CVAccess i # S @ amin -
& Personnel Nl Fersonnel |7 Card Management / Wiegand Format

O Refresh ¥ New @ Delete B Card Formats Testing
Card Management v

Name Mode Site Code Auto Operations
Card

Wiegand Format26 Mode One 0 Yes A
Wiegand Format

Wiegand Format26a Mode One 0 No 2
Issued Card Record

Wiegand Format34 Mode One 0 Yes Y

Wiegand Format3da Mode One 0 No 2

Wiegand Format36 Mode One 0 Yes 2

Wiegand Format37 Mode One 0 Yes 2

Wiegand Format37a Mode One 0 No Y

Wiegand Format50 Mode One 0 Yes ya

Wiegand Format66 Mode One 0 Yes 2

-9 50 rows per page Jump To 1 /1Page  Total of 9 records

Este software soporta dos modos para afadir el Formato Wiegand, si el modo 1 no satisface sus necesidades
de configuracién, puede cambiarlo al modo 2. Tome el formato Wiegand 37 como ejemplo:

Tipo de entrada: Seleccione el tipo de visualizacion entre “Lista desplegable’, “Opcion multiple’, “Opcion
unica"y “Texto"

Valor del atributo: Adecuado para listas que se muestran como “Lista desplegable’, "Opcion multiple”y
"Opcioén Unica”. Utilice un ;" para distinguir los valores multiples. Si el tipo de entrada es “Texto’, el valor del
atributo no es adecuado.

Fila/Columna: La columna y la fila de un campo se utilizan conjuntamente para controlar la posicién de

\éizualizacién del campo. Se admiten nimeros. El nimero de columna puede ser 1 o0 2,y el nimero de fila



solo puede ser de 3 a 20. La combinacion de columna'y fila no debe estar duplicada. Como se muestra en la
siguiente figura, Tipo de Empleado, esta en la primera columna 'y primera fila, y Tipo de Contratacion estd en
la primera columna y segunda fila.

ZKBio CVAccess i 3 S @ admin -
4% Personnel > Personnel / Card Management / Wiegand Format

O Refresh  T¥New [ Delete [ Card Formats Testing

Card Management v

Name Mode Site Code Auto Operations
Card
Wiegand Format26 Mode One 0 Yes A
Wiegand Format
Wiegand Format26a Mode One 0 No a
Issued Card Record
Wiegand Format34 Mode One 0 Yes ya
Wiegand Format3da Mode One 0 No 2
Wiegand Format36 Mode One 0 Yes 2
Wiegand Format37 Mode One 0 Yes A
Wiegand Format37a Mode One 0 No A
Wiegand Format50 Mode One 0 Yes 2
Wiegand Format66 Mode One 0 Yes ya
19 50 rows per page Jump To 1 /1 Page  Total of 9 records

3.2.3 Emitir Registro de Tarjeta

Registra el ciclo de vida de una tarjeta y mostrara las operaciones realizadas con ella.

ZKBioCVAccess i % < © admin -
& Personnel > Personnel / Card Management / Issued Card Record
Card Management v CardNumber| | Adion v Morer Q €
Card O Refresh 2 Export
Wiegand Format Card Number Personne 11D First Name  LastName  Action Operator Time Change Time
Issued Card Record
No dat
0 50 rows per page Jump To 1 /0 Page  Total of 0 records

Note: Las tarjetas y los registros de emision de tarjetas de un empleado se borrardn por completo cuando la
cuenta del empleado se elimine por completo.

4 Acceso

El sistema necesita estar conectado a un controlador de acceso para proporcionar funciones de control
de acceso. Para utilizar estas funciones, los usuarios deben instalar los dispositivos y conectarlos a la red en
primer lugar, a continuacion, establecer los parédmetros correspondientes, para que puedan gestionar los
dispositivos, cargar los datos de control de acceso, descargar la informacion de configuracion, informes de

salida y lograr la gestion digital de la empresa.
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ZKBio CVAccess ] S @ admin -

Access Device v

Device

1/0 Board
up - B View/Get -~ @ Communication ~
Door

Device Name Serial Number ~ Area Name  IP Address Status  Device Model  Register Devi Commands List ~ Operations

Reader
Auiliary Input
Auiliary Output
Event Type

Daylight Saving Time
Real-Time Monitoring
Alarm Monitoring

Map

I AccessRute >

0 50 rows per page - JumpTo 1 /0 Page  Total of 0 records

[ Access control Reports >

4.1 Dispositivo

Anada un dispositivo de acceso y, a continuacion, configure los parametros de comunicacion de los
dispositivos conectados, incluidos los ajustes del sistemay los ajustes del dispositivo. Cuando lacomunicacion
se realiza correctamente, puede ver aquilainformacion de los dispositivos conectados y realizar la supervision
remota, la carga y la descarga, etc.

ZKBioCVAccess i 38 < @ amin -

Access Device I Access / Access. Device I Device

Device Device Name Serial Number 1P Address Morer Q &
110 Board

O Refresh  F New W Delete 2 Export Q Search Control -~ ®Setup - [ View/Get - & Communication -
Door

Device Name Serial Number ~ Area Name  IP Address Status  Device Model  Register Device  Firmware Version Commands List ~ Operations
Reader

Ausiliary Input

Auwsiliary Output

Event Type

Daylight Saving Time

Real-Time Monitoring

Alarm Monitoring

Map

No data

O AccessRule >

0 50 rows per page ~  Jump To 1 10 Page  Total of 0 records

[8) Access controlReports >

4.1.1 Dispositivo

4.1.1.1 Agregar un dispositivo
Hay dos formas de anadir Dispositivos de Acceso.
Anadir Dispositivo Manualmente

1. Haga clic en [Acceso] > [Dispositivo] > [Nuevo] en el menu de acciones, se mostrara la siguiente interfaz:
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New

Device Name~ ’| l
Communication Type*™ (&) TCPIP () RS485
IP Address” |

Communication port” |4370

Communication Password |

Control Panel Type |Dne—Door Access Co... v
Area” |A:aa Name

Add to Level v

|
|
|
Icon Type” | Door A |
|
|
|

Clear Data in the Device when
Adding

A\ [Clear Data in the Device when Adding] will delete data in the device
(except event record), please use with caution!

Los campos son los siguientes:

Nombre del Dispositivo: Cualquier caracter, hasta una combinacion de 20 caracteres.

Direccion IP: Introduzca la direccion IP del dispositivo.

Puerto de comunicacion: El valor por defecto es 4370.

Contrasefna de comunicacion: La contrasena debe ser una combinacion de nimeros y letras de 6 digitos.

Notas:
(1) No es necesario introducir este campo si se trata de un dispositivo nuevo de fabrica o que acaba de
finalizar la inicializacion.

(2) Cuando la contrasefia de comunicacion para el dispositivo auténomo estd configurada como “0”, significa
gue no hay contrasefa.

Sin embargo, en el caso del panel de control de acceso, significa que la contrasefa es 0.

(3) Es necesario reiniciar el dispositivo después de configurar el sensor de puerta del dispositivo auténomo.
Tipo de Icono: Establecera la representacion del dispositivo. Puede elegir segun el tipo de dispositivo; Puerta
y Barrera de Solapas.

Tipo de Panel de Control: Panel de control de acceso de una puerta, panel de control de acceso de dos
puertas, panel de control de acceso de cuatro puertas, Dispositivo Autdnomo.

Area: Seleccione éreas especificas de dispositivos. Después de configurar las dreas, los dispositivos (puertas)
pueden ser filtrados por areas en la Supervision en Tiempo Real.

Anadir a Nivel: Anade automaticamente el dispositivo al nivel seleccionado. El dispositivo no se puede
anadir automaticamente al nivel seleccionado si el nimero de personal es superior a 5000. Puede anadir
personal después de que el dispositivo se haya afadido correctamente.

Borrar datos en el dispositivo al afadir: Si esta opcidon esta marcada, el sistema borrara todos los datos
del dispositivo (excepto los registros de eventos). Si ahade el dispositivo sélo para demostracion o prueba,
no es necesario seleccionarla.

37



2. Después de editar, haga clic en [Aceptar] y el sistema intentara conectar el dispositivo actual.
Si se conecta correctamente, leerd los parametros ampliados correspondientes del dispositivo.

Nota: Al borrar un nuevo dispositivo, el software borraré toda la informacién de usuario, zonas horarias, dias
festivos, y ajustes de niveles de control de acceso (incluyendo niveles de acceso, anti-passback, ajustes de
esclusamiento, ajustes de vinculacion, etc.) del dispositivo, excepto los registros de eventos (@ menos que la
informacion en el dispositivo sea inutilizable, o se recomiende no borrar el dispositivo se utiliza para evitar
la pérdida de informacion).

Anadir dispositivo mediante la busqueda de controladores de acceso

1. Haga clic en [Acceso] > [Dispositivo] > [Buscar], para abrir la interfaz de busqueda.

Mo device found? Download Search Tools to Local Disk

Total Progress “ ‘

1P Address | Device Type | Serial Number

IP Address MAC Address Subnet Mask Gateway Add... Serial Number Device Type Set Server Operations

A\ The current system communication port is 8881, please make sure the device is set correctly.

2.2.Haga clic en [Buscar] y aparecerd el mensaje “Buscando en .....""
3.3.Una vez finalizada la busqueda, se mostrara la lista y el nimero total de controladores de acceso.

Search x

No device found? Download Search Tools to Local Disk
Total Progress | [ U Saarched devices count 1

IP Address | | Device Type | | Serial Number Cx;,\
IP Address MAC Address Subnet Mask Gateway Add...  Serial Number Device Type Set Server Operations
192.168.137.32 255.255.255.0 192.168.137.1 7273212700020 RevFace 19

A\ The current system communication port is 8881, please make sure the device is set correctly.
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Nota: Se utilizara el modo de difusion UDP para buscar dispositivos de acceso. Este modo no puede realizar
una funcion cross-Router. La direccion IP puede proporcionar un segmento de red cruzado, pero debe estar
en la misma subred, y necesita ser configurado el gateway y la direccién IP en el mismo segmento de red.

4. Haga clic en [Anadir] en la lista de busqueda.
Si se trata de un dispositivo pull, puede introducir un nombre de dispositivo y hacer clic en [Aceptar] para

completar la adicion del dispositivo.

Add x
Device Name” 192.168.137.32
lcon Type® Door -
Area® Area Name v
AddtoLevel | -
Clear Data in the Device when Adding
A\ [Clear Data in the Device when Adding] will delete data in the device (except event

record), please use with caution!

Borrar datos del dispositivo al anadir: Si se selecciona esta opcion, después de anadir el dispositivo, el
sistema borrara todos los datos del dispositivo (excepto los registros de eventos).

Si el dispositivo es un dispositivo de firmware push, apareceran las siguientes ventanas después de hacer
clic en [ARadir]. Si se selecciona Direccion IP en [Nueva direccion de servidor], configure la direccion IP y el
numero de puerto. Si la opcion Direccion de dominio en [Nueva direccion de servidor] esta seleccionada,
configure la direccion de dominio, el nimero de puerto y el DNS. El dispositivo se anadird automaticamente

al software.
Add
Device Name® 192.168.213.155
Mew Server Address™ @IP Address () Domain Address
192 168 . 213 .25
Mew Server Port* 8088
Communication Password
Icon Type® Door
Area® Area Mame
Add to Level B
Clear Data in the Device when Adding &=
A& [Clear Data in the Device when Adding] will delete data in the device (except event
record), please use with caution!
oK
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MNew

Device Name®

Communication Type® @ TCPIP

IP Address®

Communication port® 4370

Communication Password

Icon Type*® Door

Control Panel Type One-Door Access Conl
Area” Area Name

Addto Level _
Clear Data in the Device when Il

Adding
A\ [Clear Datain the Device when Adding] will delete data in the device

(except event record), please use with caution!

Nueva direccion de servidor: Para anadir un dispositivo por Direccion IP o Direccion de dominio, los
dispositivos pueden anadirse al software introduciendo la direccién de dominio.

Nuevo Puerto de Servidor: Establezca el punto de acceso del sistema.

DNS: Establezca la direccion DNS del servidor.

Borrar Datos en el Dispositivo al Anadir: Si se selecciona esta opcion, después de afadir el dispositivo, el
sistema borrard todos los datos del dispositivo (excepto los registros de eventos). Si aflade el dispositivo sélo
para demostracion o pruebas, No es necesario seleccionarla.

Nota: Cuando utilice cualquiera de los tres métodos anteriores para afadir dispositivos, si existen datos
residuales en el dispositivo original, sincronice los datos originales con él después de afadir un nuevo
dispositivo al software haciendo clic en [Dispositivo] > [Sincronizar todos los datos con los dispositivos]; de
lo contrario, estos datos originales podrian entrar en conflicto con el uso normal.

Access [ Access Device / Device

Device Name Serial Number IP Address

O Refresh  Z# New W Delete T Export Q Search & Setup -~ BB View / (

[ Device Name Serial Number  Area Name i ¥ Clear Administrator Permission .o pogel

Clear C d
192.168.137.32 7273212700020 Area Name 1 © Clear Comman ace 19
& Upgrade Firmware
4% Reboot device
@ Synchronize Time

~ Enable

& Disable

(8 Synchronize All Data to Devices
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(1) La direccion IP predeterminada del dispositivo de acceso puede entrar en conflicto con la IP de un
dispositivo de la red local.

Puede modificar su direccion IP: haga clic en [Modificar direccion IP] junto a [Afadir] y aparecerd un cuadro
de didlogo en la interfaz. Introduzca la nueva direccion IP y otros parédmetros (Nota: Configure la puerta de
enlacey la direccion IP en el mismo segmento de red).

Nota: Algunos dispositivos PUSH soportan SSL. Para utilizar esta funcién, seleccione el puerto HTTPS durante
la instalacion del software y asegurese de que el firmware del dispositivo admite SSL.

4.1.2 Control de E/S

En el médulo de dispositivo, haga clic en [Dispositivo]> [Control de E/S]> [Nuevo] para afadir el dispositivo
de control de E/S al software.

Introduzca el nombre de la tarjeta de E/S. Seleccione el dispositivo haciendo clic en el campo Nombre del
dispositivo. La lista de dispositivos aparece como se muestra a continuacion:

Device Name Serial Number Q ¢

Alternative Selected(0)

Device Name Serial Number Device Name Serial Number

No data
No data

4 »
K < 0 1 50 rows per page ~

Seleccione el dispositivo y haga clic en OK. Seleccione el Tipo de Control de E/S. Configure la Direccién de
Cdédigo RS485 cambiando el botén correspondiente. Haga clic en OK para guardar los detalles. Puede ver
todas las entradas auxiliares en la interfaz [Entrada auxiliar].
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4.1.3 Funcionamiento del dispositivo

Para la comunicacion entre el sistema y el dispositivo; se estableceran la carga de datos, la descarga de la
configuracion y los parametros del dispositivo y del sistema. Los usuarios pueden editar los controladores
de acceso dentro de los niveles relevantes en el sistema actual; los usuarios sélo pueden afadir o borrar
dispositivos en la Gestidon de Dispositivos si es necesario.

4.1.3.1 Editar o eliminar un dispositivo

Editar: Haga clic en el nombre del dispositivo o en [Editar] para acceder a la interfaz de edicion.
Borrar: Seleccione el dispositivo, haga clic en [Eliminar] y en [Aceptar] para eliminarlo.

Edit x

Device Name®
Communication Type® TCPIIP HTTP RS485
Serial Number* |7273212700020 |

IP Address” [192 . 168 2 |
Communication port™ |3881 |

Icon Type® |Door A |
Control Panel Type | |
Area” |AreaName—'|

Set Wiegand Reader | Click to select the reader | ®
TimeZone |(UTC+8]BE|||ng Chi.. = |

e

Para conocer los detalles y la configuracion de los pardmetros anteriores, consulte Dispositivo. Algunos
detalles no pueden editarse. EINombre del dispositivo debe ser inicoy no debe seridéntico a otro dispositivo.
El Tipo de panel de control no puede modificarse. Si el tipo es incorrecto, los usuarios deben borrar
manualmente el dispositivo y anadirlo de nuevo.

4.1.3.2 Exportacion

La informacion de los dispositivos puede exportarse en formato EXCEL, PDF y CSV.

User Password”
File encryption
File encryption
password*

File Format

Data to Export (@) All(max 100000 records)

() Selected (max 100000 records)
Start Posifion |1

Total Records | 100

oo
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Device
Device Name Serial Number |Area Name|Com munic Network 1P Address RS5485 Status Device Register Firm ware Version
ation Type | Connection Parameter Model Device
Mode
SpeedFace-V5 CGFEL84760043 |Area Name| HTTP Wired 192.168.213.67 Offline | SpeedFace- Yes 1.0.55
V5

4.1.3.3 Borrar permisos de administrador

Seleccione el dispositivo deseado, haga clic en [Borrar permiso de administrador] para borrar los permisos
de administrador del dispositivo y haga clic en [Aceptar] para finalizar.

Access [ Access Device / Device

Device Name Serial Number IP Address

O Refresh  # New W Delete T Export Q Search & Setup - R\

Device Name Serial Number  Area Name I & Clear Administrator Permission e

Clear C d
192 168 137 32 7273212700020 Area Name 1 O Ce@r Comman a

& Upgrade Firmware
3% Reboot device

@ Synchronize Time
~ Enable

© Disable

(2 Synchronize All Data to Devices

4.1.3.4 Borrar comando

Seleccione el dispositivo deseado, haga clic en [Borrar comando] para borrar el comando que se esta
sincronizando con el dispositivo y haga clic en [Aceptar] para finalizar.

Access [ Access Device / Device

Device Name Serial Number IP Address

O Refresh =% New W Delete T Export Q Search @ Setup -~ RV

Device Name Serial Number Area Name || & Clear Administrator Permission g

Clear Command
192 168.137.32 7273212700020 Area Name 1a(

& Upgrade Firmware
3 Reboot device

@ Synchronize Time
~ Enable

© Disable

(2 Synchronize All Data to Devices
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4.1.3.5 Actualizar firmware

Seleccione el dispositivo que desea actualizar, haga clic en [Actualizar firmware] para acceder a la interfaz
de edicién y, a continuacién, haga clic en [Elegir archivo] para seleccionar el archivo de actualizaciéon de
firmware (denominado emfw.cfg) proporcionado por el software Access y haga clic en [Aceptar] para iniciar
la actualizacion.

Access | Access Device [ Device

Device Name Serial Number IP Address

 Refresh  =# New 1 Delete T Export Q Search & Setup - [@ View /! Get -

Device Name Serial Number  Area Name || ¥ Clear Administrator Permission .o pjodel Re

Clear Command
192 168 13732 7273212700020 Area Name 1 © Cleer Comman ace19 @

& Upgrade Firmware

3if Reboot device

@ Synchronize Time
~ Enable

© Disable

(28 Synchronize All Data to Devices

Upgrade Firmware x

Selected Device(Can only upgrade equipment of the same type)
(») RevFace 19:1592.168.137.32

Select File[[Z0CT Not Uploaded

Total Progress

Hidden Info Close

Nota: EI usuario no debe actualizar el firmware sin autorizacion. Péngase en contacto con el distribuidor
antes de actualizar el firmware o actualicelo siguiendo las instrucciones del distribuidor. La actualizacion no
autorizada puede afectar al funcionamiento normal.
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4.1.3.6 Reiniciar Dispositivo

Reiniciara el dispositivo seleccionado.

Access | Access Device [ Device

Device Name Serial Number IP Addrass

O Refresh  Z# New T Delete T Export Q Search & Setup ~ [@ Vi

Device Name Serial Number  Area Name |1 < Clear Administrator Permission .

Clear Command
192.168.137.32 7273212700020 Area Name 1 © Clear Comman ace

& Upgrade Firmware
@& Synchronize Time
~ Enable
© Disable

(2 Synchronize All Data to Devices

4.1.3.7 Sincronizar hora

Sincronizara la hora del dispositivo con la hora actual del servidor.

Access [ Access Device / Device

Device Name Serial Number IP Address

T Refresh =¥ New W Delete T Export Q Search | Sl | & Setup ~ BB Vvie

Device Name Serial Number  Area Name | < Clear Administrator Permission .o
192 168 137 32 7273212700020 Area Name 1 © C'oar Command ace
& Upgrade Firmware
3¢ Reboot device
~/ Enable

© Disable

(8 Synchronize All Data to Devices

4.1.3.8 Desactivar/Habilitar

Seleccione el dispositivo, haga clic en [Desactivar/Habilitar] para detener/empezar a utilizar el dispositivo.
Cuando la comunicacion entre el dispositivo y el sistema se interrumpe o el dispositivo falla, el dispositivo
puede aparecer automaticamente en estado desactivado. Después de ajustar la red local o el dispositivo,
haga clic en [Activar] para volver a conectar el dispositivo y restablecer la comunicacion con el mismo.
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Access | Access Device / Device

Device Name Serial Number IP Address Morer Q &

 Refresh  —+ New W Delete T Export Q Search & Setup -~ [BView/ Get -~ ® Communication ~
Device Name Serial Number  Area Name | © Clear Administrator Permission . pogel Register Device  Firmware \

Clear Command
192 168.137.32 7273212700020 Area Name 1 © C1e3 Comman ace 1y @ ZAM200-N|

& Upgrade Firmware

2% Reboot device

@ Synchronize Time

~ Enable

© Disable

(8 Synchronize All Data to Devices

4.1.3.9 Sincronizar todos los datos con los dispositivos

Sincronice los datos del sistema con el dispositivo. Seleccione el dispositivo, haga clic en [Sincronizar todos
los datos con los dispositivos] y haga clic en [Aceptar] para completar la sincronizacion.

Access [ Access Device / Device

Device Name Serial Number IP Address

O Refresh  —# New W Delete T Export (Q Search & Setup - [@ View / (

" €f Clear Administrator Permission e Model

Device Name Serial Number  Area Name
Clear C d
192 168 13732 7273212700020 Area Name 1 © Clear Comman ace 19
& Upgrade Firmware
3¢ Reboot device
@ Synchronize Time
~ Enable
& @Q Disable
(8 Synchronize All Data to Devices
Synchronize All Data to Devices *®
Selected Davice
(») Standalone Device - 192.168.137.32
Access Authority ¥ TimeZone, holidays ¥ Door Parameters
Unselect All AntiPassback 4 First Person Open Door B Multi-Person Open Door
Linkage 4 Auxiliary Input Setting

Total Progress

[
Hidden Info Synchronize Close
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Nota: [Sincronizar todos los datos con los dispositivos] borrard primero todos los datos del dispositivo
(excepto los eventos) y, por lo tanto, descargard de nuevo todos los ajustes. Por favor, mantenga la conexion
a Internet estable y evite situaciones de apagado. Si el dispositivo funciona con normalidad, utilice esta
funcion con precaucion. Ejecutela en situaciones poco frecuentes para evitar que afecte al uso normal del
dispositivo.

4.1.3.10 Establecer la zona horaria del dispositivo

Si‘el dispositivo admite la configuracion de zona horaria y no se encuentra en la misma zona horaria que el
servidor, deberé configurar la zona horaria del dispositivo. Una vez configurada la zona horaria, el dispositivo
sincronizard automaticamente la hora segun la zona horaria y la hora del servidor.

Access [ Access Device / Device

Devica Name Serial Number IP Address More = Q

O Refresh  # New T Delete T Export Q Search Control ~ Fa View / Get ~ @ Communice

Device Name Serial Number  Area Name |P Address EB Set Device Time Zone

o Set as Registration Devi
192 168 13732 7273212700020 Area Name 192.168.137.32 L® Setas Registration Device

X Modify the Fingerprint Identification Threshold
E4 Set Extended Parameters
Set Video Intercom Server

E2 Replace Device

4.1.3.11 Establecer como dispositivo de registro

Configure el dispositivo de registro sélo cuando los datos del dispositivo auténomo, como el personal,
puedan cargarse automaticamente.

Access [ Access Device / Device

Device Name Serial Number |P Address More = Q

O Refresh ¥ New W Delete T Export Q Search & Control - FR View / Get ~ @ Communi

Device Name Serial Number Area Name IP Address Set Device Time Zone

Set as Registration Devic
192 168 137.32 7273212700020 Area Name 192_168_13?.32

¥ Modify the Fingerprint Identification Threshold
E4 Set Extended Paramaters
[ Set Video Intercom Server

E2 Replace Deavice

4.1.3.12 Modificar el umbral de identificacion de huellas dactilares

Nota: Asegurese de que el controlador de acceso admite la funcion de huella dactilar.
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Access [ Access Device [ Device

Device Name Serial Number P Address More = Q

O Refresh ¥ New W Delete T Export Q Search & Control ~ Fa View / Get ~ @ Communi

Device Name Serial Number  Area Name |P Address EB Set Device Time Zone

[ Set as Registration Device

% Modify the Fingerprint Identification Threshold

E4 Set Extended Parameters

192.168.137.32 7273212700020 Area Name  192.168.137.32

Set Video Intercom Server

E2 Replace Device

4.1.3.13 Configurar servidor de Intercom
Configure la direccion del servidor de videoportero para el dispositivo de luz visible.

Access [ Access Device [ Device

Device Name Serial Number P Address Maore = C

O Refresh  ZF New T Delete T Export Q Search & Control ~ | 00000 [@ View/ Get - £ Commun

2 Device Name Serial Number  Area Name  IP Address EB Set Device Time Zone

192.168.137.32 7273212700020 Area Name 192 168 137.32 L Setas Registration Device
I Modify the Fingerprint Identification Threshold
E4 Set Extended Parameters

Set Video Intercom Server

E2 Replace Davice

4.1.3.14 Sustituir dispositivo

Funcién de sustitucion rapida de dispositivos. Cuando el dispositivo se dafa, sélo tiene que introducir el
numero de serie del nuevo dispositivo, puede copiar rapidamente los datos del dispositivo antiguo al nuevo
dispositivo.

Nota: Sélo pueden sustituirse dispositivos del mismo tipo, por ejemplo, los dispositivos de luz visible sélo
pueden sustituirse por dispositivos de luz visible, y los controladores solo pueden sustituirse por controladores
nuevos.

Access [ Access Device / Device

Device Name Serial Number | | |P Address More = C

O Refresh =¥ New T Delete T Export Q Search & Control ~ | 200000 0 [@ View / Get - & Commun

[ Device Name Serial Number  Area Name |P Address EB Set Device Time Zone

192.168.137.32 7273212700020 Area Name  192.168.137.32 L Setas Registration Device

3Z Modify the Fingerprint Identification Threshold
Set Extended Parameters

E4

[ Set Video Intercom Server

E2 Replace Device
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4.1.3.15 Opcion Obtener Informacién del Dispositivo

Obtiene los pardmetros comunes del dispositivo. Por ejemplo, obtiene la version de firmware después de
actualizar el dispositivo.

Access [ Access Device / Device

Device Name Serial Number IP Address More (

O Refresh  Z# New ® Delete T Export Q Search E Control ~ & Setup ~ SN/ @ Commur

Device Name Serial Number Area Name IP Address Status Get Device Option o

B2 Get Personnel Infarmation

192.168.137.32 7273212700020 Area Name 192.168.137.32 Dnline R

Get Transactions
o+ View Rules of Devices

¥ View Device Capacity

4.1.3.16 Obtener Informacion de Personal

Renueve el numero actual de personal, huellas dactilares, venas dactilares y plantillas faciales en el dispositivo.
El valor final se mostrara en la lista de dispositivos.

Access [/ Access Device / Device

Device Name Serial Number IP Address More =

T Refresh ¥ New W Delete T Export Q Search Control ~ & Setup ~ NENERREAERS @ Commu

Device Name Serial Number  Area Name  IP Address Status D B Get Device Option e

Get P el Infi i
192.168.137.32 7273212700020 Area Name 192.168.137.32 Online R

B Get Transactions
¢ View Rules of Devices

& View Device Capacity

4.1.3.17 Obtener Eventos

Obtener eventos del dispositivo al sistema. Se ofrecen dos opciones para esta operacion: Obtener nuevas
transacciones y Obtener todas las eventos.

Access [ Access Device / Device

Device Name Serial Number IP Address More =

O Refresh  —* New W Delete T Export (Q Search Control =~ @ Setup ~| &l e & & Commu
Device Name Serial Number  Area Name |P Address Status D B GetDevice Option b
B2 Get Personnel Information

192.168.137.32 7273212700020 Area Name  192.168.137.32 Online R

B Get Transactions

& View Rules of Devices

) View Device Capacity
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Obtener nuevas eventos: El sistema solo obtiene nuevos eventos desde la Ultima transaccion recogida y
registrada. Las transacciones repetidas no se reescribiran.

Obtener todas los eventos: El sistema volvera a obtener eventos. Los eventos repetidos no se mostraran dos
veces.

Cuando el estado de la red es bueno y la comunicacion entre el sistema y el dispositivo es normal, el sistema
adquiere los eventos del dispositivo en tiempo real y las guarda en la base de datos del sistema.

Sin embargo, cuando la red se interrumpe o la comunicacion se interrumpe por cualquier motivo, y
los eventos del dispositivo no se han cargado en el sistema en tiempo real, se puede utilizar [Obtener
eventos] para adquirir manualmente los eventos del dispositivo. Ademas, el sistema, por defecto, adquirira
automaticamente los eventos del dispositivo a las 00:00 de cada dia.

Nota: El controlador de acceso puede almacenar hasta 100 mil eventos. Cuando los eventos superen este
numero, el dispositivo borrard automaticamente los eventos almacenadas mas antiguas (borra 10 mil
transacciones por defecto).

4.1.3.18 Ver Reglas de Dispositivos
Muestra las reglas de acceso en el dispositivo.

Access [ Access Device / Device

Device Name Serial Number IP Address More = !

O Refresh  # New W Delete I Export Q Search Control ~ & Setup ~[ =l et = & Commu
Device Name Serial Number  Area Name  |P Address Status D B Get Device Option i€
GetP | Inf ti
192.168.137.32 7273212700020 Area Name 192.168.137.32  Online R o Ot PersonnelInformation
@ Get Transactions

## View Rules of Devices

2 View Device Capacity

4.1.3.19 Ver capacidad del dispositivo
Comprueba la capacidad de los datos biométricos del personal en el dispositivo.

Access [ Access Device / Device

Device Name Serial Number IP Address More ™ !

T Refresh ¥ New W Delete T Export Q Search Control ~ @ Setup ~ | S UENRESE ] @ Commu

Device Name Serial Number  Area Name  IP Address Status D (B Get Device Option b

Get P I Informat
192.168.137.32 7273212700020 Area Name 192.168.137.32  Online R oo ot Personnel Information
@ Get Transactions

I+ View Rules of Devices

4.1.3.20 Modificar direccion IP

Seleccione un dispositivo y haga clic en [Modificar direccion IP] para abrir la interfaz de modificacion.
Obtendra una pasarela de red en tiempo real y una mascara de subred del dispositivo. (Si no lo hace, no
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podra modificar la direccion IP).
A continuacion, introduzca una nueva direccion IP, puerta de enlace y mascara de subred. Haga clic en
[Aceptar] para guardar y salir. Esta funcién es similar a [Modificar funcion de direccion IP] en Dispositivo.

Access [ Access Device | Device

Device Name Serial Number IP Address More ™ Q ¢

O Refresh  Z# New W Delete T Export Q Search Control ~ & Setup ~ [ View/ Get ~

| Device Name Serial Number  Area Name  IP Address Status Device Model Reqy 1B Modify IP Address

- [E4 Modify Communication Password

| 192.168.137.32 7273212700020 Area Name  182.168.137.32 Online RevFace 19

4.1.3.21 Modificar contrasena de comunicacion

Elsistemale pedira la contrasefiade comunicacion antigua antes de modificarla. Tras la verificacion, introduzca
la nueva contrasefna dos veces y haga clic en [Aceptar] para modificar la contrasefa de comunicacion.

Access / Access Device / Device

Device Name Serial Number IP Address More = Q ¢

 Refresh —*New W Delete T Export Q Search Control - & Setup - [RB View/Get -

] Device Name Serial Number  Area Name  |IP Address Status  Device Model  Reg |P Modify IP Address

Modify Communication Password
[ 192.168.137.32 7273212700020 Area Name 192.168.137.32  Online  RevFace 19 °3|

Nota: Una contrasena debe ser una combinacion de nimeros vy letras de 6 digitos.

Los usuarios pueden modificar los umbrales de identificacion de huellas dactilares en los dispositivos; oscila
entre 35y 70 y es 55 por defecto. El sistema leerad los umbrales del dispositivo. Los usuarios pueden ver la
lista de dispositivos con umbrales.

Se puede modificar mas de un dispositivo mediante la funcion Operacién por lotes.

4.1.4 Puertas

1. Haga clic en [Acceso] > [Dispositivo] > [Puerta] para acceder a la interfaz de gestion de puertas (haga clic
en "Nombre de drea”a la izquierda, el sistema filtrard automaticamente y mostrara todos los dispositivos de
acceso de esta area).

| Owned evice Area Name < mees Q@

GRefresh O Remote Opening O Remote Closing  + Enable  © Disable & Cancel Alarm B Remote Normally Open = More ~

Door Name AreaName  Owned Device Serial Number Enable Active Time Zone Door Sensor Type  Verification Mode Owning Board  Operations

192 168 137 32-1 Area Name  192.168.137.32 7273212700020 o 24-Hour Accessible  None Zz

Auwiiiary Output

vent Type

-1 50 rows perpage ~ JumpTo 1 /1 Page  Total of 1 records
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2. Seleccione la puerta que desea modificar y haga clic en el Nombre de la puerta o en el botén situado
debajo de la pestana de operaciones para abrir la interfaz de edicion:

Edit x
Device Name* 192 168 137 32 Door Number® 1
Door Name™ |W Active Time Zone* 24-Hour Accessible -
Verification Mode™ Automatic Identification v Lock Open Duration® 3 second(1-
254)
Operate Interval® V] second(0-254) Door Sensor Type*® Mone -
Anti-Passback Duration of ] minute(0-120) Door Sensor Delay second(1-
Enfrance 254)
Duress Password (Maximum 6 Bit Passage Mode Time Zone | <o -
Integer)
Emergency Password (8 Bit Integer) Multi-Person Qperation 10 second(5-60)
Interval®
Host Access Status Entry - Slave Qut of State Qut -
Disable Alarm Sounds
The above settings are copied to — -
“ Cancel

Los campos son los siguientes:

Nombre del dispositivo: No se puede editar.

Numero de Puerta: El sistema lo nombrara automaticamente de acuerdo a la cantidad de puertas del
dispositivo.

Este numero coincidira con el nimero de puerta del dispositivo.

Nota: Por defecto, el numero del sufijo en el Nombre de la Puerta coincide con el NUmero de la Puerta, pero
1/2/3/4 en Anti-Passback y enclavamiento se refieren al NUmero de la Puerta, en lugar del nimero que sigue
al Nombre de la Puerta, y no estan necesariamente relacionados.

Nombre de la puerta: Por defecto es “"nombre del dispositivo - nimero de puerta”. El nombre puede
modificarse segun sea necesario.

Se permiten numeros, letras 0 una combinacion de ambos hasta 30 caracteres.

Zona Horaria Activa: Debe seleccionarse una Zona Horaria Activa, para que la puerta pueda abrirse y
cerrarse normalmente. Dentro de la Zona Horaria Activa debe configurarse una Zona Horaria en Modo Paso.

Nota: Para una puerta, en estado Normal Abierta, una persona a la que se le permite ser verificada 5 veces
consecutivas (el intervalo de verificacion debe estar dentro de los 5 segundos) puede liberar el estado
Normal Abierta actual y cerrar la puerta. La siguiente verificacion serd una verificacion normal. Esta funcion
solo es efectiva durante la Zona Horaria Activa de las puertas especificadas. Y dentro del mismo dia, otros
intervalos de Apertura Normal establecidos para la puerta y los ajustes de Apertura Normal de la Primera
Persona ya no tendran efecto.

Modo de verificacion: Los modos de identificacion incluyen Identificacion automatica, Sélo huella dactilar,
Solo pin, Sélo contrasefa, Pin y huella dactilar, Huella dactilar y contrasena, Pin y contrasefa y huella dactilar,
Cara, Cara y dedo, Cara y dedo y Contrasefa. El valor predeterminado es Tarjeta o Huella dactilar. Cuando
se selecciona el modo Tarjeta y Contrasefa, asegurese de que la puerta estd equipada con un lector que
disponga de teclado.

Duraciéon de apertura de la cerradura: Es el periodo de tiempo durante el cual la puerta permanece
desbloqueada después de una verificacion exitosa. La unidad es el sequndo (rango: 0~254 sequndos), y el
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valor por defecto es de 5 sequndos.

Intervalo de Operacion: Es el intervalo de tiempo entre dos verificaciones. La unidad es segundos (rango:
0~254 segundos), y el valor por defecto es 0 sequndos.

Duracién Anti-Passback de Entrada: So6lo se permite una entrada con un lector en esta duracion.

La unidad es minutos (rango: 0~120 minutos), y el valor por defecto es 0 minutos.

Tipo de Sensor de Puerta: Ninguno (no detectara sensor de puerta), Normalmente Abierto, Normalmente
Cerrado. Si se ha seleccionado como Normalmente Abierto o Normalmente Cerrado, es necesario configurar
el Retardo del Sensor de Puerta y decidir si se requiere o no Cierre y Bloqueo Inverso. Cuando el tipo de
sensor de puerta estd configurado como Normalmente Abierto o Normalmente Cerrado, el retardo del
sensor de puerta por defecto es de 15 segundos, y entonces se habilita el estado de cierre e inversion.
Retardo del Sensor de Puerta: Es |a duracion del retardo para la deteccion del sensor de puerta después
de abrir la puerta. Cuando la puerta no esta en el periodo Normalmente Abierto, y la puerta se abre, el
dispositivo iniciara el conteo. Activara una alarma cuando expire la duracion del retardo y detendré la alarma
cuando cierre la puerta. El retardo del sensor de puerta por defecto es de 15s (rango: 1~254 segundos). El
retardo del sensor de puerta debe ser mayor que la duracion de apertura de la cerradura.

Contrasena de Coaccidn, Contrasefia de Emergencia: Coaccion significa cualquier amenaza, violencia,
coaccion u otra accion utilizada para forzar a alguien a hacer algo en contra de su voluntad. En estas
situaciones, introduzca la Contrasefia de Coaccion (con una tarjeta autorizada) para abrir la puerta. Cuando
se abre la puerta con la Contrasefa de coaccion, se activa la alarma. En caso de emergencia, el usuario puede
utilizar la Contrasefia de Emergencia (denominada Supercontrasena) para abrir la puerta. La Contrasefia de
Emergencia permite la apertura normal y es efectiva en cualquier zona horaria y cualquier tipo de modo de
verificacion, normalmente utilizada por el administrador.

(1) Apertura con Contrasena de Coaccion (se utiliza con una tarjeta autorizada): La contrasefia debe ser
un numero no superior a 6 digitos. Cuando se utiliza el modo de verificacion Soélo Tarjeta, es necesario pulsar
primero [ESC] y, a continuacion, pulsar la contrasena mas el botén [OK] y, por Ultimo, marcar la tarjeta legal.
La puerta se abre y se activa la alarma. Cuando se utiliza el modo de verificacion de Tarjeta + Contrasena,
por favor pase la tarjeta legal primero, luego presione la contrasefia mas el botén [OK] (igual que la apertura
normal en el modo de verificacion de tarjeta mas contrasefa), la puerta se abre y activa la alarma.

(2) Apertura de emergencia con contrasena: La contrasena debe tener 8 digitos. La puerta sélo puede
abrirse introduciendo la contrasefa. Pulse [ESC] cada vez antes de introducir la contrasefay, a continuacion,
pulse [OK] para ejecutarla.

Cuando utilice la Contrasena de Coaccion o la Contrasefa de Emergencia, el intervalo para introducir cada
numero no debe exceder los 10 segundos, y ambas contrasefias no deben ser iguales.

Desactivar Alarma: Seleccione la casilla de verificacion Desactivar Alarma para desactivar la voz de alarma
en la pagina de monitorizacién en tiempo real.

(1) La configuracién anterior se copia en: Tiene a continuacion dos opciones.

(2) Todas las puertas del dispositivo actual: Haga clic para aplicar la configuracién anterior a todas las
puertas del dispositivo de acceso actual.

(3) Todas las puertas en Todos los dispositivos de Control: Haga clic para aplicar la configuracion anterior
a todas las puertas de todos los dispositivos de acceso dentro del nivel del usuario actual.

2. Después de ajustar los parametros, haga clic en [OK] para guardar y salir.

4.1.5 Lector

1. Haga clic en [Dispositivo] > [Lector] en el menu vy, a continuacion, haga clic en el nombre o botén del
lector.

Nombre: Establezca el nombre del lector que aparece en la pagina de la lista.
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(JZKBioCVAccess i % S @ amn +

[ Access Device O Acce:

Device

1/0 Board

O Refresh

Door

_ Reader Name Door Name Communication Type  In/Out  Bound camera Owning Board  Operations
192168 13732-1-In  192.168.137.32-1 In @
@

z
Auiliary Input
192.168.137.32-1-Out  192.168.137.32-1 Out z
Auxiliary Output

Event Type

Daylight Saving Time
Real-Time Monitoring
Alarm Monitoring

Map

T AccessRuie >

12 50 rows per Jump To 1 /1 Page  Total of 2 records
[ Access control Reports > oue perpage " o

Se utiliza principalmente para conectar dispositivos como sensores de infrarrojos, sensores de niebla téxica,
detectores de humo, etc.

1. Haga clic en [Dispositivo de Acceso] > [Entrada Auxiliar] en el Menu de Accion, para acceder a la interfaz
que se muestra a continuacion:

2.2.Haga clic en Nombre o en el botdn para modificar los parametros como se muestra a continuacion:

ZKBioCVAccess # & S @ admn ~

Access Device v

Device Name. Device Name Printed Name | Qe

110 Board
G Refresh
Door

Name Device Name Number  Printed Name Bound camera Owning Board Remarks Operations
Reader
Auxiliary Input-1 192.168.137.32 1 IN1 @
Auiliary Input = 5
liary ¢
Auxiliary Output Device Name* 192.168.137.32
Event Type Number® 1
Name~ wriliary Input-1
Daylight Saving Time (bt np
Printed Name* IN1
Real-Time Monitoring Active Time Zone 24-Hour Accessible v
Alarm Monitoring Remark
Map
Cancel
m Access Rule >
1« ¢ 11 5 5 50rowsperpage ~ JumpTo 1 11 Page  Total of 1 records

[@ Access control Reports >

Los campos son los siguientes:

Nombre: Puede personalizar el nombre seguin sus preferencias.

Nombre impreso: Sera el nombre impreso en el hardware, como por ejemplo IN5.

Zona Horaria Activa: La entrada auxiliar estara disponible sélo en el segmento horario especificado.
Nota: Solo se puede modificar el Nombre.

3. Haga clic en [Aceptar] para guardar el nombre y salir.
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4.1.7 Salida Auxiliar

Se utiliza principalmente para la salida de alarma y con funcién de enlace activo.

1. Haga clic en [Dispositivo de acceso] > [Salida auxiliar] en el menu Accidon para acceder a la siguiente
interfaz:

ZKBioCVAccess i & €S @ admin v

Access / Access Device / Auxiliary Output

Name Device Name Printed Name. Q e

G Refresh @ Remote Open @ Remote Close @ Remote Normally Open

Name Device Name Number  Printed Name ~ Passage Mode Time Zone  Owning Board ~ Remarks Operations
Reader
Awiliary Input
Nodata
T access rue >
0 50 rows per page ~  JumpTo 1 10 Page  Total of 0 records
[ Access Gontrol Reports >

2.2.Haga clic en el botén para modificar los parametros:

Los campos son los siguientes:

Nombre: Puede personalizar el nombre seguin sus preferencias.

Nombre de impresion: El nombre de impresion en el hardware, por ejemplo, OUT2.

Zona Horaria Modo Paso: La salida auxiliar estara en normalmente abierta o normalmente cerrada en la zona
horaria seleccionada.

Nota: Sélo se pueden modificar Nombre, Modo de paso Zona horaria y Observaciones.

3. Haga clic en [Aceptar] para guardar el nombre y la observacion y salir.

4.1.8 Tipo de Evento

Mostrara los tipos de eventos de los dispositivos de acceso.
1. Haga clic en [Dispositivo] > [Evento] para acceder a la siguiente pagina:

Event Number | Event Level | ——— < Mer Q @
ORefresh @ Set Audio
Event Nams EventNumber  Eventlevel  Device Name Serial Number Operations

Normal Verify Open 0 192.168.137.32 7273212700020 2
Aoty Ot Verlfy During Passage Mode T 1 19216813732 7273212700020 2
[E— First-Personnel 1 Open 2 192.168.137.32 7273212700020 2
[— Multi-Personnel Qpen 3 192.168.137.32 7273212700020 2z
4 192.168.137.32 7273212700020 4
5 192.168.137.32 7273212700020 ra
6 192.168.137.32 7273212700020 Z
7 192.168.137.32 7273212700020 2z
8 192.168.137.32 7273212700020 4
Remote Closing 9 192.168.137.32 7273212700020 2z
Disable Intraday Passage Mod 10 192.168.137.32 7273212700020 2z
Enable Intraday Passage Mode 11 192.168.137.32 7273212700020 2
192.168.137.32 7273212700020 Z
192.168.137.32 7273212700020 2z
150 5 > sOwowsperpage - umpTo 1 /2Page Totalof67records )
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2.2.Haga clic en [Editar] o en el nombre del tipo de evento que desee editar:

Edit

Device Name™ 192.168.137.32

Event Name™ Normal Verify Open

Event Number® 0
Event Level -
Event Sound (s) Already Exists () Upload
- =3

Copy to all devices

Los campos son los siguientes:

Nivel de evento: Normal, Excepcion y Alarma estan disponibles.

Nombre del Evento: No se puede modificar.

Sonido del Evento: Puede configurar el sonido personalizado que se reproduce cuando se produce el
evento en la monitorizacion en tiempo real.

Copiar la configuracion anterior a todos los dispositivos: Este evento se aplicara a todos los dispositivos
actuales dentro del ambito del mismo numero de evento de usuario.

Configurar Audio

Igual que el sonido del evento. Haga clic en [Configurar audio]:

Set Audio

Event Sound (s) Already Fxists () Upload

|

Puede cargar audio desde su PC local. El archivo debe estar en formato wav o mp3 y no debe superar los 10
MB.
Para mas detalles sobre el tipo de evento, consulte Acceder al tipo de evento.

4.1.9 Horario de Verano

Elhorario de verano es unafuncion para ajustarlahoralocal prescrita oficialmente con el fin de ahorrarenergfa.
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La hora unificada adoptada durante la implantacién se conoce como “horario de verano” Normalmente,
las regiones que utilizan el horario de verano adelantan los relojes una hora a la hora estandar cerca del
comienzo de la primavera en verano para que la gente duerma temprano. También ayuda a ahorrar energia.
En otofo, se atrasan los relojes para madrugar. Las normativas son diferentes en los distintos paises. En la
actualidad, casi 70 paises adoptan el horario de verano.

Para cumplir con el requisito de DST, se puede personalizar una funcion especial. Puede ajustar el reloj una
hora hacia delante a las (hora) (dfa) (mes) y una hora hacia atras a las (hora) (dia) (mes) si es necesario.

ZKBioCVAccess # % S @ amin ~

Access Device Bl Access / Access Device / Daylight Saving Time

ORefresh T New @ Delete

Device

DST Name Start Time End Time TimeZone Operations
1/0 Board
Door Casablanca MAY Third Sunday 20'clock  APR Second Sunday 3o'clock  UTC+01 S
Reader Sarajevo, Skopje. W: MAR Fifth Sunday 20'clock OCT Fifth Sunday 3o’clock uTC+01
Auxiliary Input Belgrade, Bratislava, MAR Fifth Sunday 2o'clock OCT Fifth Sunday 3o’clock uTC+01
Auxiliary Output Alaska MAR Second Sunday 20°clock  NOV First Sunday 20’clock uTc-09
e Amsterdam, Berlin, E MAR Fifth Sunday 20'clock OCT Fifth Sunday 3o0’clock UTC+01
Daylight Saving Time
Brussels, Copenhage MAR Fifth Sunday 2o'clock OCT Fifth Sunday 3o’clock uTC+01
Real-Time Monitoring
Fili NOV Second Sunday 20'clock  JAN Third Sunday 30'clock uTC+12
Alarm Monitoring
Dublin, Edinburgh, Li MAR Fifth Sunday 1o'clock OCT Fifth Sunday 20’clock uTC+00

Map
teheran or tehran  MAR Fourth Monday 0o'clock  SEP Third Wednesday Oo'clock  UTC+03:30

Pacific time (USA an MAR Second Sunday 20°clock ~ NOV First Sunday 20’clock uTC-08
Baja California MAR Second Sunday 20°clock  NOV First Sunday 20°clock uTC-08
Mountain time (USA . MAR Second Sunday 20°clock  NOV First Sunday 20’clock uTC-07
Chihuahua, La Paz, | APR First Sunday 20'clock OCT Fifth Sunday 20'clock uTC-07
Norfolk Island OCT First Sunday 20'clock APR First Sunday 3o'clock uTC+11
Wellington, Auckland SEP Fifth Sunday 2¢'clock APR First Sunday 3o'clock uTC+12
O AccessRue >
Petropaviovsk Kamel MAR Fifth Sunday 20'clock OCT Fifth Sunday 30'clock uTC+12 o
< < 145 5 5| S0rowsperpage - JumpTo 1 /1 Page  Total of 45 recor ds

[ Access control Reports >

4.1.9.1 Anadir un Horario de Verano

1. Haga clic en [Acceso] > [Dispositivo] > [Horario de verano]> [Nuevo]:

DST Name™
TimeZone™
Start Time™ MAR Second + || Sunday v ||2 = | oclock
End Time* NOV = | First = | |Sunday v |2 = otclock

Los campos de fila tienen el formato “Mes - Semana - Dia - Hora". Por ejemplo, si la hora de inicio se establece
como “Marzo - Segundo - Domingo - 2 en punto”significa que el Horario de Verano comenzaré a partir del
segundo domingo de marzo a las 2 AM. El sistema se adelantard una hora a la hora de inicio. El sistema

volvera a la hora original a la hora final.
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4.1.10 Monitoreo en Tiempo Real

Haga clic en [Dispositivo de Acceso] > [Monitoreo en Tiempo Real].

ZKBio CVAccess % S @ amn

Access Device B Access / Access Device / Real-Time Monitoring

Device Area M e — M Device Name More~ &

1/O Board

< Door Auilary Input Auxiliary Output »
Door
O Remote Opening O Remote Closing & Cancel Alarm (@ Activate Lockdown (@ Deactivate Lockdown More ~
Reader
Auwsiliary Input
192.168.13
Auwsiliary Output 7321
Event Type
Dayiight Saving Time
Real-Time Monitoring
Alarm Monitoring
[ Current Total:1 ® Online:1 ® Disable:0 ® Offine:0 @ Unknown0 Door Name
Real-Time Events v
Time Area Device Event Point Event Description Card Number Person Reader Name Verification Mode
m Access Rule >
Sounds Reminder® Show Photostd
B! Access ControlReports| > Total Received: 0 ® Normal:0 ®Exception:0 @Alarm:0 Clear Data Rows Event Description

Monitorizara el estado y los eventos en tiempo real de las puertas bajo los paneles de control de acceso en el
sistema en tiempo real, incluyendo eventos normales y eventos anormales (incluyendo eventos de alarma).
La interfaz de monitorizacién en tiempo real se muestra como sigue:

ESTADO

Iconos Estatus Iconos Estatus
i Dispositivo bloqueado I:IE Puerta fuera de linea
Sensor de puerta no activado; relé cerrado F Sensor de puerta r_1° conﬁguradO;
& relé abierto

Sensor de puerta no ajustado, y el firmware actual no admite la accién actual en el dispositivo

a5 E N

Estado en linea Puerta cerrada; relé cerrado E Estado en linea Puerta cerrada; relé abierto

Estado en linea Puerta cerrada y el firmware actual no admite la accién actual en el dispositivo

O

Estado en linea Puerta abierta; Relé cerrado i“ Estado en linea Puerta abierta; Relé abierto
]

Estado en linea Puerta abierta, y el firmware actual no admite la accion actual en el dispositivo

1

] . X ° ) P
& Puerta abierta en alarma; relé cerrado i£ Alarma de puerta abierta; relé abierto
Tiempo de espera de apertura de puerta, pi Tiempo de espera de apertura de puerta,
relé cerrado 2 relé abierto

Tiempo de espera de apertura de puerta, relé abierto Tiempo de espera de apertura de puerta,
relé cerrado Tiempo de espera de apertura de puerta, relé abierto

LV

N

Tiempo de espera de apertura de puerta, {g Tiempo de espera de apertura de puerta,
Relé cerrado / Sensor de puerta cerrado 3 Relé abierto / Sensor de puerta cerrado

Alarma de puerta cerrada; relé cerrado ﬁr Alarma de puerta cerrada; relé abierto

Lord

Alarma de puerta cerrada, Indica que el firmware actual no admite la accién
actual en el dispositivo

Sensor de puerta no ajustado, Alarma de P Sensor de puerta no ajustado, Alarma de
puerta, Relé cerrado - puerta, Relé abierto

N = W

Tiempo de espera de apertura de puerta, Sin E‘
s

x Bloqueo de puerta
estado de relé / Sensor de puerta cerrado qu pu
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Sin estado de relé, indica que el firmware actual no admite acciones en el dispositivo.
Los diferentes iconos representan el estado de la siguiente manera:

Access / Access Device / Real-Time Monitoring

< Door Auxiliary Input Auxiliary Output »

O Remote Opening O Remote Closing  &° Cancel Alarm (@ Activate Lockdown (@ Deactivate Lockdown More ~

192.168.13
7.321

Current Total-1 ® Online:1 © Disable:0 @ Offine:0 @ Unknown:0 Door Name

Real-Time Events v

Time Area Device Event Point Event Description Card Number Person Reader Name Verification Mode

Sounds Reminderl Show PhotosiZ
Total Received: 0 ® Normal:0 ®@Exception-0 @Alarm:0 Clear Data Rows Event Description

4.1.10.1 Puerta

Apertura/Cierre Remota: Puede controlar una puerta o todas las puertas.

Para controlar una sola puerta, haga clic con el botén derecho del raton sobre ellay pulse [Apertura/Cierre
Remoto] en el cuadro de didlogo emergente. Para controlar todas las puertas, haga clic directamente en
[Apertura/Cierre Remoto] detrds de Actual Todas.

En la apertura remota, el usuario puede definir la duracion de la apertura de la puerta (El valor por defecto
es 15s). Puede seleccionar [Activar zonas horarias del modo de Apertura Programada] para activar las zonas
horarias del modo de Apertura Programada de la puerta o ajustar la puerta a Apertura Normal, entonces la
puerta no estara limitada a ninguna zona horaria (puede abrirse a cualquier hora).

Para cerrar una puerta, seleccione primero [Desactivar zona horaria del modo de Apertura Programada],
para evitar habilitar otras zonas horarias de apertura normal para abrir la puerta y, a continuacion, seleccione
[Cierre remoto].

Nota: Si falla [Apertura/Cierre remotos], compruebe si los dispositivos estan desconectados o no. Si estan
desconectados, compruebe la red.

Cancelar la alarma: Una vez que una puerta con alarma salte sobre la interfaz, se reproducira el sonido
de alarma. La cancelacion de la alarma puede realizarse para una sola puerta y para todas las puertas. Para
controlar una sola puerta, mueva el cursor sobre el icono de la puerta, aparecera un menu y haga clic en
[Apertura/Cierre Remoto] en el menu. Para controlar todas las puertas, haga clic directamente en [Apertura/
Cierre Remoto] detras de Actual Todas.

Nota: Si falla [Cancelar la alarma], compruebe si hay algun dispositivo desconectado. Si se encuentra
desconectado, compruebe la red.

Remoto Normalmente Abierto: Configurara el dispositivo como normalmente abierto por remoto.
Gestion rapida de puertas

Si sitUa el cursor sobre el icono de una puerta, podra realizar las operaciones explicadas anteriormente de
forma rapida. Ademas, puede consultar los Ultimos eventos de la puerta.

59



Consultar los Ultimos eventos de la puerta: Haz clic para consultar rapidamente los Ultimos eventos de la
puerta.

1 Door Awxiliary Input Auxiliary Ou

0 Remote Cpening O Remote Closing &

i Status

19%;3 Device: 192.168.137.32

Serial Number: 7273212700020
Number: 1

Door Sensor: Loading...
Relay: Loading...
Alarm: Loading...

Remote Opening
Remote Closing
Activate Lockdown
Deactivate Lockdown
Cancel Alarm

Currert Remote Normally Open le
Enable Intraday Passage Mode Time Zone
Real-Tir Disable Intraday Passage Mode Time Zone

Query the latest events from the door
Time e uEwice

Emitir tarjeta a persona: Si intercambia una tarjeta no registrada, aparecera un registro con un nimero de
tarjeta en la interfaz de supervision en tiempo real. Haga clic con el botdn derecho en ese nimero de tarjeta
y aparecerd un menu. Haga clic en "Emitir tarjeta a persona’, para asignar esa tarjeta a una persona.

Seleccion multiple
Puede seleccionar varias puertas al mismo tiempo para realizar operaciones como la apertura y el cierre a
distancia, la cancelacion de la alarma, etc. Haga doble clicen elicono de la puerta para editar sus propiedades.

4 Door Auxiliary Input Audiary Cutput »

@ Remote Opening [ Remote Closing &% Cancel Alarm (g Activate Lockdown (@ Deactivate Lockdown More ~

192.168.13
73241

Current Total-1 ® Online:1 @ Disable:0 @ Offine-0 @ Unknown:0 Door Name

Supervision de eventos

El sistema adquirird automaticamente registros de los dispositivos supervisados (por defecto, muestra
200 registros), incluidos los eventos normales y anormales de control de acceso (incluidos los eventos de
alarma). Los eventos normales apareceran en verde; los eventos de alarma apareceran en rojo; otros eventos
anormales apareceran en naranja.

4.1.10.2 Entrada auxiliar

Supervisa en tiempo real los eventos de entrada auxiliar actuales.
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4 Door Auxiliary Input Auxiliary Output ’

> R

Ausiliary
Input-1

Current Total 1 ® Online:1 © Disable:0 @ Offine: @ Unknown:0 Auwsliary Input Name

4.1.10.3 Salida auxiliar

Aqui puede realizar Remote open, Remote Close, Remote Normally Open.

“ Door Auxiliary Input Auxiliary Output L

All Doers Remote Open @ Remote Close Remote Nermally Open

Current Total:0 ® Online:0 ® Disable:0 ® Offiine:0 @ Unknown:0 Auziliary Output Name

4.1.11 Monitoreo de Alarmas

Supervisa los eventos de alarma de las puertas. La alarma se activard en caso de anormalidades como
Tamper, Anti-Passback, etc. Las alarmas emitidas por las puertas se mostraran en esta pagina. Los detalles de
la alarma consisten en la hora, el nombre del dispositivo, el punto del evento, la descripcion del evento, la
persona responsable de la alarmay el nombre del lector correspondiente.

ZKBioCVAccess %

Access Device N Acc
Data Analysis

ccccc Device / Alarm Monitoring

© Acknowledge % Alarm P History

Device

B o= Time Device EventPoint  Event Description  Person Belon.  Pririty Staws
1/O Board
In total Wsrong©
edium ©)
Rzis Bk

20231024 135613 192.166.137.5 152.168.137.55. Tomper Alarm Area Nam Unconfimed
Today's Record

Ausiliary Input
Auiliary Output

0
Event Type Unconfimed  Processin g Confimed

Daylight Saving Time
9 Top 5 alarm events

Real-Tim
Tamper Alarm 2
Alarm Monitoring

Map

O Access rule >

[ Access Control Reports >

Nota: Si la version de firmware del dispositivo es compatible, aparecera la Descripcion del Evento, o bien sélo
se mostrarad "Alarma”en la Descripcion del Evento sin ningun detalle.
Seleccione la alarma y haga clic en [Reconocer] para responder a la alarma.
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ZK  CVAccess ZKT=ca

Access f Access Device / Alarm Monitoring

Data Analysis . )
O Acknowledge | # Alarm Processing History
. Danger (0) [ | Time Device Event Paint Event Description Person Belon.. Priority Status
In total . Strong (0)
2 2023-10-20 09:17:37  192.168.137.5 192.168.137 55- Tamper Alarm Area Nam Unconfirmed
Medium (0)
. Weak (2)
0 HENEUTIEE * | Area Nam Unconfirmed
Today's Record
Event Details
1 0 0 Tamper Alarm<192.168.137.55,Other>
Unconfirmed Processing Confirmed
Top 5 alarm events
Processing Confirmed
TEmEEAET 2 Processing Records
Cancel

Nota: Cuando una puerta tiene varios estados de alarma, se mostrara solo una descripcion del tipo de
alarma en orden descendente de gravedad, el orden es el siguiente: alarma de Tamper > alarma de Coaccion
(contrasena + huella dactilar) > alarma de contrasena o huella dactilar de coaccién > alarma de apertura
inesperada > alarma de tiempo de espera de apertura > alarma de dispositivo desconectado.

Haga clic en [Dispositivo de acceso] > [Mapa] > [Nuevo] para afadir un mapa.

BioCVAccess # % < @ aimin ~

Map

ew 2 Edit @ Delete B Save Positions [3 Add Door @ Add Camera @2ZzoomIn @ Zoom Out  £3 Full Screen

Map Index <

4 B3 Area Name
B aztest

Reader
B aztest

Auxiiary Input
Auxiiary Output
Event Type

Daylight Saving Time.

Real-Time Events v

Time Area Device Event Point Event Description  Card Number  Person Reader Name. Verification Mode

O Accessrule >

‘ ,
[ Access ControlReports > Total Received-0 Normal:0 ®Exception:0 @Alarm:0 Cloar Data Rows Sounds Remindertd Show Photos

Después de anadir, los usuarios pueden afadir una puerta en el mapa; realizar acercamientos, alejamientos,
etc. Silos usuarios reubican algunas secciones o modifican el mapa, hagan clic en [Guardar posiciones] para
guardar. El usuario puede ver la nueva configuracion tras volver a abrir la interfaz Mapa.

Anadir / Eliminar Mapa: Los usuarios pueden afadir o eliminar un mapa segun sea necesario.

Editar Mapa: Los usuarios pueden editar el nombre del mapa, cambiar el mapa o el area a la que pertenece.
Ajustar mapa (incluye puerta): Los usuarios pueden anadir una puerta en el mapa o eliminar una existente
(haga clic con el boton derecho del ratén en el icono de la puerta y seleccione [Eliminar puerta]), o ajustar
el mapa o la posicion(es) de los iconos de la puerta o de la cdmara (arrastrando los iconos de la puerta o de
la cdmara), ajustar el tamano del mapa (haga clic en [Acercar]o [Alejar] 0 haga clic en [Pantalla completa]).
Funcionamiento de las puertas: Si mueve el cursor sobre el icono de una puerta, el sistema filtrara y
mostrard automaticamente la operacion segun el estado de la puerta. Los usuarios pueden abrir/cerrar
puertas a distancia, cancelar alarmas, etc.

Control de niveles:

(1) Los usuarios necesitan seleccionar el area relevante para el mapa cuando afaden niveles. El drea sera
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relevante para los niveles de acceso del usuario, los usuarios sélo pueden ver o gestionar el mapa dentro de
los niveles. Si se modifica el area relevante de un mapa, se borraran todas las puertas del mapa. Los usuarios
tendran que volver a anadir las puertas manualmente.

(2) Cuando un administrador aflade un nuevo usuario, puede establecer los derechos de operacion del
usuario en la configuracion de roles, como Guardar posiciones, Afadir puerta, Afladir cdmara, etc.

Notas:

1) En la modificacion de mapas, los usuarios pueden elegir modificar el nombre del mapa pero no la ruta. Los
usuarios solo tienen que marcar la casilla para activar la opcién de modificacion.

2) El sistema permite afadir varias puertas al mismo tiempo. Después de anadir las puertas, los usuarios
tienen que establecer la posicion de la puerta en el mapa y hacer clic en [Guardarl].

3) Al modificar el icono de la puerta, especialmente cuando los usuarios alejan el mapa, el margen superior
e izquierdo no debe ser inferior a 5 pixeles, de lo contrario el sistema mostrara un mensaje de error.

4) Se recomienda a los usuarios que afadan un tamafno de mapa inferior a 1120 * 380 pixeles. Si varios
clientes acceden al mismo servidor, el efecto de visualizacion sera diferente segun la resolucion de la pantalla
y la configuracion de los navegadores.

4.2 Gestion de Reglas de Acceso

4.2.1 Horarios

Establece el tiempo de uso de una puerta; el lector sélo puede utilizarse durante un periodo de tiempo
valido de determinadas puertas.

La Zona Horaria también se puede utilizar para establecer periodos de tiempo de Apertura Normal o
establecer niveles de acceso para que usuarios especificos sélo puedan acceder a puertas especificas durante
periodos de tiempo especificos (incluyendo niveles de acceso y Apertura Normal de Primera Persona).

El sistema controla el acceso seguin las Zonas Horarias (hasta 255 zonas horarias). El formato de cada intervalo
para una zona horaria: HH: MM-HH: MM. Inicialmente, por defecto, el sistema tiene una zona horaria de
control de acceso denominada “24 horas Accesible”. Esta franja horaria no se puede modificar ni borrar. El
usuario puede anadir nuevas Zonas Horarias segun sus necesidades.

ZKBio CVAccess i S @ aimin v
[ Access Device ccess / Access Rule / Time Zones

Access Rule Remarks Q ¢

Time Zones © Delete

Holidays Remarks Operations
A=l e ble 24-Hour Accessible
SetAccess By Levels

SetAccess By Person

SetAccess By Department

Interlock

Linkage

Anti Passback

First-Person Normally Open

Multi-Person Group

Multi-Person Opening Door

Parameters

50 rows per page -~ JumpTo 1 /1 Page  Total of 1 records

[@ Access control Reports >

Anadir zona horaria de control de acceso

1.Haga clic en [Regla de acceso] > [Zonas horarias] > [Nuevo] para acceder a la interfaz de configuracion de
zonas horarias.
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Los parametros son los siguientes:
Nombre de la zona horaria: Cualquier caracter, hasta una combinacion de 30 caracteres.

Nota: Descripcion detallada de la zona horaria actual, incluyendo una explicacion de la zona horaria actual y
las aplicaciones principales. Los usuarios pueden introducir hasta 50 caracteres en este campo.

Intervalo y hora de inicio/fin: Una Zona Horaria de Control de Acceso incluye 3 intervalos para cada dia de
la semana, y 3 intervalos para cada uno de los tres Dias Festivos. Configure las horas de Inicio y Fin de cada
intervalo.

Configuracion: Si el intervalo es Abierto Normal, sélo introduzca 00:00-23:59 como intervalo 1, y 00:00-
00:00 como intervalos 2 y 3. Si el intervalo es Cierre Normal: todas las entradas seran 00:00-00:00. Si los
usuarios solo utilizan un intervalo, sélo tienen que rellenar el intervalo 1,y el intervalo 2 & 3 sera el valor por
defecto. Del mismo modo, cuando los usuarios sélo utilicen los dos primeros intervalos, el tercer intervalo
serd el valor por defecto. Cuando se utilizan dos o tres intervalos, los usuarios necesitan asegurarse de que
los dos o tres intervalos no se solapan, y la hora no debe cruzar los dias, o el sistema dara error.

Tipo de festivo: Hay tres tipos de dias festivos que no estén relacionados con el dia de la semana. Si una
fecha se ajusta a un tipo de dia festivo, los tres intervalos del tipo de dia festivo se utilizardn a efectos de
acceso. El tipo de festivo es opcional. Si el usuario no introduce uno, el sistema utilizara el valor por defecto.
Copiar el lunes: Seleccione la casilla de verificacion para copiar la configuracion del lunes a otros dias de la
semana.

2. Después de configurar, haga clic en [OK] para guardar, y se mostrara en la lista.

Modificar Zonas Horarias de Control de Acceso

Editar: Haga clic en el botén del médulo Funcionamiento para acceder a la interfaz de edicion. Después de
editar, haga clic en [Aceptar] para guardar.

Borrar: Haga clic en el boton del médulo Funcionamiento vy, a continuacion, en [Aceptar] para eliminar o
en [Cancelar] para cancelar la operacion. Una zona horaria en uso no puede borrarse. Una forma alternativa
es seleccionar las casillas de verificacion de una o més zonas horarias de la lista y hacer clic en el botén
[Eliminar] sobre la lista, luego hacer clic en [Aceptar] para eliminar, o hacer clic en [Cancelar] para cancelar la
operacion.
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4.2.2 Dias Festivos

La hora de control de acceso de un dia festivo puede diferir de la de un dfa laborable. El sistema proporciona
la configuracion de la hora de control de acceso para los dias festivos. La gestion de dias festivos del control
de acceso incluye Anadir, Modificar y Eliminar.

ZKBioCVAccess # % S @ amn
% Access Device ccess / Access Rule / Holidays

Holiday Name. Holiday Type |-—-reme R T p— - Q ¢

Access Rule

Time Zones O Refresh ¥ New [ Delete

Holidays Holiday Name  Holiday Type Start Date End Date Recurring Remarks Operations

0 50 ~ JumpTo 1 10 Page  Total of 0 records
[ Access control Reports > o o fous perpage ° o

AfRadir
1. Haga clic en [Regla de Acceso] > [Dia Festivo] > [Nuevo] para acceder a la interfaz de edicion.

Holiday Name* [|

Holiday Type” |Ho|iday Type 1

Start Date” 12023-10-24

End Date” |2023-10-24

Recurring INo

Remarks |

o< BECUCRN

Los campos son los siguientes:

Nombre de las vacaciones: Cualquier caracter, hasta una combinacion de 30 caracteres.

Tipo de vacaciones: Tipo de vacaciones 1/2/3, como se explica en Vacaciones. Un registro de vacaciones
actual pertenece a los tres tipos de vacaciones y cada tipo de vacaciones incluye hasta 32 vacaciones.
Fecha de inicio/fin: El formato de fecha es 2019-01-01. La Fecha de Inicio no puede ser posterior a la Fecha
de Fin; de lo contrario, el sistema mostrara un mensaje de error. El afio de la Fecha de inicio no puede ser
anterior al afo en curso, y las vacaciones no pueden establecerse en dos afos diferentes.

Recurrente: Se utiliza cuando la festividad se repite en la misma fecha cada afo. El valor predeterminado es
No. Por ejemplo, el Dia de Afo Nuevo es el 1 de enero de cada afo y puede establecerse como Si. La fecha
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de algunas fiestas cambia cada afo, por lo que no puede establecerse como repetida y debe establecerse
como No.

Por ejemplo, la fecha del Dia de Afo Cercano se establece como el 1 de enero de 2019, y el tipo de festividad
es 1, entonces el 1 de enero, el Control de Tiempo de Acceso no sequird la hora del martes, sino la Hora de
Control de Acceso del Tipo de Festividad 1.

2. Después de editar, haga clic en el botén [OK] para guardar, y se mostrard en la lista de dias festivos.

Modificar
Haga clicen Nombre de vacaciones o en el boton Operaciones para acceder a la interfaz de edicién. Después
de la modificacion, haga clic en [OK] para guardar y salir.

Borrar

En la lista de vacaciones de control de acceso, haga clic en el botén en Operaciones. Haga clic en [Aceptar]
para eliminar o en [Cancelar] para cancelar la operacién. No se puede eliminar un feriado de control de
acceso en uso.

4.2.3 Niveles de acceso

Los niveles de acceso indican que una o varias puertas seleccionadas pueden abrirse mediante la verificacion
de una combinacién de las diferentes personas dentro de una zona horaria determinada. La combinacion de
las diferentes personas establecidas en la opcién Nivel de acceso del personal.

CVAccess i S @ amn

< Browse Levels General (Area Name) Door Combination >
Time Zone Q ¢ Door Name Owned Device Q ¢

TNow @ Dolste ©Door Contol ~ X Export ~ ik Import ~ G Rofresh @ Dolsto Door

AreaName Time Zone ~ Door Count  Operations Door Name Ouned Device

| S0rowsperpage - JumpTo 1 11 Page  Total of 1 records © ¢ 8 5 5 S0rowsperpage - JumpTo 1 /0Page  Total of 0 records

Anadir

1. Haga clic en [Regla de Acceso] > [Niveles de Acceso] > [Nuevo] para acceder a la interfaz de ediciéon Add
Levels.

Level Name™
Time Zone™ 24-Hour Accessible

Area® Area Name
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2. Establezca cada parametro: Nombre de nivel (no debe ser el mismo que otros nombres de nivel), Zona
horaria.

3. 3. Haga click en [OK] y el sistema le preguntard "Agregue puertas inmediatamente al Nivel de Control de
Acceso actual’, haga click en [OK] para agregar puertas, o puede hacer click en [Cancelar] para regresar a la
lista de niveles de acceso. El nivel de acceso anadido se mostrara en la lista.

Nota: Pueden seleccionarse diferentes puertas de distintos paneles y anadirse a un nivel de acceso.
Control de puertas

Haga clic en [Regla de Acceso] > [Niveles de Accesa], y elija el nivel de acceso, haga clic en control de puerta,
la operacion afectard a todas las puertas de este nivel de acceso.

Access [ Access Rule [ Access Lavels

Access Levels

Level Name Time Zone Q <&

O Refresh ¥ New W Delete | =0iiiiaen il o T Export =~ ok Import ~

O Remote Opening

Level Name Area Name

0J Remote Closing
General Area Name

0" Cancel Alarm

testi Area Name
. Remote Normally Open
Ca Activate Lockdown

« Ca Deactivate Lockdown

& Enable Intraday Passage Mode Time Zone

(& Disable Intraday Passage Mode Time Zone

4.2.4 Establecer Acceso por Niveles

Anadir/Borrar Persona por Niveles

1. Haga clic en [Access Rule] > [Access Levels] > [Set Access by Levels] para entrar en la interfaz de edicion, a
continuacion seleccione un nivel de Acceso en la lista de la izquierda, el personal con derecho a abrir puertas
en este nivel de acceso se mostrara en la lista de la derecha.

Access [ Access Rule [ Set Access By Levels

Access Levels <
Level Name Time Zone Q &
3 Refresh T Export Personnel of Accass Level A Import Personnel of Access Laval
Level Name Area Name Time Zone Operations
testl Area Name 24-Hour Access| |&*
General Area Name 24-Hour Accessi |&*
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2. En la lista de la izquierda, haga clic en Operaciones para abrir el cuadro Afadir personal; seleccione el
personal (varios) y haga clic para moverlo a la lista seleccionada de la derecha; a continuacion, haga clic en
[Aceptar] para guardar y salir.

Add Personnel x
(® Query () Department
Personnel ID Name Department Name Q ©
Alternative Selected(0)
] Personne... First Name Last Name Department Personne.. First Name  Last Name Department

@ 817 Department |

<
<
No data

1-1 50 rows per page ~

Cancel

3. Haga clic en el nivel para ver el personal en la lista de la derecha. 4. Seleccione el personal y haga clic en
[Eliminar personal] encima de la lista de la derecha; a continuacion, haga clic en [Aceptar] para eliminar.

4.2.5 Establecer Acceso por Persona

Anadir personal seleccionado a los niveles de acceso seleccionados o eliminar personal seleccionado de los
niveles de acceso.

Add Personnel x
(®) Query () Department
Personnel ID Name Department Name Q ¢
Alternative Selected(0)

] Personne First N\ame  Last Name Department Personne . First Name  Last Name Department

@ 817 Department |

<
<<
No data

1-1 50 rows per page ~

Cancel

Anadir/Borrar niveles para el personal seleccionado

1. Haga clic en [Regla de acceso] > [Niveles de acceso] > [Establecer acceso por persona], haga clic en
Empleado para ver los niveles en la lista de la derecha.

2. 2. Haga clic en el botén del médulo Operaciones para abrir el cuadro Anadir a niveles, seleccione Nivel
(multiple) y haga clic para moverlo a la lista seleccionada de la derecha; a continuacion, haga clic en [Aceptar]
para guardar.
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Add to Levels x
ovttame [ ] Tmozene la e
Alternative Selected(0)
Level Name Time Zone [ Level Name Time Zone
test1 24-Hour Accessible
>>
>
<
<<
No data
Ko< 11 s 3 50 rows per page ~
S o

3. Seleccione Nivel (multiple) en la lista de la derecha y haga clic en [Eliminar de niveles] encima de la lista; a
continuacion, haga clic en [Aceptar] para eliminar los niveles seleccionados.

Configuracion del control de acceso para el personal seleccionado
1. Seleccione una persona en la lista de la izquierda y haga clic en [Configuracién de control de accesol.

Superuser No

Device Operation Role Ordinary User

Extend Passage
Access Disabled
Set Valid Time

2. Sies necesario, establezca los pardmetros de control de acceso vy, a continuacion, haga clic en [Aceptar]
para guardar la configuracion.

3. Ahora debe afadir niveles al personal.
4.4.Tras seleccionar los niveles necesarios, haga clic en [Aceptar] para guardar y salir.
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vettiame [ ] Tmezone Qe

Selectad(0)

Alternative

Add to Levels

Level Name Time Zone

test1

24-Hour Accessible

>z

<=

> >l 50 rows per page ~

D o

Time Zone

No data

4.2.6 Establecer Acceso por Departamento

Puede anadirel departamento seleccionado a los niveles de acceso seleccionados o eliminar el departamento
seleccionado de los niveles de acceso. Se modificard el acceso del personal del departamento.

Add to Default Levels

Level Name

| a e

Altemnative

Level Name

test1

General

4.2.7 Esclusamiento

El esclusamiento puede configurarse para dos o mas cerraduras pertenecientes a un controlador de acceso.
Cuando se abre una puerta, las demas se cierran o no se puede abrir la puerta.

Antes de configurar el esclusamiento, asegurese de que el controlador de acceso estd conectado con el
sensor de puerta, que se ha configurado como estado NC o NO.

Anadir esclusamiento

1. Haga clic en [Regla de Acceso]> [Esclusamiento] > [Nuevo] para entrar en la interfaz de edicion.

70

Selected(0)

Time Zone Level Name Time Zone

24-Hour Accessible

24-Hour Accessible

P o




(oo i 1o ]

2. 2. Seleccione el dispositivo deseado. Cuando los usuarios estan anadiendo dispositivos, los dispositivos
esclusadosnose puedenverenlalistadesplegable.Tras eliminarla informacion de esclusamiento establecida,
el dispositivo correspondiente volvera a la lista desplegable. La configuracién del esclusamiento variard en
funcion del nimero de puertas controladas por los dispositivos seleccionados:

Un panel de control de una puerta no tiene ajustes de esclusamiento.

Una central de dos puertas: 1-2 ajustes de esclusamiento de dos puertas.

Central de cuatro puertas: 1-2 esclusamiento de dos puertas; 3-4 esclusamiento de dos puertas; 1-2-3
esclusamiento de tres puertas; 1-2-3-4 esclusamiento de cuatro puertas.

3. 3. Seleccione Regla de esclusamiento, seleccione un elemento vy, a continuacion, haga clic en [Aceptar]
para finalizar. Los ajustes de esclusamiento recién afladidos se mostraran en la lista.

Nota: Durante la edicion no se puede modificar el dispositivo, pero si los ajustes de esclusamiento. Si los
ajustes de interbloqueo ya no son necesarios para el dispositivo, se puede borrar el registro de ajustes de
esclusamiento. Silos usuarios borran un registro de dispositivo, su registro de configuracion de esclusamiento,
si existe, sera borrado.

4.2.8 Vinculacion

Ajuste de enlace significa que cuando se activa un evento en un punto de entrada del sistema de control de
acceso, se producird una accion de enlace en el punto de salida especificado para controlar eventos como
verificacion, apertura, alarmay anormal del sistema, y listarlos en la vista de monitorizacion correspondiente.

Anadir ajuste de enlace
1. 1. Haga clic en [Regla de acceso] > [Vinculacion] > [Nuevo].

Linkage Name"

Linkage Trigger Condiions”

E-mail

Auwilary Output
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2. 2. Introduzca el nombre de la vinculacion, seleccione un dispositivo de vinculacion, las condiciones de
activacion de la vinculacién, el punto de entrada, el punto de salida y, a continuacién, configure la accion de
vinculacion, la vinculacion de video y otros pardmetros.

3. 3. Tras seleccionar los dispositivos, se mostraran los ajustes de vinculacion correspondientes. En primer
lugar, el sistema evaluara si el dispositivo se ha conectado correctamente vy leerd los pardmetros ampliados.
Si no hay parametros extendidos disponibles, el sistema no puede establecer ninguna vinculacion. Si hay
parametros ampliados disponibles, el sistema mostrara los ajustes de conexion segun la cantidad de puertas,
entradas auxiliares y salidas del dispositivo seleccionado:

Choose Linkage Trigger Conditions *®

»

4 B Door Event
Normal Verify Open
Verify During Passage Mode Time Zone
First-Personnel Open
Multi-Personnel Open

Emergency Password Open

Cancel Alarm
Operation Interval too Short

% Door Inactive Time Zone Verify Open
lllegal Time Zone

5
B
B
B
B
[E) Open during Passage Mode Time Zone
B
B
=)
B
B

Access Denied

FEl Anti Dacchacl

Cancel

Nota: Las condiciones de activacion de enlace contienen el evento de puerta y el evento de entrada auxiliar.

" no,

Y “Fallo al conectar servidor’,"Recuperar conexion’,“y Conexion de dispositivo desactivada”se filtraran desde
Evento de puerta.

New x

Linkage Name” M ] Device® 192.168.137.55

Linkage Trigger Conditions™ Add Input Point”

Normal Verify Open . B Any

Verify During Passage Mode Time Zone

First-Personnel Open | [ 192.168.137.55-1
Multi-Personnel Open

Emergency Password Open

Open during Passage Mode Time Zone
Cancel Alarm

Operation Interval too Short

Door Inactive Time Zone Verify Open
llegal Time Zone

Access Denied -

Al Output Point Video Linkage E-mail »

Door Auxiliary Output
[ 192.168.137.55-1

Action type Close - Action type Close -

4.Seleccione el Punto de entraday el Punto de salida, la Accion de enlacey la Direccion de correo electronico.
5. Para mas informacion, consulte el médulo VMS.
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4 Output Paint Video Linkage E-mail 4
Pop Up Video Display time 10 s(5-60)
Video Video length 30 s(10-180)
Capture In the monitoring page immediately pop up
Display time 10 s(10-60)
A\ Make sure that the corresponding input point linkage is bound to available video channel, otherwise the video linkage function will not

work!

Los campos son los siguientes:

Nombre de enlace: Establezca un nombre de enlace.

Condicion de Disparo de Enlace: Contiene las condiciones de disparo para la entrada de Puerta y Auxiliar.
Estas condiciones activan el tipo de evento del dispositivo seleccionado. Todos los eventos pueden ser
condiciones de disparo.

Punto de Entrada: Seleccione el punto de entrada de disparo apropiado (el punto de entrada especifico se
refiere a los pardmetros especificos del dispositivo).

Punto de Salida: Seleccione el punto de salida requerido (el punto de salida especifico se refiere a los
parametros especificos del dispositivo).

Tipo de Accidn: Cerrar, Abrir, Abrir Normal. Por defecto es Cerrar. Para abrir, debe ajustarse el tiempo de
retardo o la Apertura Normal.

6. Después de editar, haga clic en [OK] para guardar y salir, entonces la configuracion de vinculacion anadida
se mostrara en la lista.

Por ejemplo, si los usuarios seleccionan Perforacion Normal Puerta Abierta como condicién de disparo, y el
punto de entrada es Puerta 1, el punto de salida es Cerradura 1, el tipo de accién es Abrir, y el retardo es de 60
segundos. Cuando se produzca la perforacion normal de puerta abierta en la puerta 1, la accion de apertura
se producird en la cerradura 1y la puerta permanecera abierta durante 60 segundos.

Nota: Durante la edicion, no se puede modificar el dispositivo, pero si el nombre y la configuracion del ajuste
de vinculacion. Al borrar un dispositivo, se borrara su registro de ajuste de vinculacion, si existe.

Si el dispositivo y la condicion de activacion son los mismos, y el sistema tiene un registro de ajuste de
vinculacion en el que el punto de entrada es una puerta especifica o una entrada auxiliar, no permitira a los
usuarios afadir (o editar) un registro de ajuste de vinculacién en el que el punto de entrada sea cualquiera.
Por el contrario, si el dispositivo y la condicion de activacion son los mismos, y el sistema tiene un registro
de configuracion de conexion en el que el punto de entrada es “Cualquiera’, no permitird al usuario anadir
(o editar) un registro de configuracion de conexion en el que el punto de entrada sea una puerta o entrada
auxiliar especifica.

Ademas, no se permite el mismo ajuste de conexién en el punto de entrada y en el punto de salida. El
mismo dispositivo permite ajustes de vinculacion l6gicos consecutivos. El sistema permite establecer varias
condiciones de activacion para un ajuste de conexion a la vez.

4.2.9 Anti-Passback

Actualmente, la configuracion de Anti-Passback soporta Anti-Passback de entrada y salida. En algunas
ocasiones especiales, se requiere que los titulares de tarjetas que entraron por una puerta pasando la tarjeta
por un dispositivo de la puerta pasen las tarjetas por un dispositivo de la misma puerta al salir para mantener
los registros de entrada y salida estrictamente coherentes.

El usuario puede utilizar esta funcion con sélo activarla en los ajustes. Esta funcion se utiliza normalmente en
prisiones, ejército, defensa nacional, investigacion cientifica, cdmaras acorazadas de bancos, etc.

Anadir configuracion Anti-Passback
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1. Haga clic en [Regla de acceso] > [Anti-Passback] > [Nuevo] para mostrar la interfaz de edicion:

2.2. Seleccione los dispositivos necesarios. Al afadir reglas Anti-Passback, los dispositivos con configuracion
Anti-Passback no se pueden ver en la lista desplegable. Al eliminar la informacion Anti-Passback establecida,
el dispositivo correspondiente volverd a aparecer en la lista desplegable. Los ajustes varian en funcion del
numero de puertas controladas por el dispositivo.

Ajustes Anti-Passback de una central de una puerta: Anti-Passback entre lectores de puerta.

Ajustes Anti-Passback de una central de dos puertas: Anti-Passback entre lectores de puerta 1; Anti-Passback
entre lectores de puerta 2; Anti-Passback entre puerta 1y puerta 2.

Ajustes Anti-Passback de un panel de control de cuatro puertas: Anti-Passback de puerta 1y puerta 2; Anti-
Passback de puerta 3 y puerta 4; Anti-Passback de puerta 1/2 y puerta 3/4; Anti-Passback de puerta 1y
puerta 2/3; Anti-retorno de puerta 1y puerta 2/3/4; Anti-Passback entre lectores de puerta 1/2/ 3/ 4.

Nota: El lector de puerta mencionado anteriormente incluye el lector Wigand que estd conectado con el
controlador de acceso y el lector Indio. El controlador de una y dos puertas con lector Wigand incluye lector
‘out”e”in". Solo hay “lector de entrada”para el panel de control de cuatro puertas. El nimero de lectorde 1, 2
(que es la direccion RS485 o numero de dispositivo, lo mismo abajo) es para la puerta 1, el nimero de lector
de 3,4 es para la puerta 2, etc. No es necesario tener en cuenta si se trata de un lector Wiegand o InBio a la
hora de configurar el Anti-Passback entre puertas o entre lectores, simplemente asegurese de que el lector
de entrada o de salida estd configurado de acuerdo con los requisitos reales. Para el nimero de lector, un
numero impar es para el lector de entrada, un nimero par es para

nuestro lector.

3. 3. Seleccione Regla de Anti-Passback, y seleccione un elemento, haga clic en [OK] para completar, y luego
la configuracion de Anti-Passback afiadida se mostrara en la lista.

Nota: Durante la edicion, no se puede modificar el dispositivo, pero sf la configuracion de Anti-Passback.
Si'la configuracion de Anti-Passback ya no es necesaria para el dispositivo, se puede eliminar el registro de
configuracion de Anti-Passback. Cuando elimine un dispositivo, se eliminara su registro de configuracion
Anti-Passback, si lo hubiera.

4.2.10 Primera Persona Normalmente Abierta

Esta funcion ayuda a mantener la puerta abierta durante un intervalo de tiempo especifico después de la
primera verificacion por parte del personal asignado.
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Durante el intervalo especificado, si la primera verificacion es realizada por una persona que tiene acceso de
nivel de Primera Persona Normalmente Abierta, la puerta estard Normalmente Abierta y volvera a cerrarse
automaticamente una vez transcurrido el intervalo valido.

Los usuarios pueden configurar la Apertura Normal de Primera Persona para una puerta especifica (la
configuracion incluye la puerta, la zona horaria de apertura de la puerta y el personal con nivel de Apertura
Normal de Primera Persona). Una puerta puede configurar la Apertura Normal de Primera Persona para
multiples zonas horarias. La interfaz de cada puerta mostraré el nimero de Primeras Personas Normalmente
Abiertas existentes.

Cuando afada o edite ajustes de Primeras Personas Normalmente Abiertas, sélo podra seleccionar la puerta
y las zonas horarias.

Después de una adicion exitosa, el personal asignado puede abrir la puerta. Puede examinar y eliminar el
personal en la parte derecha de la interfaz.

Los pasos de funcionamiento son los siguientes:
1. Haga clic en [Regla de acceso] > [Primera persona normalmente abierta] > [Nuevo], seleccione Nombre
de puertay Hora de modo de paso y haga clic en [Aceptar] para guardar la configuracion.

2. 2. Haga clic en el boton del modulo Funcionamiento para afadir personal con el nivel Primera persona
normalmente abierta (esta persona debe tener el nivel de control de acceso) y, a continuacion, haga clic en
[Aceptar] para guardar la configuracion.

® Query ©) Department

Personnel ID | Name Department Name | Q¢

No data

1<« 13 5 5 50rowsperpage ~

B o
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4.2.11 Grupo Multi-Usuario

La puerta se abrird sélo después de la verificacion consecutiva de varias personas. Cualquier persona que
verifique fuera de esta combinacion (incluso si la persona pertenece a cualquier otra combinacion valida)
interrumpird el procedimiento y deberd esperar 10 sequndos para reiniciar la verificacion. No se puede abrir
la puerta verificando con una sola de las combinaciones.

1. Haga clic en [Regla de acceso] > [Grupo de varias personas] > [Nuevo] para acceder a la siguiente interfaz
de edicion:

Nombre del grupo: Cualquier combinacion de hasta 30 caracteres que no puede ser idéntica a un nombre
de grupo existente.

Después de editar, haga clic en [Aceptar] para guardar y volver. El Grupo de Personal Multi-Usuario afadido
aparecerd en la lista.

2. Haga clic en el boton del médulo Operacion para ahadir personal al grupo.

3. 3. Después de seleccionar y afadir personal, haga clic en [Aceptar] para guardar y volver.

Nota: Una persona solo puede formar parte de un Unico grupo.

4.2.12 Verificacion Multi-Usuario

Establece niveles para el personal en Grupos de Personal Multi-Persona.

Es una combinacion del personal en uno o mas Grupos de Personal Multi-Persona. Al configurar el nimero
de personas en cada grupo, puede configurar un grupo (como la apertura combinada de puertas por dos
personas en un grupo) o varios grupos (como la apertura combinada de puertas por cuatro personas,
incluyendo 2 personas en el grupo 1y 2 personas en el grupo 2), y al menos un grupo debera estar formado
por el nimero de personas de apertura de puertas en lugar de 0, y el nUmero total no debera ser superior a
5. Ademas, si el nUmero de personas introducido es superior al del grupo actual, se desactivara la apertura
de puerta por varias personas.

Ajustes de la puerta de apertura multi-usuario
1. Haga clic en [Regla de acceso] > [Puerta de apertura multi-usuario] > [Nuevo]:
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cess / Access Rule / Multi-Person Opening Door

Combination Name | Device Name Door Name. | a e

| Combination Name  Device Name Door Number Door Name Current Personnel Count  Muti-Person Group Operations

©
©

S —
oup2
oup3

O

oupd
oups e - ©

29099

Cancel

& < 0 5 5 SDrowsperpage - JumpTo 1 /0Page Totalof O records

2. Elnimero maximo de personas para la apertura combinada de puertas es 5. Los nimeros entre paréntesis
muestran el nimero actual de personas en un grupo. Seleccione el nimero de personas para la apertura
combinada de puertas en un grupo y haga clic en [Aceptar] para finalizar.

Nota: El Intervalo de Tarjeta por defecto es de 10 segundos, esto significa que el intervalo de verificacién de
dos personas no debe exceder los 10 seqgundos. Puede modificar el intervalo si el dispositivo lo admite.

Haga clic en [Regla de acceso] > [Parametros] para acceder a la interfaz de configuraciéon de parametros:

((JZKBioCVAccess i % S O amn ~
[2 Access Device > Access / Access Rule / Parameters
A AccessRule v § .
Type of Getting Transactions
Time Zones
Periodical

Holidays [N R y

Access Levels Interval

Set Access By Levels hour(s)

Set Access By Person Set the Time for Obtaining New Transactions

SetAccess By Department 0:00 100 200 300 400 500 600 7.00

dtericck 800 900 10:00 1:00 1200 1300 14:00 1500

Linkage

16:00 17:00 18:00 1900 2000 21:00 2200 2300

Anti-Passback A

First-Person Normally Open

Muiti-Person Group Transactions Auto-Export

Multi-Person Opening Door

Auto-Export
None -

Real Time Monitoring

The Real Time Monitoring Page Pop-up Photo Size Max Height

[ Access control Reports >

Tipo de obtencién de eventos

Periddicamente
El sistema descargara nuevos eventos en el intervalo de tiempo seleccionado.

Establecer la hora de obtencidon de nuevos eventos

El sistema descargara nuevos eventos automaticamente en las instancias de tiempo seleccionadas.
Exportacion automatica de eventos
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Frecuencia de auto-exportacion
Permite establecer la frecuencia de exportacion automatica por dia o por mes. Cuando la frecuencia de
Auto-Exportacion se establece por dia, tiene que establecer la Hora y el minuto.

Auto-Export Frequency: By Day v
0s v | 00 ¥ | (hour:minute)

Cuando la frecuencia de Auto-Exportacion se establece por mes, tiene que seleccionar si desea exportar el
primer dia del mes o en una fecha determinada.

Auto-Export Frequency: By Month v

#® First day of the month
() Specific Date : 28 v (1-28)

Modo de exportacion
Permite exportar las transacciones mensuales o todos los datos. El dispositivo puede exportar 30000 datos
alavez

Export Mode: ) Monthly Transactions{All transactions between date of last month and this month)
® All Data(export up to 30000 pieces of data)

Buzon del destinatario
Establezca el buzdon del destinatario.

Recipient's Mailbox
Example:123@foxmail com;456@foxmail com

A\ Enter multiple mailboxes, separated by commas(,) or semicolons(;)

La supervision en tiempo real
Puede seleccionar la casilla de verificacion correspondiente.

|#| Enable Display Photos Function
|#| Enable Audio Alert Function

Si se selecciona mostrar foto, la pagina de monitorizacion en tiempo real mostrara la foto del personal
durante un evento de control de acceso. Puede ajustar la calidad de la imagen segun sea necesario; cuanto
mayor sea el valor de px, mas nitida sera la foto.

Buzdn del Receptor de Monitoreo de Alarmas: £l sistema enviara correos electrénicos al buzon del
destinatario de la monitorizacién de alarmas si se produce algun evento.

4.3 Reportes de Acceso

Incluye “Todas las transacciones’, “Eventos de hoy’, “Todos los eventos de excepcion’, etc. Puede exportar
después de la consulta.

Puede generarestadisticas de datos relevantes del dispositivo a partir de los informes, incluyendo informacion
de verificacion de tarjetas, informacion de funcionamiento de la puerta e informacion de fichaje normal, etc.
Para mas informacion sobre los eventos normales y anormales, consulte la seccion Supervision en tiempo
real.

Modo de verificacion: Sélo tarjeta, Solo huella dactilar, Sélo contrasefa, Tarjeta mas contrasefa, Tarjeta mas
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huella dactilar, Tarjeta o huella dactilar, etc.

Nota: Sélo los registros de eventos generados cuando el usuario utiliza una contrasefia de emergencia para
abrir las puertas incluirdn Unicamente el modo de verificacion de contrasefa.

4.3.1 Todas los Eventos

Dado que la cantidad de datos de los registros de eventos de control de acceso es mayor, puede ver los
eventos de control de acceso como una condicion especificada al realizar la consulta. Por defecto, el sistema
muestra los eventos de los Ultimos tres meses.

Haga clic en [Informes] > [Todas los eventos] para ver todos los eventos:

ZKBioCVAccess #  # S 0w
E2 Access Device > Access / Access Control Reports / All Transactions
I Access Rule s Time From (20230724 000000 | To 2023-1024235656 | ParsomelD[ | DeviceName Moer Q@
Access Control Reports v O Refresh B Clear All Data 1 Export 2 Export photos.
Time AteaName  Dovics Nams  Event Point Event Dascrlpti... EventLovel  Madia Filo Porsonnel 1D FirstName  LestNamo  Card Number Depariment... Reader
2023-10-24 15:02:28  Area Name 192.168.137.32(7 192.168.137.32-1 Normal Verify Ope | 1 rrt Department Ni 19215
20231024 150225 Area Nams  192.168.137.92(7 192.168.137.32-1  Normal Verify Ope " e Depsriment Ny 192.1
20231024 150225 Area Namo  192.168.137.32(1 192.168.137.32-1  Normal Varify Opo Norm - - Depsrtment N 192.1
20231024 184140 Areo Neme  192.160.137.92(7 192.168.137.32-1  Normal Velfy Ope Normal - - Department Ni 1521
20231024 143055 Area Name  192.168.137.92(7 192.168.137.32-1  Norma Verlfy Ope " - Depsriment N 192.1
2031024143743 AreaNamo  192.168.137.92(7 192.168.137.32-1  Normal Verify Ope Norm - - Department N 192.1
Fistin And Lst Out 2023-10-24 14:37:13  Area Name  192.168.137.32(7 192.168.137.32-1 Normal Verify Ope Normal 1 [ Department Ni 192.1
20231024 1835112 AreaNeme  192.160.137.32(7 192.168.137.32-1  Norma Verlly Ope Norn - - Department Ni 1521
20231020 183238 AreaNamo 192 168.137.92(7 192.168.13732-1  Norma Verlly Ope " Department N 192.1
20231024 143105 AreaNamo  192.168.137.92(1 192168137321 Normal Varify Ope Norm - v Department Ni 1521
2023-10-24 143043 AreaName  152.168.137.32(7 152.168.137.32-1  Normal Verity Ope " - Department Ni 1521
20231024 1830:47  Area Nams  192.168.137.92(7 152.168.137.32-1  Normal Verlfy Ope " - Depsriment N 192.1
20231026 142882 AreaNamo  192.168.137.32(1 152168137321 Normal Varify Ope Norm - - Depsrtment N 192.1
2023:10-24 14:27:56  AreaName  192.168.137.32(7 152.168.137.32-1  Normal Verity Ope Normsl - - Department N 192.1

‘
<EN 2 3 ¢4 5 > Sorousperpage - Towlof27records

Archivo multimedia: Puede ver o descargar las fotos y los videos.

Borrar todos los datos: Haga clic en [Borrar todos los datos] para que aparezca un mensaje y haga clic en
[Aceptar] para borrar todos los eventos.

Exportar: Puede exportar todos los eventos en formato Excel, PDF y CSV.

All Transactions

Event Time Device Name| Event Point Event Personnel | First Name | Last Card Depart | Department| Reader | Verification| Area |Rem
1D Description ID Name Number ment Name Name Mode Name | ark
Numbe
r
-1 2018-12-27 SpeedFace- Disconnected Other Other Area
19:15:48 V5 Name
1 2018-12-27 |192.168.213.9 Disconnected Other Other Area
17:57:30 9 Name
64376 2018-12-27 |192.168.213.9, Device Started Other Other Area
17:56:04 9 Name
64375 2018-12-27 [192.168.213.9 Device Started Other Other Area
17:48:46 9 Name
64374 2018-12-27 192.168.213.9| Device Started Other Other Area
17:45:16 9 Name
64373 2018-12-27 |192.168.213.9| Other Other Area
17:43:24 9 Name
64372 2018-12-27 [192.168.213.9| Other Other Area
17:43.06 9 Name
1255 2018-12-27 SpeedFace- |SpeedFace-V5-| Normal Verify 575 Jeff 1 ZKTeco |SpeedFace- Face Area
17:43:01 V5 1 Open V5-1-Out Name
1254 2018-12-27 SpeedFace- |SpeedFace-V5-| Normal Verify 575 Jeff 1 ZKTeco |SpeedFace- Face Area
17:42:53 V5 1 Open V51-Out Name
-1 2018-12-27 |192.168.213.9 Disconnected Other Other Area
17:25:29 9 Name
64371 2018-12-27 |192.168.213.9, Connected to Other Other Area
13:56:46 9 the server Name
64370 2018-12-27 |192.168.213.9, Device Started Other Other Area
13:56:01 9 Name
1253 2018-12-27 SpeedFace- |SpeedFace-V5-| Normal Verify 575 Jeff 1 ZKTeco |SpeedFace- Face Area
114840 va 1 Nran A1t Nama

4.3.2 Eventos de Hoy

Consulte los registros del sistema de hoy.
Haga clic en [Informes] > [Eventos de hoy] para ver los registros de hoy.
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CVAccess

Access Device

Access Rule

Access Control Reports v

Al Transactions

‘Events From Today

Al Exception Events

Alarm Log

Alarm Processing History

Access Rights By Door

Access Rights By Personnel

First In And Last Out

Access / Access Control Reports / Events From Today

Personnel ID

S Refresh

Time

2023-10-24

2023-10-24

2023-10-24

2023-10-24

2023-10-24

2023-10-24

2023-10-24

2023-10-24

2023-10-24

2023-10-24

2023-10-24

2023-10-24

2023-10-24

2023-10-24

| Device Name
@ Clear All Data 2 Export
Area Name  Device Name

150228 AreaName  192.168.137.32(
150225 AreaName  192.168.137.32(
150225 AreaName  192.168.137.32(
1414140 AreaName  192.168.137.32(
1438:55  AreaName  192.168.137.32(
143743 AreaName  192.168.137.32(
143713 AreaName  192.168.137.32(
143512 AreaName  192.168.137.32(
143238 AreaName  192.168.137.32(
1431:05  AreaName  192.168.137.32(
143043 AreaName  192.168.137.32(
143017 AreaName  192.168.137.32(
142852 AreaName  192.168.137.32(
1427:56  AreaName  192.168.137.32(

Morer Q Q@

Event Point Event Descripti... Eventlevel  Media File

192.168.137.32-1 Normal Verify Ope

192.168.137.32-1 Normal Verify Ope

192.168.137.32-1 Normal Verify Ope

192.168.137.32-1 Normal Verify Ope

192.168.137.32-1 Normal Verify Ope

192.168.137.32-1 Normal Verify Ope

192.168.137.32-1 Normal Verify Ope

192.168.137.32-1 Normal Verify Ope

192.168.137.32-1 Normal Verify Ope

192.168.137.32-1  Normal Verify Ope

192.168.137.32-1  Normal Verify Ope

192.168.137.32-1 Normal Verify Ope

192.168.137.32-1 Normal Verify Ope

192.168.137.32-1 Normal Verify Ope

‘
<HH 2 3 4 5 > Sorowsperpage - Totalof 24recorcs

Personnel ID  FirstName  LastN.. Card Number Department
1 t Department Ni
{F s Department Ni
1 -t Department N¢
1 -t Department Ni
1 -t Department Ni
1 -t Department Ni
1 rt Department Ni
i i Department Ni
1 vt Department Ni
i t Department Ni
1 -t Department Ni
1 st Department Ni
1 ot Department Ni
1 st Department Ni

S @ amin v

Reader Na.

192.168.137.3

192.168.137.3

192.168.137.3

192.168.137.3

192.168.137.3

192.168.137.3

192.168.137.3

192.168.137.3

192.168.137.3

192.168.137.3

192.168.137.3

192.168.137.3

192.168.137.3

192.168.137.3

Verific

Face

Face

Face

Face

Face

Face

Face

Face

Face

Face

Face

Face

Face

Face

Puede exportar todos los eventos de hoy en formato Excel, PDF y CSV.

ZKTECO
Events From Today
Time. Card Number Personnel ID First Name Last Name Mame | _Device Name Event Point__| Event Desoripti Reader Name | Verification Mode | Area Name Remark
20171215 182 4828036 8 Amber Lin Financial 18216821260 | 19218821860 | DackEround Verify | 182.162.218.80-2- Only Card Area Name

2 rtment Sucoess
20171215 18:28: 4628038 a Amber Lin Financial 10216821860 | 102.188.218.60-1 B“”*‘;T;:‘::E"" 'm"ﬁaﬁm'm" Only Card Area Name
ZDW"Z;;E 18:28: 13280078 5 Necdl Ye Marketing 19216821850 | 192.188.218.80-2 Bmg:::::gm 102188218.802- | o) Carg Area Name
2017-12-15 18:28: 13260078 5 Neoal Ye Markedng 192.168.218.60 | 192.188.218.80-1 Bmg:::::e"" fe2.168.218.80-1- Only Card Area Name
20171215 18 2461253 1 Jarmry Wang General 10216821860 | 192188.218.80-2 B““’;T;:::Em fe2.168.218.80-2- Only Card Area Name
2017-12-15 18:28: 2461253 1 Jarmry Wang General 10216821860 | 10218821801 | Dockground Verify | 162.168.218.60-1- Only Card Area Name

a5 Success n
2017-12-15 18:2 B: d Varfy | 192.188.218.802-

2 1411237 2040 Sherry Yang Hotel 192.168.218.60 | 192.186.218.80-2 mg:“;:ss erify Only Card Area Name
20171215 18 1411237 2040 Shemy Yang Hotel 10216821860 | 182.188.218.80-1 B““’;T;:::Em fe2.168.218.80-1- Only Card Area Name
20‘7"2;‘75 Ta28: 8505330 o Lilian Mei D“e':pme:“ 10216821860 | 102.188.218.60.2 B““’;T;:::Em 192.168.218.80-2- Only Card Area Name
20171218 15:28: 505830 o Lilian Mei Development 18216821260 | 192188218601 | DockEround Verify | 192.168.218.80-1- Only Card Area Name

Department Success In
13271770 E) Leo Hou Financial 19216821860 | 102.188.21@,80-2 | Dackaground Verify | 192.168.218.60-2- Only Card Area Name

5 rment Suceess
2171215 152 12271770 3 Lea Hou Financial 10216821860 | 182.188.218.80-1 Bm‘gﬁ:::e"" |92.1esﬁ|a.au—|- Only Card Area Name
2171215 152 2461253 1 Jarmry Wang General 10216821860 | 192188.218.80-2 B““’;T;:::Em fe2.168.218.80-2- Only Card Area Name
2017-12-15 18:23: E d Vierfy | 102.168.218.602-

- 2461253 1 Jerry Wang General 15216821860 | 162.185.218.80-2 ‘““;’:;"ess erify Only Card Area Name
2017-12-15 18:23: E d Vierfy | 102.168.218.602-

- 2481253 1 Jermy Wang General 15216821860 | 162.188.218.80-2 """g’u":;s erify Only Card Area Name
2NTA21515:23: 155288 2 Lucky Tan Development | 0> 16821860 | 192.180.21g.80-2 | Sackaround Verfy | 182.168218.80-2- | o ey Area Name

02 Suooess n
21712181522 2461253 1 Jarmry Wang General 10216821860 | 192188.218.80-2 Bm“;’:;:::“" Te2.168.218.80-2- Only Card Area Name
2017-12-15 18:20: Development E d Vierfy | 102.168.218.602-

£505030 ) Lilizn Mei velopme: 10218821860 | 102.188.21a.802 | Bockaround Verty Only Card Area Name
24 Department Success In

Greswa o 20171215 183555

Tremd rom ZRBGecuray wtware. Al rgh reserves

=]

Haga clicen [Informes] > [Todos los eventos de excepcion] para ver los eventos de excepcion en la condicion
especificada. Las opciones son las mismas que las de [Todos los eventos].

)ZKBio CVAccess

E& Access Device

O Access rule

Access Control Reports v

Al Transactions

Events From Today

All Exception Events

Alam Log

Alarm Processing History

Access Rights By Door

Access Rights By Personnel

First In And Last Out
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Access | Access Control Reports / All Exception Events

Time From (2023074000000 | To |2023:10.24235959 | parsomel D | Device Name
G Refresh @ Clear All Data T Export

D Device Name | EventPoint | EventDescriptl..| Event Levl o File | Personnel 1D
20231024 13:58:13 192.168.137.65( 192.166.137.65-1 Tamper Alarm  Alarm(VWeak

20231020 09:17:37  192.168.137.55( 192.166.137.65-1 Tamper Alarm  Alarm(VWeak

More~  Q

<

FirstName  LastN.. Card Number

Department... Reader Na.

Other

Other

£ O admin v

Verification.

Other

Other

Area

Area N

Area N.

50 rows per page ~

Total of 2 records



Borrar todos los datos: Haga clic en [Borrar todos los datos] para que aparezca un mensaje y, a continuacion,
haga clic en [Aceptar] para borrar todos los eventos de excepcion.
Exportar: Puede exportar todos los eventos de excepcion en formato Excel, PDF y CSV.

All Exception Events
Event Time Device Name| Event Point Event Personnel | First Name | Last Card Depart | Department Reader Verification| Area | Rem
1D Description 1D Name | Number ment Name Name Mode Name | ark
Numbe
T
=1 2018-12-27 SpeedFace- Disconnected Other 0 ther Area
19:15:48 V5 Name
=1 2018-12-27 1192.168.213.9 Disconnected Other Other Area
17:57:30 9 Name
=1 2018-12-27 1192.168.213.9 Disconnected Other O ther Area
17:25:29 9 Name
=1 2018-12-26 | SpeedFace- Disconnected Other Other Area
18:45.08 V5 Name
1220 2018-12-26 SpeedFace- Face-V5-| Unregistered SpeedFace- Face Area
18:16:58 ¥5 1 Personnel V5-1-Out Name
1218 2018-12-26 | SpeedFace- |SpeedFace-V5-| Unregistered SpeedFace- Face Area
18:16:52 Y5 1 Personnel V5-1-Out Name
1215 2018-12-26 SpeedFace-V5-| Unregistered SpeedFace Face Area
18:15:19 Personnel Name
1214 2018-12-26 SpeedFace-V5-| Unregistered Face Area
18:14:40 1 Personnel Name
1213 2018-12-26 SpeedFace-V5-| Unregistered SpeedFace Face Area
18:14:27 1 Personne! V5-1-Out Name
1212 2018-12-26 SpeedFace- |SpeedFace-V5-| Unregistered SpeedFace- Face Area
18:12:48 V] 1 Personnel V5-1-Out Name
1211 2018-12-26 SpeedFace- |SpeedFace-V5-| Unregistered SpeedFace- Face Area
18:11:12 V5 1 Personnel V5-1-Out Name
1210 2018-12-26 SpeedFace- |SpeedFace-V5-| Unregistered SpeedFace- Face Area
18:10:46 V5 1 Personnel V5-1-Out Name
1209 2018-12-26 SpeedFace- |SpeedFace-V5-| Unregistered SpeedFace- Face Area
18:10:42 V5 1 Personnel V5-1-Out Name
1208 2018-12-26 SpeedFace- |SpeedFace-V5-| Unregistered SpeedFace- Face Area
18:10:38 V5 1 Personnel V5-1-Out Name

4.3.4 Registro de Alarmas

Haga clic en [Informes] > [Registro de alarmas] para ver el extracto histérico en Monitorizacion de alarmas.

ZKBio CVAccess i & S @ admin
[ Access Device > Access / Access Control Reports / Alarm Log
m Access Rule > Time From | 2023-07-24 00:00:00 To 2023-10-24 23:59:59 Priority | --e-eeeeme - Device Name: More ~ Q ¢
Access Control Reports v O Refresh & Acknowledge 1 Export
Time Device Event Point Event Description Person Belon Priority Status
All Transactions.
2023-10-24 13:58:13  192.168.137.5 192.168.137.55- Tamper Alarm Area Nam Weak Unconfirmed
Events From Today
2023-10-20 09:17:37  192.168.137.5 192.168.137.55- Tamper Alarm Area Nam Weak Unconfirmed

All Exception Events

Alarm Log

Alarm Processing History
Access Rights By Door
Access Rights By Personnel

First In And Last Out

< WM 2 3 4 5 > S50rowsperpage - Totalof2records

4.3.5 Historial de procesamiento de alarmas

Haga clic en [Informes] > [Historial de procesamiento de alarmas] para ver los informes de los registros de
procesamiento en Monitorizacion de alarmas.
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ZKBioCVAccess i %
& Acc . Access / Access Control Reports / Alarm Processing History
I Access Rule s Time From |2023-07-24 000000 | To |2023-10-24 235959 Operator Devics Nams
Access Control Reports v CRefresh @ Clear All Data 2 Export
Creation Time  Device Name  Event Point Event Descript..  Status Operator

Al Transactions
= Today

All Exception Events

Alarm Log

Alarm Processing History
Access Rights By Door
Access Rights By Personnel

First In And Last Out

B RTINS

50 rows per page

Total of 0 records

4.3.6 Privilegios de Acceso por Puerta

Event Number

£ O admin v

Verlos niveles de acceso relacionados por puerta. Haga clic en [Informes] > [Derechos de acceso por puerta],
la lista de datos de la izquierda muestra todas las puertas del sistema, seleccione una puerta, el personal con
niveles de acceso a la puerta se mostrara en la lista de datos de la derecha.

ZKBioCVAccess i %
[2 Access Device > A cess Control Reports / Access Rights By Door
Access Rights By Door
O Access Rule >
Door Name || Device Nam
] Access Control Reports v
All Transactions G Refresh
Door Name Door Number  Owned Device

All Exception Events [R2EE 2

Alarm Log
Alarm Processing History

Access Rights By Door

Access Rights By Personnel

First In And Last Out

192.168.137.32

rows per page -~ JumpTo 1

1 Page  Total of 1 records

S 0w
< Browse 182.168.137.32-1 Opening Personnel >
G Refresh T Export
Personnel D First Name Last Name Department Name
No dat
0 50 rows per page - JumpTo 1 10 Page

Puede exportar todo el personal con niveles de acceso a los datos de la puerta en formato Excel, PDF y CSV.

Personnel

Personnel [D First Name Last Name Department Name
575 Jeff ZKTeco
1 abc Xy2 Marketing Depart ment
2 abcl xyzl Development Depart ment
343 example Financial Depart ment
432 ex Marketing Depart ment

4.3.7 Privilegios de Acceso por Personal

Ver los niveles de acceso relacionados por personal.
Haga clic en [Informes] > [Derechos de acceso por personal], la lista de datos de la izquierda muestra todas
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las puertas del sistema, seleccione personal, el personal que tiene niveles de acceso a la puerta se mostrara
en la lista de datos de la derecha.

ZKBio CVAccess i % S @ admn -
B ommers M ccess / Access Control Reports | Access Rights By Personne
m Access Rights By Personnel < Browse 1* Having Level to Access >
Access Rule >
Personnel 11D Nam: M Q ¢ CRefresh T Expont
Access Control Reports v Door Number Door Name
All Transactions G Refresh
Events From Today Personnel 11D First Name Last Name Department Name
All Exception Events s G0 (LB
Alarm essing History 81" Department Name
Access Rights By Door
Access Rights By Personnel
First In And Last Out
Puede exportar toda la informacion de la puerta en formato Excel, PDF y CSV.
Door
Door Number Door Name
1 SpeedFace-V5-1
1 192.168.213.99-1
2 192.168.213.99-2

4.3.8 Primera entrada y ultima salida

Haga clic en [Informes] > [Primera entrada y Ultima salida] para ver el informe de la primera entrada vy la
ultima salida, que se utiliza para filtrar rdpidamente la primera entrada y la ultima salida del dia.

ZKBioCVAccess i # S @ admin v
[ Access Device Pl Access / Access Control Reports / First In And Last Out

a3 a Time From |2023-07-2400:00.00 | To |2023-10-24 23:59:59 Personnel 1D More~ Q €
ccess Rul

Personnel 11D First Name Last Name First in-Reader Name First in Time Last Out-Reader Name  Last Out Time Department Name

" et 192.168.137.55-1-In 20231024 14:09:5! 192.168.137.32-1-ln  2023-10-24 15:19:5( Department Name
Events From Today

10°1 192.168.137.55-1-Out  2023-10-20 09:17:5:

Al Exception Events
Alarm Log
Alarm Processing History

Access Rights By Door

Access Rights By Personnel

First In And Last Out

<M 2 3 4 5 > S0rowsperpage ~ Totalof 2 records

5 Gestion de Asistencia

Para ayudar a las empresas a realizar una gestion de la asistencia basada en la informacion, este software
implementa la recopilacion automatica, las estadisticas y la consulta de los datos de asistencia de los
empleados. Esto mejora la gestion de los recursos humanos y facilita el registro de los empleados. Este
software permite al personal de gestion recopilar estadisticas y comprobar la asistencia de los empleados
y permite al departamento de gestion consultar y evaluar la asistencia de todos los departamentos, lo que
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permite a las empresas adquirir con precision los datos de asistencia de los empleados.

ZKBio CVAccess €S @ aimn

Attendance Management + i}

ete Area Personnel T Export & Import -~ ERPrivate Message (& Re-synchronize to Device
First Name Last Name Department Number ~ Department Name  Area Number Area Name

1 Department Name 1 Area Name

B Attendance setting
€8 schedute
B8 Exception >

[ Attendance Detai Report >

@ calcutate Report

50 rows per page - Jump To 1 /1Page  Total of 1 records

@ Attendance custom re.

5.1 Gestion de Asistencia

Esta funcién incluye anadir un dispositivo, afadir un dreay asignarlo al personal. Configurar los parametros de
comunicacion del dispositivo. El sistema puede comunicarse correctamente con el dispositivo sélo cuando
los paréametros de comunicacion estan configurados correctamente, incluyendo la configuracion de los
pardmetros en el sistemay en el dispositivo. Después de una comunicacion exitosa, puede ver la informacion
en el dispositivo conectadoy puede realizar el monitoreo remoto del dispositivo/cargar y descargar.

5.1.1 Asistencia por Areas

Zona es un concepto de espacio que facilita la gestion de dispositivos en un area especifica.

En este sistema, la configuracion de areas consiste en dividir los dispositivos por zonas. Una caracteristica
destacada de “Area” es permitir que el sistema gestione automéaticamente la informacion de los empleados
en los dispositivos. Segun las necesidades, se pueden asignar zonas a los dispositivos (un dispositivo puede
pertenecer a una sola zona), y los empleados pueden asignarse a una o varias zonas.

5.1.1.1 Anradir/eliminar personal de un area especifica

1. Haga clic en [Gestion de presencial> [Por area], haga clic en un area determinada del lado izquierdo, el
sistemna mostrara el personal en el lado derecho.

ZKBio CVAccess 3 €S @ admin -
PRORRRRMRPPRNAPNMRINY ..o ! Attandance Management / By Area

Area Name Personnel 1D Name Morer Q &

" [ subordinate Level | <« ORefresh [SFAdd Area Personnel | @ Delete Area Personnel  ® Export L Import =GR Private Message (@ Re-synchronize to Device

[ AreaName 4 Personne 11D First Name Last Name Department Number  Department Name. Area Number Area Name

B attendance setting

€8 scneauie

B Exception >
[@ Attendance Detail Report >

[@ Daily Attendance Report >

@ montniy attendance r... >

@ Calculate Report >

11 50 rows per pags = Jump To 1 /1Page  Total of 1 records
@ Aattendance custom re... > pereas ° o
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2.2.Haga clic en [Add Area Personnel] en la lista de la izquierda para abrir la pagina Add Person. Seleccione
la persona en la lista de la derecha y haga clic en [Aceptar] para completarla.

Add Personnel(Area Name) x
Personnel ID | Name Q¢
" 2% [ Subordinate Level Contained ~ Altsmative Selected(2)
4 B3 Department Name Personnel ID  First Name Department Personnel ID  First Name Department
» [ testt
| epartment Name | epartment Name
= 2 Department N = 2 Department N
| 1 test Department Name | 1 test Department Name
p p
K < 1-2 > 2 50 rows per page ~
~ o

3. 3. Para eliminar una persona del area, selecciénela en el lado derecho y haga clic en [Eliminar personal del
area] para eliminarla del area.

5.1.1.2 Mensaje privado

Esta funcion puede mostrar un mensaje corto a alguien con regularidad (el dispositivo debe ser compatible).
Seleccione el personal y haga clic en [Mensaje privado]. La interfaz de configuracion es la siguiente:

Private Message

SMS Content”

Start Time*

SMS Duration (Minutes)™

Una vez completada la configuracion, haga clic en [Aceptar]. Después de pasar las tarjetas con éxito en
el dispositivo, el dispositivo enviara un mensaje corto a esta persona. Por ejemplo, el mensaje como “Feliz
cumpleanos a ti’, para fortalecer la interaccion entre la empresa y los empleados.

Los campos se describen a continuacion:

Mensaje corto: £l mensaje que se muestra en el dispositivo de control de presencia, que admite la
introduccion de 40 caracteres.

Hora de inicio: La hora de inicio para mostrar mensajes cortos privados.

Duracion del Mensaje Corto (minutos): Muestra la duracion del mensaje corto privado después de un
registro correcto.
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5.1.1.3 Volver a sincronizar los datos con el dispositivo

Sincronice los datos de personal del sistema al dispositivo. Seleccione un dispositivo de un drea determinada,
haga clic en [Volver a sincronizar con el dispositivo] y haga clic en el botén [Aceptar] para sincronizar los
datos, de modo que el personal pueda verificar en

el dispositivo de control de presencia del area:

Prompt

Are you want to perform the Re-synchronize to
Device operation?

5.1.2 Dispositivo de Asistencia

Después de anadir un dispositivo de control de presencia al software, el usuario puede buscar dispositivos,
editar, eliminar, controlar dispositivos, ver y obtener informacion, borrar datos de dispositivos, ver comandos,
etc.

Attendance / Attendance Management / Attendance Device

Seial Number Device Name Device Area Status | —— v Qa e

" 2 [ Subordinate Level . < G Refresh @ Delete BT Authorized Device Device Control ~ [ View and Get Information ~ @ Clear Device Data ~ 2 Export

[ Area Name Serial Number Device Name  Device Model  Firmware Version  IP Address Attendance Area  Status  Entroliment .. Commands to be Ex...  Curren

B attendance setting

€8 scheaute

E® Exception >
[@ Attendance Detail Report >
[ paily Attendance Report >

[ montnly attendance R... >

¢ < 0 5 5 50rowsperpage - JumpTo 1 10 Page  Total of 0 records

5.1.2.1 Dispositivo Autorizado

1. Haga clic en [Gestion de asistencia] > [Dispositivo de asistencia] > [Dispositivo autorizado], como se indica
a continuacion:
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Authorized Device

IP Address Serial Number | &)

IP Address Serial Number Qperations

192.168.137.56 6589205000012 Add

A\ The current system communication port is 8881, please make sure the device is set correctly

Los campos son los siguientes:

Nombre del dispositivo: Nombre del dispositivo de control de presencia, cualquier caracter hasta 20.
Numero de serie del dispositivo: NUmero de serie del dispositivo de control de presencia.

Direccion IP: La direccion IP del dispositivo de asistencia.

Area de Asistencia: El equipo para la division regional, para lograr la gestion de datos regionales.

Zona Horaria: Hora y asistencia en diferentes zonas horarias.

Dispositivo de Registro: Si no se selecciona, los datos del usuario cargados por el dispositivo no se
procesaran (el registro de asistencia del dispositivo no se comprobara). Si se selecciona, los datos del usuario
cargados por el dispositivo seran procesados.

Add x
Device Name* (6589205000012 |
Serial Number* 6589205000012 |
IP Address 192 168 137 56 |
Attendance Area™ | - |
Time Zone™ |(UTC+B}Beijing, Chi.. - |

Entroliment Device

A\ Time zone or registration machine status modification will take effect after
restarting the device!

B o

Nota: Antes de afadir dispositivos al software, los usuarios deben configurar la IP de comunicacién y la
direccion del dispositivo de control de presencia.

5.1.2.2 Editar Dispositivo

Seleccione el dispositivo y haga clic en el botén, para modificar la informacion del dispositivo.

5.1.2.3 Eliminar

Seleccione el dispositivo y haga clic en [Eliminar] para eliminar el dispositivo y su informacion.
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5.1.2.4 Actualizar

Haga clic en [Actualizar] para actualizar la informacién de estado de la lista de dispositivos.

5.1.2.5 Control de Dispositivos

Attendance / Attendance Management / Attendance Device

Serial Number Device Name Device Area Status | ---——-— - Q <

. 2% [4 Subordinate Level ¢ O Refresh @ Delete  EP Authorized Device Device Control ~ [SRUEVETT Neky]

[ Area Name [% Serial Number Device Name Dey Vv Enable A

® Disabled
a

& Upgrade Firmware

3 Reboot device

6589205000012 6589205000012  xF 2

G Public Message
(8 Synchronize Software Data to Device

« @ Authorize Area

Habilitar
Una vez habilitado el dispositivo, la carga y descarga de datos se habilitan normalmente. (Cuando el
dispositivo esta habilitado, los usuarios pueden elegir si se trata de un dispositivo de registro o no).

Desactivar
Después de desactivar el dispositivo, éste no podra cargar ni enviar datos.

Actualizar Firmware

Seleccione el dispositivo que desea actualizar, haga clic en [Actualizar firmware] para acceder a la interfaz
de edicién y, a continuacién, haga clic en [Elegir archivo] para seleccionar el archivo de actualizacion de
firmware (denominado emfw.cfg) proporcionado por el software Access y haga clic en [Aceptar] para iniciar
la actualizacion.

Attendance / Attendance Management / Attendance Device

Serial Number Device Name Device Area Status | -——--—-- v Q <

. 2% [ subordinate Level' ¢ O Refresh @ Delete BT Authorized Device | =0 0aile- el | @ View and Gel

[ Area Name I Serial Number Device Name Dey ¥ Enable Al

A © Disabled

6589205000012 6589205000012  «xF 2.

a Upgrade Firmware

3% Reboot device

G Public Message

(2 Synchronize Software Data to Device

« @ Authorize Area

Reiniciar dispositivo
Seleccione el dispositivo que desea reiniciar; el software envia un comando de reinicio y reinicia el dispositivo.

Mensaje publico

Puede configurar los mensajes publicos en el dispositivo para que éste pueda mostrar mensajes cortos en la
pagina (No todos los dispositivos admiten esta funcion).

88



Public Message x
SMS Content”
Start Time”
SMS Duration (Minutes)® Bo

B o

Sincronizar los datos del software con el dispositivo
Seleccione el dispositivo que desea sincronizar y envie los datos del drea correspondiente del software al

dispositivo.
Prompt x
Are you want to perform the Synchronize All Data to
Devices operation?
Delete the data from the device before syncing new
data to device
Autorizar zona

Puede llegar a ciertas areas en un periodo de tiempo después de ser autentificado.

Authorize Area x

Attendance Area” -
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5.1.2.6 Ver y obtener informacion

Attendance / Attendance Management / Attendance Device

Serial Number

" 2 [ Subordinate Level ' <

[F Area Name

Device Name

O Refresh

] Serial Number

6589205000012

Opcion Obtener Dispositivo

Seleccione el dispositivo del que desea obtener informacion, haga clic en Obtener software para enviar el
comando, obtenga los pardmetros relacionados con el dispositivo, tales como: nimero de serie, direccion IP,

W Delete

Device Name

Device Area Status | ——----—n-

ED Authorized Davics DEIERTUIRG [R View and Get Information ~
Device Model ST (5] Get Device Option i

6589205000012 xFacel100 ZAM18(

modelo de dispositivo, nimero de version de firmware, etc.

Ver parametros del dispositivo

Tras hacer clic en [Ver parametros del dispositivo], la pagina navegara automaticamente a la pagina de
comandos del dispositivo en el médulo de gestion del sistema para mostrar las consultas de comandos.
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View Device Parameters

Parameter Name

Personnel Quantity

Visible Face

Face Picture Quantity

Fingerprint Quantity

Punch Data

Maximum User Photos

Biometric Template Version:

Visible Face

Fingerprint

Firmware Version

Push Version

Parameter Value

211500

211500

3/1500

3/2000

71100000

2000

391

10.0

ZAM180-NF-Ver1.1.8

Ver 2.0.335-20210521

. Q ¢

8} View Device Parameters

ul

(2 Attendance Data Checking
(2 Re-Upload Data

(2 Get the specified personnel data
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Comprobacion de datos de asistencia

Seleccione el dispositivo para comprobar los datos, seleccione la fecha de comprobacion, el software emite
un comando para comprobar los datos de asistencia del software y del dispositivo.

Attendance Data Checking x

Start Time* [

End Time*

Volver a cargar datos
Seleccione el dispositivo en el que desea cargar datos. Haga clic para introducir la casilla de verificacion para

cargar el tipo de datos: registro de asistencia/foto de asistencia, haga clic en la confirmacion para volver a
obtener dicha informacién del dispositivo.

Re-Upload Data *x

Whether to upload attendance records
Whether to upload Personnel information

Whether to upload attendance photos

Obtener los datos de personal especificados
Seleccione el dispositivo de la lista y haga clic en Obtener los datos de personal especificados.

Introduzca los numeros de persona deseados separados por una comay haga clic en [Aceptar].

Get the specified personnel data X

Enter person number*

A\ Multiple personnel numbers, separated by commas
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5.1.2.7 Borrar datos del dispositivo

1 il Device

Serial Number | Device Name | | Device Area Status | ——— - Qa ¢

" 2% [ Subordinate Level | ¢ S Refresh @ Delete B3 Authorized Device [ Device Control = [ View and Get Information - [ ReL Il T Export
[ Area Name Serial Number Device Name Device Model Firmware Version P Address B Clear unexecuted device commands
i Clear the attendance phot
6530205000012 6539205000012  xFacel00 ZAM180-NF-Verl 1 192.168.137.56 @ Cloarthe attendance photos

T Clear the attendance transactions

T Clear equipment personnel

Borrar comandos de dispositivo no ejecutados
Seleccione el dispositivo que desea borrar. Borra el comando de operacion emitido por el software en el
ajuste.

Borrar las fotos de asistencia
Seleccione el dispositivo. Esta funcion borrard todos los registros de fotos de asistencia del dispositivo.
Borrar las transacciones de asistencia

Seleccione el dispositivo. Esta funcion borraréd todos los registros de datos de asistencia del dispositivo.

Borrar personal del equipo
Esta funcion borrara todos los registros de personal del equipo.

5.1.2.8 Exportacion

La informacion sobre los dispositivos puede exportarse en formato EXCEL, PDF y CSV.

User Password®
File encryption
File encryption

password*

File Format - ‘

Data to Export (&) All (max 100000 records)

) Selected (max 100000 records)

Qinct Dcitinn |4 1

e

5.1.3 Punto de Asistencia

El sistema admite la configuracion del control de acceso como punto de asistencia. Después de configurar
el dispositivo de acceso como punto de asistencia, sus registros de acceso se transferiran al sistema de
asistencia en tiempo real como registros de fichaje.

New x®
Attendance Point Name™ :}
Device Module® |777 - |
Area Name* |Alea Name v |

~oc T
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5.1.4 Comando desde el Servidor

ZKBioCVAccess i 3 € O admin
JRORNRPRNMMMMPIIN o1 cance / Attendance Management / Command From Server
By Area ‘Submit Time From To Serial Number Return Result - v Morer Q &
Attendanx
G Refresh @ Clear Command List 1 Export
Atter int
] Serial Number Content Immediately Cmd ~ Submit Time Return Time Returned Value Remarks
‘Command From Server
Device Operation Log
B Attendance setting
€8 schedute
No dat:
F® Exception >
[ Attendance betai Report >
[ wmontniy Attendance R... >
@ catcuiate Report N
0 50 r ~ JumpTo 1 10 Page  Total of 0 records
G Attendance customre... > fovs per page P 9

5.1.5 Registro del Dispositivo

Haga clic en [Gestion de presencial> [Registro de operaciones del dispositivo] para mostrar los registros de
operaciones del dispositivo de presencia del area.

CVAccess # % S @ admin
PYPPRUPPMMMMIRN  .nance / Attendance Management / Device Operation Log
By Area Time From | 2023-07-24 00:00:00 | To  2023-10-24 23:59:59 Device SN \|7 Q @
Attendance Device

CRefresh 1 Export
Attendance Point

Device SN Operation Time Operational Content  Operation Object Description  Operation Object Description 2 Operation Object Description 3

Command From Server

Device Operation Log
B Attendance setting
€8 scheaule

No dat
E® Exception >
[ Attendance Detail Report >
[ paily Attendance Report >
[@ montnly Attendance R... >
@ calculate Report >
3 50 rows per page - JumpTo 1 10 Page  Total of 0 records

@ Attendance custom re... >

5.2 Ajustes de Asistencia

5.2.1 Reglas de Asistencia
Dado que el sistema de asistencia de la empresa es diferente, el usuario necesita configurar manualmente
los parametros de asistencia para garantizar la exactitud del calculo final de asistencia. La configuracion de

las reglas de asistencia es una forma de mostrar el sistema de asistencia de la empresa.

Haga clic en [Asistencia] > [Configuracion de asistencia] > [Reglas de asistencial.
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5.2.1.1 Ajuste de Reglas Basicas

i d Setting / Rules

. ) Basic Rule Setting
Basic Rule Setting Non-Leave Calculation Setting
Annual Leave Balance Setting
Check-In Rule Personal sensitive information pro
The Earliest Rule ~ Real Time Roll Call Setting

Employee Self-Service Login
Check-Out Rule

The Latest Rule -

tion result for day shift

First Day -

€ Overtime Statistics

Yes ~

Intelligent Matching Shift Rule

Least Abnormal -

Late and Early Leave Counted as Absent

No ~

Missing Check-In count as

Absent -~ o Minutes (7)

Missing Check-Out count as

Absent vl Minutes (7)

The minimum time period should be greater than (minimum 10 minutes)

Regla de Entrada:
Principio Mas Temprano: Por defecto, tomara el primer check-in dentro de la zona horaria valida.
Closest Principle: Se tomara el check-in mas cercano dentro de la zona horaria valida.

Regla de Salida:

Late Principle: Por defecto, toma el Ultimo registro de tarjeta perforada dentro del rango de asistencia valido).
Principio mas cercano: Se toma el registro de tarjeta perforada mds cercano a la hora de cierre dentro del
rango de asistencia valido).

Calculo de Asistencia para Turno de Cruce de Dia:
El primer dia: Las horas efectivas de trabajo del sequndo dia se computan al primer dfa;
El segundo dia: Las horas efectivas de trabajo del primer dia se contabilizan en el sequndo dia.

Estadisticas de Tiempo Extra: Si (por defecto), No; el primer interruptor de horas extras para las estadisticas,
si se establece en No, no se calcularan las horas extras.

Ajuste de Turnos Automaticos: Duracion de trabajo mas larga, Menos anormal (por defecto). La mayor
duracion de trabajo calculara cada turno respectivamente para obtener el turno mas efectivo de mayor
duracion. El menos anormal considerara el turno que tenga un nimero minimo de excepciones (como
tarde, salida temprana, etc.).

Contar como Falta Retardos y Salidas Temprano: No (por defecto) Si se refiere a que si es una salida tarde o
temprano, entonces el periodo de tiempo se registra como ausencia.

Fata de Registro de Entrada contar como: Si no hay registro de entrada o salida incompleto, la prioridad es
la mas alta, entonces no se contardn llegadas tarde, salidas anticipadas, ausentismo y validez Cuando falta
Registro de Entrada se cuenta como tarde, sino hay Registro de Entrada, se contara como tarde por N minutos.
Sila falta de registro de entrada o de salida se contabiliza como absentismo, la duracién del absentismo sera
igual a la duracion de las horas de trabajo menos la duracién de las salidas tardias y anticipadas.

Fata de Registro de Salida contar como: Si no hay registro de entrada o no hay registro de salida incompleta,
la prioridad es la mas alta, entonces no hay llegada tardia, salida anticipada. El ausentismo vy la validez se
contaran Cuando falta Check-Out se cuenta como salida anticipada, si no hay Check-Out, se contard como
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salida anticipada por N minutos.

El periodo de tiempo minimo debe ser mayor que (minimo 10 minutos):120 (por defecto); Rango: 10-999;
Obligatorio.

El periodo de tiempo maximo debe ser inferior a (méximo 1440 minutos): 600 (por defecto); Intervalo: 10-
1440; Obligatorio.

Digitos exactos del punto decimal: 1 (por defecto), 2.

5.2.1.2 Ajuste del Calculo Sin Permiso

i d: Setting / Rules

Basic Rule Setting

Non-Leave Calculation Setting Non-Leave Calculation Setting

Annual Leave Balance Setting

- Personal sensitive information pro
Expected/Actual P
Early I Real Time Roll Call Setting

Late Employee Self-Service Login

No Check-Out
No Check-In
Overtime

Absent
Minimum Unit*

i 1 minute -

Rounding Control*

Up (Camy) -

Report Display Symbol*

B

Unidad minima: Calcula la unidad mas pequefa de esta matriz.

Control de redondeo:
Abajo (descartar): descarta la parte decimal, siempre que el nimero entero.
Redondeo: Si el primer decimal es mayor que 5, se sumara el entero con 1, en caso contrario, se tomara el

entero.
Subir (agregar): Con decimal, descarta decimal, entero mas 1.

Simbolo de Presentacion en Reporte: Simbolos para la presentacion del informe asociado.

5.2.1.3 Configuracion del saldo de las vacaciones anuales

Attandanca / Attendance Setting / Attendance Rules

Annual Leave Balance Setting

10 | Yoar sWorking Years <

Working Years 2

Fecha de Compensacion y Emision de Vacaciones Anuales: Establece la fecha de compensacion de las
vacaciones anuales.

Regla de Vacaciones Anuales: Establezca los dias de vacaciones anuales segun la antigledad en el

servicio, que pueden anadirse mediante simbolos.
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5.2.1.4 Otras normas

i Setting / Rules
Annual Leave Kule

Working Years < | 1 | Year, Yes | 0 | Days of Annual Leave Basic Rule Setting

1 | Year<WorkingYears < 10 | Year, Yes = 5 | Days of AnnualLeave Non-Leave Calculation Setting
10 YearsWorkingYears< 20 | Year, Yes 10 Days of Annual Leave (£ ()

Annual Leave Balance Setting

— — Personal sensitive informatio.
Working Years 2 | 20 | Year, Yes | 15 | Days of Annual Leave

Real Time Roll Call Setting

Employee Self-Service Login

P

Attendance Photo
A\ After enabling the personal sensitive information security protection option, the
« sensitive personal data involved in this module will be desensitized or obscured, including

but not limited to names, card numbers, ID numbers, photos, etc.

Real Time Roll Call Setting

Enable Real Time Roll Call

Employee Self-Service Login

Whether to enable employee self-service login
() Enable (s Disable

Foto de Asistencia

Activar Pase de Lista en Tiempo Real: Active |a funcion de pasar lista en tiempo real, y el estado de inicio
de sesion del personal se mostrara en la“Tabla de inicio de sesion” debajo del informe.

Habilitar o no el Inicio de Sesién de Autoservicio de los Empleados: L a frecuencia de establecimiento

de puntos de asistencia para obtener registros incluye (10 sequndos/hora, 20 segundos/hora, 30 segundos/
hora, 1 minuto/hora ~ 8 minutos/hora).

5.2.2 Dia Festivo

Haga clic en [Asistencia] > [Ajuste de Asistencia] > [Dia Festivo] para afadir manualmente las vacaciones.

5.2.2.1 Agregar Dia Festivo

1.En el menu de funciones, haga clic en [Ajuste de Asistencia] > [Dia Festivo] > [Nuevo] y aparecera
siguiente:

apagina

New

Name*
Start Time* 2023-10-24
Number of Days”

Remarks
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2. Después de introducir la informacion, haga clic en [Aceptar] para finalizar, o haga clic en [Cancelar] para
cancelar.

Descripcion de los campos:

Nombre: Obligatorio.

Fecha Inicial: Fecha de inicio del dia festivo, el formato es fecha y hora.

Numero de dias: La duracion del dia festivo, longitud de caracteres 2, obligatorio.
Notas: Longitud de caracteres 50.

5.2.2.2 Editar
Seleccione el dia festivo que desea editar y haga clic en el botdn situado junto a la informacion del dia festivo.

Attendance / Attendance Setting / Holiday

Name Q ¢

T Refresh T+ New W Delete

Name Start Time End Time Number of Days Remarks Operations

1111111111111111 2023-10-24 2023-10-25 2 Z

5.2.2.3 Eliminar

Seleccione el dia festivo que desea eliminar y haga clic en el boton .

5.2.3 Motivo de Salida

Existen 9 tipos de permisos por defecto, editables, pero que no se pueden eliminar: se pueden ampliar los
motivos de permisos definidos por el usuario.
Haga clic en [Asistencia] > [Configuracion de Asistencia] > [Motivo de Salida].

ZKBioCVAccess i % S © amn ~
[T OPUORMMRNNPRI ... oo / Attendance Seiting / Leave Type
Attendance Setting v Name S— Q e
‘Altendance Rules CRefresh S New @ Delote
Holiday Name. Whether to substract work hours  Minimum Unit Rounding Control  Report Display Symbol  Sort Operations
Leave Type Personalleave  Yes 0.5hour(s) rounding Personna ! 1 2
Auiomas: Repod Annual Leave No 0 5Work Day rounding Annual 2 2
1 0nours) Up (Carmy) Sick 3 2
1.0Work Day Up (Carry) Marriage 4 2
1.0Work Day Up (Cary) Matenity 5 2
1.0hour(s) rounding Nursing 6 ra
1.0Work Day founding Family 7 2
€8 schedute > 1.0Work Day Up (Carry) Funeral 8 2
0.5Work Day rounding Business 9 a
B3 Exception >
out No 0.5hour(s) rounding out 10 2
[ Attendance Detail Report >
[@ Daily Attendance Report >
[@ Wonthly Attendance R... >
@ calculate Report >
110 S0 rows porpage - JumpTo 1 /1Page Total of 10 records

@ Atendance customre... >
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5.2.3.1 Agregar

1. En el mend, haga clic en [Configuracién de Asistencia] > [Motivo de Salida] > [Nuevo], y aparecerd la
siguiente pagina:

New

Whether to substract work ‘Yes

hours®

Minimum Unit* ‘ ||minute
Rounding Control* ‘ Down (Discard)
Report Display Symbol* ‘

Sort* £

BN | cence

2. Una vez introducida la informacion, haga clic en [Aceptar] para finalizar o haga clic en [Cancelar] para
cancelar la adicion.

3. El sistema por defecto tiene 9 tipos de permisos: Permiso Casual, Permiso por Matrimonio, Permiso por
Maternidad, Permiso por Enfermedad, Permiso Anual, Permiso Domiciliario, Permiso por Luto, Permiso por
Lactancia, personalizados. Podemos editar estos tipos de permisos pero no podemos borrarlos.

5.2.3.2 Editar

Seleccione el permiso y pulse el botén para editar.

Edit

Name™ Personal Leave

Whether to substract work |Yes

hours*

Minimum Unit™ l05 || hour(s)
Rounding Control* |rounding

Report Display Symbol™ |Persnnna|

Sert” 1

DN cenen

Descripcion de los campos:
Nombre: Obligatorio, longitud maxima de caracteres 30.
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Descontar Horas de Trabajo: Establezca si se debe deducir la duracion del trabajo para el motivo de este
Permiso.

Por ejemplo, el permiso de maternidad / permiso por matrimonio / vacaciones anuales son vacaciones
legales sin deducir la duracion del trabajo.

Horas:

Unidad minima: Calcula la unidad mas pequena para este alias.

Control de redondeo: Abajo (descartar): descarta la parte decimal, siempre que el nimero entero;
Redondeo: Si el primer decimal es mayor que 5, se sumara el entero con 1, en caso contrario, se tomara el
entero; Arriba (llevar): Hay decimales, se descartan los decimales, se suman enteros con 1.

Simbolo de presentacion del informe: Simbolos para la presentacion del informe asociado.
Clasificacion: Ordena los listados de trabajos, solo admite nimeros.

Seleccione el tipo de baja y haga clic en [Eliminar] para eliminarla.

El reporte automatico permite empaquetar el informe en un archivo adjunto en un momento determinado
(diario o mensual) y enviarlo por correo electrénico al personal designado o a un servidor FTP.

1. En el menu de funciones, haga clic en [Configuraciéon de Asistencia] > [Informe de Envio] > [Nuevo], se
mostrara la siguiente pagina:

ZKBioCVAccess = ® S O admin ~

() Attendance Management > Attendance / Attendance Setting / Automatic Report

Attendance setting y FlleName[ ] Report Type | ~——— ~ |  SendMode |~ v | Moer Q <

Attendance Rules S Refresh | New x

Holiday || File Name | Report Setting Send Mode Setting

Leave Type Report Type* Transactions v Send Mode* Mailbox Delivery Met . ~

Automatic Report File Name*
Date Format YyyyMMdd - Mall Seting

File Type* EXCEL - -
Receiver Sefting | Set by Personnel | v

Mail Address™

Send Frequency

Send Frequency By Day -
vhou: [ — v minute Title Setting” The Maximum

v hour: — v minute Body Setting The Maximum
v hour: |— v |minuts

v hour: |— v minute

Schedule >

v hour: |— v minute

v hour: | v minute A Detected sender e-ma

F® Exception >

Click here to set the sender’s e-mail
Attendance Detail Report >

Daily Attendance Report >

Cancel
Monthly Attendance R... >

Caleulate Report >

< < 0 > 3 50 rows per page ~ Jump To 1 /0 Page Total of 0 records
Attendance custom re... > Perpag ° 9

2. Enla seccion Configuracion del informe

Tipo de informe: Seleccione la opcion deseada entre “Eventos” o “Asistencia diaria”. El informe serd acorde al
tipo seleccionado. Eventos dara los detalles relacionados al dispositivo con el area de Asistencia y la hora del
personal. Asistencia diaria dara los detalles de asistencia del personal.

Nombre del Archivo: Consiste de 3 partes: nombre de archivo personalizado + afo, mes, dia, hora, minuto'y
segundo, como (Departamento de los registros originales de la seccion de pruebas 201706271143).

A. El primer campo es para el nombre del archivo personalizado.

B. El sequndo campo contiene dos opciones para el formato de la fecha: aaaammdd y aaaa-MM-dd.

C. El tercer campo contiene el formato de hora, minutos y segundos: Actualmente admite HHmmss.

Formato de los datos: Seleccione el formato de la fecha.
Tipo de fichero: Actualmente soporta Excel y TXT.
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3. En la seccidon Frecuencia de envio, establezca la frecuencia de envio del correo. La frecuencia tiene dos
opciones: Por dia 'y Por mes. Si ha seleccionado “Por dia’, puede establecer un maximo de 6 intervalos en un
dia (s6lo una vez por hora) en los que se iniciara la entrega del correo.

A. Solo puede establecerse en orden creciente de tiempo.

B. El minuto establecido en el primer intervalo serd el mismo para los otros cinco intervalos.

Si ha seleccionado como “Por mes’, entonces tiene 3 opciones para elegir; la primera es “dltimo dia del mes,
la segunda es primer dia del mes y la tercera es cualquier fecha especifica.

4. Modo de envio: Elige un método de envio.

5. Configuracién de correo: Configure los detalles del correo del receptor.

6. Configuracion del receptor: Configure el receptor segun las siguientes opciones:

Configurado por el personal: Introduzca la direccion de correo electronico en el cuadro de texto, y si hay mas
de un correo electronico, ponga " para separar los correos electronicos.

Establecer por Departamento: Seleccione un departamento de la jerarquia de departamentos.

Configurar por area: Seleccione un area de asistencia de la jerarquia de areas.

Direccion de correo: Introduzca una direccion de correo valida. La longitud maxima es de 50 caracteres.
Configuracion de titulo: Hace referencia al asunto del correo. La longitud maxima es de 50 caracteres.

Configuracion del cuerpo: Escriba el texto correspondiente. La longitud maxima es de 255 caracteres.

6. Asegurese de que la configuracion de correo del remitente ya esta definida.
7. Una vez completados todos los datos, haga clic en [Aceptar] para finalizar.

Esta funcion se utiliza para establecer la zona horaria que se utilizara en el calculo de asistencia y configurar
la informacion de cada pardmetro con la unidad minima establecida. Por ejemplo, permitir salir tarde
/ temprano, si es necesario registrar Entrada / Salida, configurar el rango de tiempo de Entrada / Salida,
configuracion de horas extras, etc.

Antes de configurar el turno, debe configurar todos los segmentos de tiempo posibles, es decir, la
configuracion de la zona horaria. Si configura el turno antes de programarlo, la configuracion de las reglas
de asistencia en los ajustes sera significativa.

Haga clic en [Asistencia] > [Horario] > [Horario] para entrar en la pagina de zona horaria:

ZKBio CVAccess i % S O amn

() Attendance Management 5 Attendance / Attendance Setting / Automatic Report

File Name Report Type | - v | SendMode |~ v Morer Q &

[ File Name Report Setting Send Mode Setiing

Attendance Setting v

Report Type Transactions - Send Mode Mailbox Delivery Met... ~
File Name*
Date Format YyyyMMdd - Mail Setting

File Type® EXCEL -
Receiver Setting  Setb,

Mail Address™
Send Frequency

Send Frequency By Day -
v hour: | v minute Tite Setting

v hour: [— v minute Body Setting

v hour: [

t
t
v hour: [— ~ minute
v hour: [~ t

t

v hour: [— ~ minute

Click here to set the sender's e-mal

Cancel

1< ¢ 0 5 5 S0rowsperpage - JumpTo 1 /0 Page  Total of 0 records

100



ZK  CVAccess ZKT=ca

Se presenta la configuracién para agregar el periodo de tiempo normal a la configuracién de turno regular.
1. Haga clic en [Anadir horario normall.
2. Configure la informacion del periodo de tiempo en la ventana Afadir periodo de tiempo normal.

Attendance / Attendance Setting / Automatic Report
File Name | | RepontType | ——— v SendMode [—— v moer Q @

© Refresh Ll New x
ot Setin

. File Name

Transactions - Send Mode” Mailbox Delivery Met . ~

JyyyMMdd
EXCEL

Send Frequency

Send Frequency By Day
Tite Setting’

Body Setting (The Maximum Length200

€8 scheaute

F3 Exception

[ Attendance Detail Report

[ paiy attenaance Report >

[ wonthiy Attendance R
(C

1€ ¢ 0 5 5 S0rowsperpage - JumpTo 1 /0 Page  Total of 0 records

Descripcion de los campos:

Antes/después del Trabajo: Establezca el rango valido de entrada/salida para este periodo de tiempo, y los
registros de entrada/salida fuera de este rango son registros no validos. La hora de entrada vélida después de
trabajary la hora de salida vélida antes de salir del trabajo no pueden solaparse, por lo que deben rellenarse.
Tolerancia de Retardo / Salida Temprano(Minutos): Se refiere a cuanto tiempo estd permitido llegar
tardey salir temprano dentro de los puntos de tiempo especificados para iry volver del trabajo, y los minutos
permitidos para llegar tarde y salir temprano deben estar dentro del rango de tiempo valido de entrada y
salida antes de que puedan tener efecto.

Debe registrar Entrada / Salida: En el intervalo de tiempo seleccionado, establezca si debe registrar
entrada y salida.

Deducir automaticamente el tiempo de descanso: Cuando se utiliza para el calculo de asistencia, si se
debe restar el nimero de minutos definidos por la deduccidn entre segmentos para este periodo de tiempo.
Empezar a contar las horas extras antes/después de N minutos del trabajo, con los minutos de
horas extras mas cortos y las horas extras maximas limitadas: Seleccione si desea registrar los registros
de verificacion antes y después del trabajo como horas extraordinarias.

1. Haga clic en [Anadir Horario Flexible].
2. Configure la informacion del periodo de tiempo en la ventana Afadir periodo de tiempo flexible.

Name”

Work Time (Minutes)* 0

Flexible Duration Calculation Cumulative time for ... ¥
Check-In Start Time* 09 00 | (HH:MM)
Check-Out End Time* 18 00 | (HH:MM)

Cancel
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5.3.1.3 Eliminar

Haga clic en [Borrar] o en el icono para borrar de la lista el tipo de Horario deseado.

5.3.2 Turno

El turno se compone de uno o varios periodos de horarios de acuerdo con un determinado orden y ciclo
de secuencia. Se establece como turno por defecto para el personal. Para obtener la asistencia del personal,
primero debemos establecer el turno.

Haga click en [Asistencia] > [Horario] > [Turno] para entrar al menu principal de turno como se muestra a
continuacion. La funcion de busqueda puede ser conveniente para la consulta de turnos. La lista muestra
todos los turnos del sistema actual. La lista de detalles del periodo de tiempo muestra los detalles del periodo
de tiempo del turno en forma de gréfico.

ance / Schedule / Shift

Nomber Name ShitType . a e Timetable Details

ORefresh % Add Regular Shift ¥ Add Fexible Shift @ Dslete @ Clear Timetable

Name Number Shift Type  Unit Cycle Cycle Start Date  Work Type Operations.

Personnel Schedule
chedule

Schedule Details

No data

B Exception >

[ ttendance Detail Report >

[ oaily Attendance Report >

[@ montny Attendancer... >
@ calcuiate Report >

0 50 rows per page - JumpTo 1 10 Page  Total of 0 records - — —
@ Attendance custom re... > per pag; ® 9 Double-click the shift period; you can delete the time period

5.3.2.1 Agregar Turno Normal

1. Haga clic en [Asistencia] > [Horario] > [Turno] > [Agregar Turno Regular].
2.2.Configure la informacién del turno en la ventana Agregar Turno Regular.

New x

Basic Setting

Name* “ Number®

Unit* Day - Cycle(1-99)"

Period Start Type* Period Start Date - Cycle Shiftin one Month* (7) Yes -

Cycle Start Date* (7) 2023-10-25
Advanced Setting

Work Type™ (7 Normal Work - Attendance Mode”™ (7 Punch Accordingto ...

Overtime Mode* Computer Automatic . »

Descripcion de los campos:

Unidad: Establezca la unidad del ciclo, y el valor predeterminado es “dia” Hay tres tipos de unidades: Dia,
Semana, Mes.

I;’SEiodo: Define el numero de ciclos de un turno, y el ciclo del turno = nimero de ciclo * unidades.



1) Si'la unidad es“di@’, el rango es de 1 a 99.

2) Si'la unidad es“semana’, el rango esde 1 a 15.

3) Sila unidad es“mes’, el rangoesde 1 a 12.

Tipo de inicio del periodo: Este campo solo se muestra cuando la unidad del ciclo es Dia, Descripcion:

1) No se visualiza cuando las unidades son “semana”y “‘mes".

2) Hay fecha de inicio de ciclo y fecha de inicio de programacion, y por defecto es fecha de inicio de ciclo.
3) Si selecciona Fecha de inicio de programacion, la fecha de inicio al programar es el primer dia del ciclo.
Fecha de inicio del turno: Este campo solo se muestra cuando el tipo de inicio del ciclo es Fecha de inicio
del ciclo. Define la fecha de inicio del turno, y la fecha anterior a la fecha de inicio no se ve afectada por el
turno. La fecha de inicio por defecto es la fecha actual del sistema.

Tipo de trabajo:

1) Trabajo normal: Este turno es un turno de trabajo normal

2) Horas extras en dias de descanso: Este turno es de horas extras en dias de descanso

3) Horas extraordinarias en dias festivos: Este turno es de horas extras en dias festivos.

Modo de asistencia:

1) Pasar la tarjeta normalmente de acuerdo al turno: es la opcion por defecto del sistema, y registrar
normalmente de acuerdo al horario.

2) Pasar una tarjeta valida una vez al dia: sélo es necesario pasar la tarjeta una vez en el intervalo de paso
definido por el periodo de tiempo dentro de un dia, aunque sea normal registrar.

3) Sin registrar: Configurando este turno se puede evitar el registro.

Modo de horas extras:

1) Calculo automatico por ordenador: Esta conectado con“si el retraso cuenta horas extras”en el periodo de
tiempo. Cuando “si el retraso cuenta las horas extras” es "no’, las horas extras retrasadas no se calculan, y el
tiempo extra de la cuenta de horas extras no se calcula al mismo tiempo.

2) Las horas extraordinarias deben aplicarse: no se computan las horas extraordinarias retrasadas, sélo
prevalecera la orden de horas extraordinarias; Cuando la hora de registro sea inferior a la hora de finalizacion
de las horas extraordinarias, no se computara el tiempo de horas extraordinarias.

3) No computo de las horas extraordinarias: las horas extraordinarias no se computan para las horas
extraordinarias retrasadas ni para la aplicacion de las horas extraordinarias.

5.3.2.2 Agregar Turno Flexible

1. Haga clic en [Asistencia] > [Horario] > [Turno] > [AAadir Turno Flexible].
2.2. Configure la informacion del turno en la ventana Agregar Turno Flexible.

New x
Basic Setting
Name® || Number®
Unit* Day - Cycle(1-99)°
Period Start Type* Period Start Date - Cycle Shift in one Month* (7) Yes -

Cycle Start Date”™ (7) 2023-10-25

5.3.2.3 Eliminar

Haga clic en [Borrar] o en el icono para borrar de la lista el tipo de Turno deseado.
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5.3.3 Horario del personal

Las operaciones de programacion de personal son completamente iguales a las de programacion de grupos,

pero cuando se programa personal, el objeto de eleccion es personal en la esquina superior izquierda de la
interfaz.

ZKBioCVAccess i % S 0
(R RPRRUNMORIN ....nco / Schedule / Personnsl Schedule
) Atendance Setting S Time From | 2023-10-25 To 20231125 Personnel ID Schedule Status | - v| Morer Q &
€6 Schedule v 2 14 subordinate Level < G Refresh  F Cycle Schedule =+ Temporary Schedule @ Clear Cycle Schedule @ Clear Temporary Schedule More
- 4 B Department Name Personne 11D First Name Last Name DepartmentN.. 20231025 2023-10-26  2023-10-27 20231028 2023-10-29  2023-10-30
> D testt
2 Department Name H NS NS NS NS NS [
1 vt Department Name H NS NS NS NS NS '
Group Schedule 81 Department Name H NS NS NS NS NS '

Schedule Details

F3 Exception >
[ Attendance Detail Report >
[ aily Attendance Report >
[ Monthiy Attendance R... >

@ calcuate Report >

13 50 rows per page ~  Jump To 1 /1 Page  Total of 3 records
@ Attendance customre... >

5.3.4 Horario de Grupo

Agrupar la programacion significa agrupar a las personas, y luego programar a las personas en lotes por
agrupacion.

Este documento presenta la configuracion Pasos de agrupaciéon de programacion de ciclo en.

ZKBioCVAccess # & S @ aimin ~

[ QYT PO POR VRPN  (tcndance / Schedule / Group Schedule
Edit Personnel for Group <  Browse the Group Personnel >
Attendance Setting >
Name Q < Time From 2023-10-25 To | 20231125 Personnel 1D | | More- Q ©

EZ  schedule v

Timetable G Refresh =¥ New @ Delete G Refresh @ Delete Personnel =+ Cycle Schedule = Temporary Schedule @ Clear Cycle Schedule @ Clear Temporary Schedule

Shift Name Operations. Personnel 11D First Name Last Name Department N 2023-10-25 2023-10-26 2023-10-27 2023-10-28 2023-10-29 2023-10-

Personnel Schedule

Group Schedule

Schedule Details

No data No dat
F® Exception >
[ Attendance Detail Report >
[ Daily Attendance Report >
@ montnly Attendance R... >
@ calculate Report >
0 0 50 rows per page -~ JumpTo 1 10 Page  Total of 0 records

@ attendance custom re... > per pee § ¢

5.3.4.1 Editar Personal para Grupo
Nuevo

1. Haga clic en [Asistencia] > [Horario] > [Horario de grupo] > [Nuevo].
2. 2. Configure la informacién del grupo en la interfaz de horario de grupo.
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Name*

Remarks

Descripcion de los campos:

Nombre: No puede contener simbolos especiales, el nombre del periodo no puede estar duplicado, la
longitud es de 30 caracteres, obligatorio.
Notas: Mencion de comentarios.

Borrar
Haga clic en [Eliminar] para eliminar el grupo deseado de la lista.

5.3.4.2 Examinar el personal del Grupo

Eliminar personal

Haga clic en [Asistencia] > [Horario] > [Horario del grupo] > [Eliminar personal] para eliminar a la persona
deseada de la lista.

Frompt

Are you sure you want to perform the delete
operation?

BN

Programacion del ciclo
1.Seleccione un grupoy haga clicen [Asistencia] > [Horario] > [Horario de grupo] > [Programacion de ciclos].
2. 2. Configure la informacién de programacion en la interfaz de Programacion de Ciclos.

Cycle Schedule x

Schedule Type™ | Normal Schedule -
Start Time™ | |

End Time* | |

Name Number  Shift Type

22 22 Flexible Shift

1 11 Regular Shift

S o I
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Descripcion de los campos:

Tipo de Horario:

1) Horario Normal: Sélo se puede seleccionar un turno para la programacion normal de turnos

2) Busqueda Inteligente: La programacion inteligente puede seleccionar multiples turnos. Seleccione la
programacion inteligente, y el software juzgara automaticamente el turno mas adecuado de acuerdo con el
registro para el calculo de asistencia.

Hora de Inicio/Hora de Fin: Establece en que segmento de fecha trabaja la programacion.

Seleccionar Turno: Seleccione el turno a utilizar para la programacion.

Horario Temporal
1. Seleccione un grupo y haga clic en [Asistencia] > [Horario] > [Horario de grupo] > [Horario temporal].
2. 2. Configure la informacion de programacion en la interfaz de programacion temporal.

Temporary Schadule x

Timetable

October 2023 << TODAY

1(09:00-18:00)
Monday Tuesday Wednesday Thursday Friday Saturday Sunday

01

Work Type™ Normal Work v 16 17 18 19 20 21 2
Attendance Mode” | Punch According to Normal Shift v

Overtime Mode* Computer Automatic Calculation ¥

Descripcion de los campos:

Tipo de trabajo:

1) Trabajo normal: Este turno es un turno de trabajo normal.

2) Horas extras en dias de descanso: Este turno es de horas extras en dias de descanso.
3) Horas extras en dias festivos: Este turno es de horas extras en dias festivos.

Modo de Asistencia:

1) Pasar la tarjeta normalmente seguin el turno: es la opcion por defecto del sistema, y fichar normalmente
segun el fichaje.

2) Pasar una tarjeta valida una vez al dia: solo es necesario pasar la tarjeta una vez en el intervalo de paso
definido por el periodo de tiempo dentro de un dia, aunque sea normal fichar. Sin fichar: Ajustando este
turno se puede evitar pasar tarjetas.

Modo de Horas Extra:

1) Calculo automatico por ordenador: Estd conectado con “si el retraso cuenta las horas extras” en el
periodo de tiempo. Cuando “si el retraso cuenta las horas extraordinarias” es “no’, las horas extraordinarias
retrasadas no se calculan, y el tiempo de las horas extraordinarias de la factura de las horas extraordinarias
no se calcula al mismo tiempo.

2) Las horas extraordinarias deben aplicarse: las horas extraordinarias retrasadas no se calculan, sélo
prevalecerd la orden de horas extraordinarias; Cuando el tiempo de firma de vuelta es menor que el tiempo
final de las horas extraordinarias, el tiempo de las horas extraordinarias
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no se calcula.
3) No computo de las horas extraordinarias: las horas extraordinarias no se computan para las horas
extraordinarias retrasadas ni para la aplicacion de las horas extraordinarias.

Borrar Programacion de Ciclos
Seleccione un grupo y haga clic en [Asistencia] > [Programa] > [Programa de grupo] > [Borrar programa de
ciclos] para borrar el programa de ciclos de todo el personal del grupo.

Prompt

Are you sure to clear the cycle schedule from
2023-10-25 to 2023-11-25 for all personnel
under "11" ?

Cancel

Borrar Horario Temporal
Seleccione un grupo y haga clic en [Asistencia] > [Horario] > [Horario del grupo] > [Borrar Horario Temporal]
para borrar el horario temporal de todo el personal del grupo.

Prompt

Are you sure to clear the temporary schedule
from 2023-10-25 to 2023-11-25 for all personnel
under "11" ?

Cancel

5.3.5 Detalles del Horario

Haga clic en [Asistencia] > [Programar] > [Detalles de Horario], después de establecer el periodo de tiempo
de asistencia y el turno, puede programar al personal.

nce / Schedule / Schadule Detalls

Time From | 2023-10.25 To 20231125 Personnel D | Depariment Neme Morer Q@

A [subordinatelevel: ¢ ORefresh @ Delets T Export

4 B Department Name « Schedule » Personnel Tempor Department Temporary Schedule Group Temporary Schedule >
» O testt

Personnel 11D First Name Last Name Department N...  Start Time End Time Shift Name Schedule Type  Operations.

B Exception >

[ Attendance Detait Report >

[@ montniy Attendance R... >

@ calcutate Report >

0 50 rows per page - JumpTo 1 10Page  Total of 0 records

@ Attendance customre... >

5.4 Gestion de Excepciones

5.4.1 Adjuntar Asistencia

En el caso de que el personal salga por negocios o se olvide de registrar, el registro suplementario manual
de los registros de asistencia en el informe de asistencia se denomina tarjeta de registro suplementaria,
que generalmente es resumida e introducida por el personal de gestién de acuerdo con los resultados de
asistencia y el sistema de asistencia de la empresa una vez finalizado el ciclo de asistencia.
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Haga clic en [Asistencia] > [Gestion de Excepciones] > [Adjuntar Asistencial.

ZKBioCVAccess = % < O admn
[ T ROWOI ... 121 | Schduls / Schedule Detais
B Attencance setting 5 Time From 20231025 To 2023:41-25 Personnel D || Depariment Name Morer Q@
oI v ™ ¢ [ subordinate Level < CRefresh @ Delete 2 Export
Timetable: 4 B Department Name < Personnel Cycle Schedule hedul Personnel | Temp Department Temporary Schedule Group Temporary Schedule >
» D et
O test Personnel 11D First Name Last Name Department N Start Time End Time Shift Name Schedule Type  Operations
No
[@ wmonthiy Attendance R... >
@ calcutats Report >
o 50 rows perpage - JumpTo 1 0Pags Total of  records

@ Attendance customre... >

Nuevo
1. Haga clic en [Gestiéon de Excepciones] > [Adjuntar Asistencia] > [Nuevo]:

New X
Personnel ID Mame Q @
& % [ Subordinate Level Contained ~ Alternative Selacted(0)
4 B3 Department Name Personnel D First Name  Last Name Departm . Personnel ID  First Name  Last Name D
» O testl
2 Department
1 test Department
817 Department
13 50 rows per page -
4 »
Punch Date” 2023-10-25 Remarks
Punch Time* 1443

Los campos son los siguientes:

Personal: Seleccione el personal requerido para un recibo anexado, multiples opciones estan disponibles.
Fecha/Hora de Registro: Establezca la fecha y hora del registro.

Notas: Introduzca el motivo del registro adjuntado, la longitud maxima es de 50.

2. Una vez completada la informacion, haga clic en [Aceptar] para guardar y salir de Ia lista de afiadidos.

Borrar
1. Haga clic en [Gestién de Excepciones] > [Adjuntar Asistencia] > [Eliminar]:
2. Haga clic en [Aceptar] para eliminar.

Aprobacion

1. Haga clic en [Gestion de Excepciones] > [Adjuntar Asistencial, seleccione una informacion de personal y
haga clic en [Aprobacion].

2. Haga clic en [Aceptar] o [Rechazar].

Attendance / Exception / Appended Log

Time From | 2023-08-25 00:00:00 | To | 2023-10-25 23:59:59 Personnel ID

7 A (G Subordinate Level . < O Refresh T New [ Delete :

4 B3 Department Name [ Personnel ID First Name & Passed  Name

» [ testt
g e ® Refuse
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Exportar

Puede exportar los datos de recibos adjuntos seleccionados en formato Excel, PDF y CSV.

ZKTECO
Appended Receipt
Personnel ID First Name Last Name Dilpua"r]lg:m Department Name Punch Time Remark Operation Time
2017-12-15 08:40: 2017-12-15 16:40:
1 Jermy Wang 1 General

00 51
Development 2017-12-15 08:40: 2017-12-15 16:40:

2 Lucky Tan 3 Department 00 51
2940 Sherry Yang hotel Hotel 2017_126105 08:40: 2017—125115 16:40:
3 Leo Hou 4 Financial 2017-12-15 08:40: 2017-12-15 16:40:

Department 00 91
2017-12-15 08:40: 2017-12-15 16:40:

4 Berry Cao 1 General

00 51
Marketing 2017-12-15 08:50: 2017-12-15 16:51:

5 Necal e ? Depariment 00 00
. Financial 2017-12-15 08:50: 2017-12-15 16:51:

5 Amber Lin 4 Department 00 00
2017-12-15 08:50: 2017-12-15 16:51:

7 Jacky Xiang 1 General 00 o0

5.4.2 Permiso de Salida

El personal puede solicitar permisos en diferentes circunstancias. Pueden solicitarlo y el permiso se mostrara

aqui:

Haga clic en [Asistencia] > [Gestion de Excepciones] > [Permiso de Salidal.

Nuevo

)JZKBio CVAccess ]

JYTCTIPETRRMISASSIN  Attendance / Exception / Appended Log

Time From 2023-082500:0000 | To (20231025 235559 | Personnel 0 Name

Attendance Setting

Schedule A [ subordinateLevel ¢ ORefresh T¥New T Delete (@ Approval - 2 Export & Import -

4 B3 Department Name Personnel ID First Name Last Name Department Name.

> O test

& Exception

Appended Log
Leave
Overtime
Adjust Rest

Adjust Shift

Attendance Detail Report >

Daily Attendance Report >

Monthly Attendance R... >

Calculate Report >

0 50 rows per page -~ JumpTo 1 10 Page

Attendance custom re... >

Punch Time

Morer Q &

Status

No data

Total of 0 records

1. Haga clic en [Gestion de Excepciones] > [Permiso de Salida] > [Nuevo]:

Selected(0)

Personnel D First Name

Remarks Operations

LastName D

New
Personnel ID Name Q ¢
. A% [ Subordinate Level Contained  Alternative
4 B3 Department Name Personnel ID  First Name  LastName  Departm
» [ test!
2 Department
1 test Department
817 Department
13 50 rows per page .
Leave Type" J— - Leave Requisition Photo
- w1024 151009 =]
End Time* 2023-10-25 15:10:09
Remarks
saveandNew fll ok I

S @ amin
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Los campos son los siguientes:

Personal: Seleccione el personal requerido, opcion multiple disponible.

Motivo de Salida: Establezca el tipo de permiso.

Hora de Inicio: Hora de inicio del permiso.

Hora de Fin: Hora de finalizacion del permiso.

Notas: Ingrese el motivo del permiso, la longitud maxima es 50.

Foto de Solicitud de Permiso: Subir foto del documento acreditativo de la solicitud de permiso.

2. Después de llenar la informacion, haga clic en [OK] para guardar y salir, la informacion del permiso se
mostrara en la lista agregada. Haga clic en el botén al final de cada linea para ver la foto de la solicitud de
Permiso.

Attendance / Exception / Leave

Time From | 2023-09-25 00:00:00 | To |2023-11-25 23:59:59 Personnel ID Leave Type | -——— > Morer Q &
. #° [4 Subordinate Level' < O Refresh  Z# New W Delete [ Approval -~ I Export s Import -
4 E5 Department Name dame Department N_.  Leave Type Start Time End Time Leave Duratio Leave Duratio Status Remarks Operations
» [ test
Department Name Personal Leave  2023-10-24 15:10:09  2023-10-25 15:10:09 0 0.0 Passed o

1. Haga clic en [Gestion de Excepciones] > [Permiso de Salidal, seleccione una informacién de personal y
haga clic en [Eliminar].

2. Haga clic en [Aceptar] para eliminar.

Aprobacion

1. Haga clic en [Gestion de Excepciones] > [Permiso de Salida], seleccione una informacién de personal y
haga clic en [Aprobacion].

2. Haga clic en [Autorizado] o [Rechazar].

Attendance / Exception / Leave

Time From  2023-09-25 00:00:00 To | 2023-11-25 23:59:59 Personnel ID

" 2% [ subordinate Level: ¢ S Refresh = New W Delete | mlV000Ey g

4 5 Department Name | Personnel 1D First Name 2 Passed  Name

O testt & Refuse

M 81t

Exportar
Puede exportar los datos de vacaciones seleccionados en formato Excel, PDF y CSV.

ZKTECO
Leave
. Department .
Personnel ID First Name: Last Name: o Department Name Leave Type Start Time End Time: Remark Operation Time

1 Jerry Wang 1 General Casual Leave 2I]17-12[;;5 16:36: | 2017-1 2[;‘]75 16236 2017-1 21—‘]75 16236
a3 Leo Hou 4 Financial Marriage Leave 2017-12-1518:38: | 2017-12-15 18:38; 2017-12-15 18:38:

Department % 48 48 53
5 Necol Ye 5 Marketing Annual Leave 2017-12-15 16:36: | 2017-12-15 16:36: 2017-12-15 16:36:

Department 19 19 27
N Financial " 2017-12-1518:38: | 2017-12-15 18:38: 2017-12-15 1839

6 Amber Lin 4 Denartment Sick Leave a1 54 00
9 Lilian Mel 3 Development Breastfeeding 2017-12-1518:39: | 2017-12-15 18:39: 2017-12-1518:39:

Department Leave 02 02 10
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5.4.3 Horas Extra

Haga clic en [Asistencia] > [Gestion de Excepciones] > [Horas extral.

ZKBio CVAccess i # S @ admin ~

() Attendance Management > & / Exception / Overtime

[ [ — Time From | 2023-09-25 00:00:00  To | 2023-11-25 2359:59 Personnel 11D Name More~ Q &

€8 schedule 2 A% [ Subordinate Level < CRefresh  T¥New T Delete (3 Approval = 2 Export 3 Import -

4 B3 Department Name Personnel ID First Name Last Name Department N Start Time End Time Overtime Dura... Status Remarks ¢

0 Exception
» [ test

Appended Log
Leave
Overtime.
Adjust Rest

Adjust Shift

[@ Attendance Detail Report >
[@ Dpaily Attendance Report >

[@ monthly Attendance R... >

@ calculate Report >

0 50 rous per page - JumpTo 1 10 Page  Total of 0 records
@ Attendance customre... >

Nuevo
1. Haga clic en [Gestion de Excepciones] > [Horas extra] > [Nuevo]:

New x
Personnel ID Name Q ¢
" ¢ [ Subordinate Level Contained  Alternative Selected(0)
4 B3 Department Name Personnel ID  FirstName  LastName  Departm Personne 11D FirstName  LastName D
> D testt
2 Department
1 test Department
817 Department
13 50 rows per page ~
per pag M »
Start Time™ 2023-10-25 15:16:50 Overtime Duration(Minutes) 0
End Time* 2023-10-25 15:16:50 Remarks

Los campos son los siguientes:

Personal: Seleccione el personal requerido para las horas extras, multiples opciones estan disponibles.
Hora de Inicio: Hora de inicio de Ia hora extra.

Hora Final: Hora final de las horas extras.

Cantidad de Horas Extra: Se calcula automaticamente en base a la hora de inicio/fin y no puede exceder
de un dia.

Notas: Introduzca la descripcion de la hora extra, la longitud maxima es de 50.

2. Después de llenar la informacion, pulse [OK] para guardar y salir, la informacién de las horas extras se
mostrara en la lista de anadidos.

Borrar
1. Haga clic en [Gestién de Excepciones] > [Horas extra], seleccione una informaciéon de personal y haga clic

en [Eliminar].
2. Haga clic en [Aceptar] para eliminar.
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Aprobacion

1. Haga clic en [Gestidn de Excepciones] > [Horas extra], seleccione una informacion de personal y haga clic
en [Aprobacion].

2. Haga clic en [Aceptar] o [Rechazar].

Attendance / Exception [ Overtime

Time From 2023-09-25 00:00:00 To 2023-11-25 23:59:5% Personnel ID

" 2° [Z subordinate Level ' ¢ O Refresh  Z¥ New W Delete | im0 il Tt

4 5 Department Name = Persannel ID First Nam( Name

» D testt M s & Refuse

Exportar
Puede exportar los datos de vacaciones seleccionados en formato Excel, PDF y CSV.

ZKTECO
Overtime
. Department .
Personnel ID First Name Last Name Number Department Name OT Type Start Time End Time: Remark Operation Time
Financial 2017-12-15 16:37: | 2017-12-15 16:37: 2017-12-15 16:37:
3 Leo Hou 4 Department Normal OT 34 2 a7
Marketing 2017-12-18 11:440 | 2017-12-18 11:44; y . 2017-12-18 11:44:
5 Necol Ye 2 Department Normal OT 03 i Finish Project 28

5.4.4 Permiso

Haga clic en [Asistencia] > [Gestion de Excepciones] > [Permiso].

R S @ aimn ~
A Adjust R
Time From |2023:09-25 To 20231125 Personnel 10| Name morer Q&
A [ subordinate Level < G Refresh  ZF New B Delete (@ Approval - D Export & Impc
4 B Deparment Name Personnel D FirstName  Last Name DepartmentN..  AdjustDate  Status Remarks Oparations

b0 testt

0 50 rows per page - JumpTo 1 10Page  Total of 0 records

Nuevo
1. Haga clic en [Gestiéon de Excepciones] > [Permiso] > [Nuevo]:

New x
Personnel ID Name Q ¢
" A% [ Subordinate Level Contained  Alternative Selected(0)
4 B3 Department Name Personnel D First Name  Last Name  Departm Personnel ID  FirstName  LastName DI
b [ testt
2 Department
1 test Department
817 Department
13 50 rows per page ~
Al 3
Adjust Date” 2023-10-25 Remarks
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Los campos son los siguientes:
Fecha de ajuste: La fecha y hora del ajuste.
Notas: Introduzca la razon para ajustar y anexar la longitud maxima es de 50.

2. Después de rellenar la informacién, haga clic en [OK] para guardar y salir, la informacion de ajuste y anexar
se mostrard en la lista de anadidos.

Borrar

1. Haga clic en [Gestion de Excepciones] > [Permiso], seleccione una informacion de personal y haga clic en
[Eliminar].

2. Haga clic en [Aceptar] para eliminar.

Aprobacion

1. Haga clic en [Gestion de Excepciones] > [Permiso], seleccione una informacion de personal y haga clic en
[Aprobacion].

2. Haga clic en [Aceptar] o [Rechazar].

Attendance / Exception / Adjust Rest

Time From  2023-08-25 To 2023-11-25 Personnel ID

" 2% [ Subordinate Level' < O Refresh  Z# New W Delete [ alV000iel oy T

4 5 Department Name 4 Personnel ID First Namse Passed  Name

» O testt [E Refuse

@ a1t

Exportar
Puede exportar los datos de vacaciones seleccionados en formato Excel, PDF y CSV.

ZKTECO
Adjust and Append

Personnel ID First Name Last Name D;;Lanr.llir)n;nl Department Name Adjust Type Adjust Date ‘Schedule Name Remark Operation Time:
Append .y 2017-12-18 13:54:

1 Jerry ‘Wang 1 General Attendance 2017-12-18 Day Shift 123 54
Development Append 19 " 2017-12-18 13:55:

2 Lucky Tan 3 Department Attendance 2017-12-18 Flexible 456 0
] Liian Mei 3 Development Adjust Rest 20171218 adustrest | 201712181148

Department 02

Aprobacion

1. Haga clic en [Gestion de Excepciones] > [Horas extra], seleccione una informacion de personal y haga clic
en [Aprobacion].
2. Haga clic en [Aceptar] o [Rechazar].

Exportar
Puede exportar los datos de vacaciones seleccionados en formato Excel, PDF y CSV.
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5.4.5 Ajustar Turno

Haga clic en [Asistencia] > [Gestion e Excepciones] > [Ajustar Turno].

ZKBioCVAccess % €S @ admn ~
[T T TP /(< dance / Exception / Adjust Shift
® atendance seting > Time From 2023.09-25 To | 2023-11.25 Parsannel ID Name Morer Q@
B8 schedue > W 2 [4 subordinate Level . < CRefresh  TFNew @ Delete T Export (3 Approval - X Import ~

4 B Department Name Personnel 11D First Na. Last Na. Department Name  Adjust Type Adjust Date Adjust Shift. Adjust Pers. Adjust Personnel N Adjust Personnel Last Depal
» D testt
Adjust Rest
Adjust Shift
No datz
[@ Attendance Detail Report >
[@ paily Attendance Report >
[@ Monthly Attendance R... >
@ calculate Report >
‘ >
[} 50 rows per pags - Jump To 1 10 Page  Total of 0 records

@ Attendance custom re... >

Nuevo
1. Haga clic en [Gestion de Excepciones] > [Ajustar Turno] > [Nuevol:

New x
Adjust Type Adjust the personals._. *
Personnel ID* ]
First Name
Department Name
Adjust Date™ 2023-10-25 Adjust Shift Name | e -

Remarks

2. El'tipo de ajuste se divide en tres turnos:
1) Ajustar el turno del personal en el mismo dia: Ajustara el turno de un personal en el mismo dia.

New x
Adjust Type Adjust the persenal shif +
Personnel ID*
First Name
Department Name
Adjust Date” 2023-10-25 Adjust Shift Name e -

Remarks

Identificacion del personal: La longitud maxima es 32. (Rellene el ID correcto. Después de introducir el ID
y hacer clic en el campo siguiente, el Nombre y el Departamento se rellenan automaticamente).

Nombre: Se obtiene automaticamente a partir del ID de personal.

Nombre del Departamento: Se obtiene automaticamente a partir del ID de personal.

Fecha de ajuste: La fecha y hora del ajuste.

Nombre del Turno de Ajuste: Seleccione un turno de ajuste.

Comentario: Ingrese la descripcion del turno de ajuste, la longitud maxima es 50.
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2) Ajustar el turno del personal en otros dias: Ajustara el turno de un personal en diferentes dias.

ID Personal: La longitud maxima es 32. (Llene el ID correcto.) (Ingrese el ID correcto. Después de ingresar el
IDy dar click en el siguiente campo, el Nombre y el Departamento se llenan automaticamente).

Nombre: Se obtiene automaticamente a partir del ID de personal.

Nombre del Departamento: Se obtiene automaticamente a partir del ID de personal.

Fecha de ajuste: La fecha y hora del ajuste.

Comentario: Introduzca la descripcion del turno de ajuste, la longitud maxima es 50.

Adjust Type Adjust the personal shif v

Personnel ID*

First Name

Department Name

Adjust Date” 2023-10-25 Adjust Date 2023-10-25
Remarks

3) Intercambio de dos personas: Intercambiara los turnos de dos personas en diferentes dias.

Adjust Type Two people exchange +

Persannel ID* Adjust Personnel ID*

First Name Adjust Personnel Name

Department Name Adjust Department Name

Adjust Date” 2023-10-25 Adjust Date 2023-10-25
Remarks

ID de Personal: La longitud maxima es 32. (Ingrese el ID correcto; después de ingresar el ID y dar click en el
siguiente campo, el Nombre y Departamento se llenan automaticamente).

Nombre: Se obtiene automaticamente a partir del ID de personal.

Nombre del departamento: Se obtiene automaticamente a partir del ID de personal.

Adjust Personnel ID: Numero de identificacion del personal de ajuste. La longitud maxima es 32. (Rellene
el ID correcto; después de introducir el ID y hacer clic en el campo siguiente, el Nombre y el Departamento
se rellenan automaticamente).

Nombre del personal de ajuste: Se obtiene automaticamente baséndose en el ID de personal.

Ajustar nombre de departamento: Se obtiene automaticamente a partir del ID de personal.

Ajustar fecha: La fecha y hora del ajuste.

Comentario: Introduzca la descripcion del turno de ajuste, la longitud maxima es de 50.

3. Después de rellenar la informacion, pulse [OK] para guardar vy salir, la informacion del turno de ajuste se
mostrard en la lista de anadidos.

Aprobacion

1. Haga clic en [Excepcion] > [Ajustar Turno], seleccione una informacion de personal y haga clic en
[Aprobacion].

2. Haga clic en [Aceptar] o [Rechazar].

Attendance / Exception [ Adjust Shift

Time From  2023-09-25 To |2023-11-25 Personnel ID MName

" 2° [4 Subordinate Level ¢ O Refresh ¢ New T Delete T Export | B0

4 5 Department Name [v] Personnel ID  First Na.. LastNa.. [ B Passed .o

b [ test1 3 Refuse
[

M st
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Exportar
Puede exportar los datos de los turnos de ajuste seleccionados en formato Excel, PDF o CSV.

ZKTECO
Adjust Shit
Personnel ID First Name Last Name DEN':‘“"T’;“ DepartmentName | Adjust Type Adfust Date Personnel ID MJ“S;':::D”"E' Mj'fifm”" DW DepartmentName | Adjust Date Remark Operation Time
3 Leo Hou 4 D:;‘:;::“ ‘g;ﬁ'ﬂ"‘x’z;‘:' 20171218 20171213 20174 25;3 1358
4 Berry cao 1 R i I Change tolexte | 201712151400
day
5 Necal s 2 D':;:(;ﬁ:m 'r&p:::': 2017-12-18 8 Glari Liu 2 D’:;;“:;‘:m 2017-12-1 ccnange | DITIZIETATE

5.5 Informe Detallado de Asistencia

5.5.1 Calculo Manual

En el Informe de Asistencia, puede ver el registro de fichajes de una persona y comprobar si el estado de
asistencia de la persona es correcto mediante el calculo de asistencia. Si es correcto, significa que se ha
completado la configuracién empresarial de asistencia.

Haga clic en [Asistencia] > [Informe detallado de asistencia] > [Calculo manual].

ail Report / Manual Calculate

Personnel D | Name Q ¢
P . IS ® i
A [ subordinate Level: ¢ O Refresh @ Attendance Calculation
4 [/ B3 Department Name Personnel 110 First Name Last Name Department Number  Department Name
> 0 testt
2 1 Department Name
* vt 1 Department Name
81 1 Department Name
[ paily attendance Report >
[ montniy Attendance R... >
@ calcuiate Report >
13 50 rows per page - JumpTo 1 /1Page  Total of 3 records
@ Aattendance customre... > pereas ’ ¢

1. Marque la persona que debe realizar el calculo de asistencia y haga clic en [Calculo de asistencial.

Attendance Calculafion X
Start Time® 2023-10-01 00:00:00
End Time* 2023-10-25 23:59:59
Including resigned personnel () Yes(s) No

A\ Attendance optional time range: the first two months to the day

Attendance Calculation Close

2.2.Configure la informacién de calculo de asistencia y haga clic en [Calculo de asistencial.

Processing command *®

Total Progress
| |

e ——
The filtration condition is ready! -
Initialization of database has completed!
Initialization of exception data has completed!
Start calculating!

Attendance Calculation100%...

End the calculation!

1 G

Suspend Close Close
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3. 3. Una vez completado el calculo, puede ver los informes relacionados.

5.5.2 Eventos

Los registros de asistencia de todos los empleados se mostraran en esta interfaz, incluido el registro de
asistencia de las transacciones de asistencia cargadas. El registro del fichaje normal en el dispositivo se cargara
en el software como registro original. Cuando se seleccione un dato concreto, los detalles se mostraran en
la parte derecha de la pagina.

Haga clic en [Asistencia] > [Informe Detallado de Asistencia] > [Eventos].

ZKBio CVAccess # S @ admin ~

B mrmerrers s | Atendance Detall Report/ Transactlons

B e Time From |2023-10.01 000000 | To [2023:1025235959 | Personnel D | Name worew Q@

E8 schedue s < ORefresh T Export - & Import U Disk Records @ Synchronize atten: dance rocor ds

B exception 4 B Department Name Personnel 11D First Name Last Name Department Name  Attendance Area  Serial Number  Attendance Point . Attendance time Attendance Photo D

b D test!
81 Department Name 2023-10-25 14:45.00 ap

i i Dopartment Namo ~ Area Namo 6589205000012 2023-10-19 170148 [ T

Daily Attendance.

@ oaiy Attencance Report >

[ montniy AttendanceR... >

@ calcutate Report >

(@ Attendance custom re... > < M 2 3 4 5 > S0rowsperpage - Total of 2 records

Exportar

Puede exportar los datos de baja seleccionados en formato de archivo Excel, PDF y CSV.

Importar registros de disco U

La funcion“Importar registro de disco U” permite importar los datos del dispositivo (incluidos los registros de
control de acceso, aparcamiento, Facekiosk, Video) a la tabla de transacciones.

Sincronizar registros de asistencia

Los registros de control de acceso pueden sincronizarse con los registros de asistencia mediante esta funcion.
Seleccione la hora de inicio y la hora de finalizacion que desea importar, compruebe la lista de puntos de
asistencia y haga clic en [Aceptar].

Synchronize attendance records *®

Start Time 2023-10-25 00:00:00
End Time 2023-10-25 23:59:59

Attendance Point List Please select the attendan

5.5.3 Asistencia diaria

La tabla muestra el estado de asistencia diaria del personal, el tiempo de fichaje, la hora de salida anticipada,
la hora mas tardia y el tiempo de fichaje detallado durante el periodo seleccionado.
Haga clic en [Asistencia] > [Informe detallado de asistencia] > [Asistencia diaria].
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ZKBio CVAccess # ®
[ IR (o1 dance / Attendance Detail Report / Daily Attendance
(5] Attendance Setting 5 Time From | 2023-10-01 To |2023-10-25 Personnel 110 || Department Name: More~ Q &
€8 scheaue Fard < ORefresh 1 Export
4 B Department Name Personnsl 10 First Name Last Name Record Counts Earlist Time  LatestTime  Punch Time
> O3 testt
s 1 14:46:00 144600 14:46:00
- it Dopartmont Name 20231045 1 17:01:44 17:01:44 17:01:48
[ paiy attendance Report >
[ montniy AttendanceR... >
@ calcutate Report >
‘
< KN P > S0rows perpage ~ Totaof 2 ecords
@ attencar > 23 5 50 ows per page ~ Total of 2 ecord

Exportar
Puede exportar los datos de vacaciones seleccionados en formato Excel, PDF y CSV.

5.6 Informe Diario de Asistencia

5.6.1 Reporte por Dia

Esta funcion se utiliza para obtener el informe diario dentro del intervalo especificado de detalles de
asistencia de fechay hora del personal, incluida la asistencia, llegada tardia, salida anticipada, horas extra, etc.

Haga clic en [Asistencia] > [Informe diario de asistencia] > [Informe diario].

s / Daily Attandancs Raport / Daily Report

Tims From 2023-10.01 To (2231025 Porsomel D[ Deparimnt Name woer Q@

4 B Department Name Parsonn 1 Department Name Attendance  Wesk Timstable Datails Punch Data  Punch.  Expacted Actuslminute) )
> D testt o First Name  Last Name m Should  Actual  Vali
[ Attendance Detail Roport > - 00

T T 1" o 202310419 Th 0 00 00 00
" me 20231025 We 0 0.0 00 00

E we 0 0 00
a1 Dopart 20231001 su 0 0.0 0 00
8t Depart 20231002 Mo 0 00 00 00
a1 Depart 20231003 T 0 00 00 00
a1 20231004 We 0 0.0 0 00

@ ™ ] 00

Exportar
Puede exportar los datos de vacaciones seleccionados en formato Excel, PDF y CSV.

5.6.2 Informe de Tiempo Trabajado

Este serd el tiempo efectivo total de este turno. El sistema lo establece automaticamente segun los detalles

de entrada/salida.

Haga clic en [Asistencia] > [Informe diario de asistencia] > [Informe de Tiempo Trabajado].

ZKBioCVAccess i % e

Time From 2023-10.01 T 2231025 | Pesowel D Depariment Name. Moer Q@

" w023.0018 we 0 [X I
" o

" o6 0251025 we o o e
2 Dep w3102 we 0 LI
o 20250001 Su o o o
o 20231002 Mo 0 [X I
o o

o 0s W 0 [X I
o 3.10:05 o

o Decartment Nams w25.0008 e 0 [T I
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Exportar

Puede exportar los datos de vacaciones seleccionados en formato Excel, PDF y CSV.

5.6.3 Informe de Tiempo Extra

Esta funcidn se utiliza para obtener el informe de horas extra dentro del intervalo especificado de detalles de

asistencia de fecha y hora del personal.

Haga clic en [Asistencia] > [Informe diario de asistencia] > [Informe de Tiempo Extral.

ZKBioCVAccess # ®

Attendance / Daily Attendance Report / Overtime Report

(2 Attendance Management >

Time From | 2023-10-01 To |2023-10-25 Personnel 11D

B Attendance setting >

E8 schedule > 2 < CRefresh 2 Export

4 B Department Name Personnel |

E® Exception >
> O testt ®

First Name
[ Attendance Detail Report >
Daily Attendance Report v

Daily Report

Work Time Report

Early Leave Report

Absence Report

Exportar

Last Name

Department Name

Department Name  Attendance

Weel

K

Overtime(hour)

Weekd

Nodata

Weeke... Holiday  Total

Puede exportar los datos de vacaciones seleccionados en formato Excel, PDF y CSV.

5.6.4 Detalles de Permisos

El personal puede necesitar permisos en diferentes circunstancias. Pueden solicitarlo y los permisos se

mostraran aqui.

Haga clic en [Asistencia] > [Informe de Asistencia Diaria] > [Detalles de Permisos].

To 20231025 Parsoml 0 |

Exportar

Department Name.

Annual Leav...  Sick Leave(h.. Marriage Lea

Puede exportar los datos de vacaciones seleccionados en formato Excel, PDF y CSV.

5.6.5 Informe de Excepciones

Maternity Le.

Breas

Esta funcion se utiliza para obtener el informe de excepciones dentro del intervalo especificado de detalles

de asistencia de fecha y hora del personal.

Haga clic en [Asistencia] > [Informe Diario de Asistencia] > [Informe de Excepciones].
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ZKBioCVAccess # 8 €S @ amin
[T T POOURPRRRNIN (¢ dance / Daily Attendance Report / Exception Report
Time From | 2023-10-01 To |2023-10-25 Personnel ID || Department Name: Morer Q &
C Refresh 1 Exp
4 B Department Name Personnl Department Name Auendance .. Week Timetata Datalls PunchData  Punch... Late(minute) Ean
b O testt o First Nams Last Nam: Nam: Work Time Counts Durati Total Cou
@ Attendance etail Report > 810 Dopartment Name 2023.10-23 M 1 09:00-18:00 [ o 0 00 0.0 o

| Daly Atendance Report

Exportar
Puede exportar los datos de vacaciones seleccionados en formato Excel, PDF y CSV.

5.6.6 Informe Retardos

Esta funcion se utiliza para obtener el informe de retrasos dentro del intervalo especificado de detalles de
asistencia de fecha y hora del personal.
Haga clic en [Asistencia] > [Informe diario de asistencia] > [Informe de Retardos].

ZKBioCVAccess # % S @ amin
[T PO PRRRMAPRNI  tc1dence / Daily Atiendance Report / Late Report
@) rrorrmers Time From  2023-10-01 To [2023-10.26 Personnel 1D Department Name More~ Q &
€8 schedute s < ORefresh 2 Export
4 B Department Name Personnel 1 Department N Attendance Week Timetable Details Punch Data Punch Late(minute)
[® Exception >
> D testt 1D First Name  Last Name Name Work Time. Counts. Duration  Total
[@ attendance Detail Report >
| aily Attendan
Daily Report
Work Time Report
Nod.

Exportar
Puede exportar los datos de vacaciones seleccionados en formato Excel, PDF y CSV.

5.6.7 Informe de Permisos Anticipados

Esta funcion se utiliza para obtener el informe de bajas anticipadas dentro del intervalo especificado de
detalles de asistencia de fecha y hora del personal.
Haga clic en [Asistencia] > [Informe diario de asistencia] > [Informe de Permisos Anticipados].

ZKBioCVAccess i % <

[T T T ORRWMMMMMNPRII .. ance / Daily Attendance Report / Early Leave Report

Time From  2023-10-01 To 20231026 Personnel 11D Department Name More~ Q &

B Attendance setting >

68 scneouse o .

4 B3 Department Name Personnel | Timetable Details Punch Data ~ Punch.  Early(minute)

> D testt ®

Department Name  Attendance ..~ Week
E® Exception >

Last Name Name Work Time Counts  Duration Total

[@ Attendance Detail Report >
[ Dpaily Attendance Report +

Daily Report
Work Time Report
Overtime Report
Leave Details
Exception Report

Late Report
No data

Early Leave Report

Absence Report
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Exportar
Puede exportar los datos de vacaciones seleccionados en formato Excel, PDF y CSV.

5.6.8 Informe de Ausencia
Esta funcion se utiliza para obtener el informe de ausencia dentro del intervalo especificado de detalles de

asistencia de fecha y hora del personal.
Haga clic en [Asistencia] > [Informe diario de asistencia] > [Informe de Ausencial.

S @ aimn ~

ZKBioCVAccess 3
[z QT ARVORPRMINMMMMPII 1o dance / Daily Altendance Report / Absence Report
@) e N Time From 2023-10-01 To |2023-10-26 Personnel I | Department Name Morer Q&
€8 schedute > 2 oA < O Refresh 2 Export
= 4+ B Department Name Personne ] Department Name  Attendance .. Week Timetable Detalls Punch Data  Punch... Absent(hour)
F® Exception >
> Dtestt D First Name  Last Name Name Work Time
[ Attendance Detait Report > 81" Department Name  2023-10-23 Mo 1 09:00-18:00 [] 0 9.0

1 Daily Attendance Report +

Daily Report
Work Time Report
Overtime Report
Leave Details
Exception Report
Late Report

Early Leave Report

Absence Report

Exportar
Puede exportar los datos de vacaciones seleccionados en formato Excel, PDF y CSV.

5.7 Informe mensual de asistencia

5.7.1 Informe Mensual Detallado

Esta funcion proporcionara automaticamente el informe de un mes seleccionado diariamente. El informe
incluye el estado de asistencia y los caracteres, y resume el tiempo de asistencia real, las ausencias, los

permisos, los viajes de negocios v las salidas del mes.
Haga clic en [Asistencia] > [Informe Mensual de Asistencia] > [Informe Detallado Mensual].

El estado de asistencia se muestra segun la siguiente prioridad en la parte inferior de la interfaz.

(JZKBioCVAccess i % S @ admin
(& Attendance Management > Attendance / Monthly Attendance Report / Monthly Detail Report

B — s Time From 2023-10-01 To 20231026 persomel | |  DepartmentName Morer Q &

€8 schedule > 2 < S Refresh 1 Export

4 B3 Department Name Personnel | Department Name ~ 2023-10-01 2023-10-02 2023-10-03 2023-10-04 2023-10-05 2023-10-06 2023-10-07 20

E® Exception >

> O testt L) First Name ~ Last Name Sunday Monday Tuesday Wednesday Thursday Friday Saturday su

m Attendance Detail Report > 81" Department Name NS NS NS NS NS NS NS NE
[ Dpaily Attendance Report > 2 Depsitneatiiens
1 it Department Name.

M Monthly Attendance R... v

| Monthy Detai Report

Monthly work ime table
Monthly Punch List

Monthly Overtime Report
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Exportar
Puede exportar los datos de vacaciones seleccionados en formato Excel, PDF y CSV.

5.7.2 Informe de Tiempo de Trabajo Mensual

Esta funcién proporcionard automaticamente el informe de un mes seleccionado sobre el tiempo de trabajo
diario.
Haga clic en [Asistencia] > [Informe Mensual de Asistencia] > [Informe de tiempo de trabajo mensual].

% < @ anin ~

Attendance / Monthly Attendance Report / Monthly work time table

Time From | 2023-10-01 To |2023-10-26 Personnel 1D || Department Name Morew Q&
P < O Refresh 2 Export
B 4 B Department Name Personnel ] Department Name ~ 2023-10-01 2023-10-02 2023-10-03 20231004 2023-10-05  2023-10-06  2023-10-07 20
® Exception
> D testt D First Name  Last Name Sunday Monday Tuesday Wednesday Thursday Friday Saturday Su
[ Attendance Detail Report > 81% Department Name 0 0 0 0 0 0 0 0
[@ Dpaily Attendance Report > 2 Department Name 0 0 0 0 0 0 0 0
1 ot Department Name 0 0 0 0 0 0 0 0

Monthly Attendance R... v

Monthly Detail Report
Monthly work time table
Monthly Punch List

Monthly Overtime Report

Exportar
Puede exportar los datos de vacaciones seleccionados en formato Excel, PDF y CSV.

5.7.3 Informe de Tarjeta Mensual

Esta funciéon proporcionara automaticamente el informe de un mes seleccionado sobre la lista de fichajes
diaria.
Haga clic en [Asistencia] > [Informe Mensual de Asistencia] > [Informe de Tarjeta Mensual].

ZKBioCVAccess i ® S O admin v
[ [P NORVRRPRI .1 ance / Monthly Attendance Report / Monthly Punch List
B o Time From [2023-10-01 To (20231026 Personnel D Department Name Morer Q@
€8 schedule > 2 < GRefresh 1 Export
- 4 B Department Name Personne ] DepartmentName  2023-10-01 20231002 2023-10-03  2023-10-04 20231005 20231006 20231007 20
B8 Exception >
> D testt D First Name  Last Name Sunday Monday Tuesday Wednesday  Thursday Friday Saturday s
[@ Attendance Detail Report > 81 Department Name
[@ Dpaily Attendance Report > 2 Department Name
1 e Department Name

Monthly Attendance R... v

Monthly work time table.
Monthly Punch List

Monthly Overtime Report

@ calcutate Report >

«
<N 2 3 & 5 > Sorousperpage - Totalof3records

@ Attendance customre... >

Exportar
Puede exportar los datos de vacaciones seleccionados en formato Excel, PDF y CSV.

5.7.4 Informe Mensual de Horas Extra

Esta funcion proporcionara automaticamente el informe de un mes seleccionado sobre las horas extra
diarias.
Haga clic en [Asistencia] > [Informe mensual de asistencia] > [Informe Mensual de Horas Extral.
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Exportar
Puede exportar los datos de vacaciones seleccionados en formato Excel, PDF y CSV.

ZKBioCVAccess # % S O adnin -
(&) Attendan e Attendance / Monthly Attendance Report / Monthly Overtime Report
Attendan Time From 2023-10-01 To 20231026 Personnel 11D Department Name More~ Q &
& scheaue o .
4 B Department Name DeparimentName 20231001 20231002 20231003 20230.04 20234005 20234005 20231007 20
» Dtestt Sunday Monday Tuesday Wednesday Thursday Friday Saturday S
[ i Repo o Department Name 0 . o 0 o 0 o 0
) oty Atndance Repor 2 Department Name 0 . o o o o o o
- - Depariment Name 0 . 0 . 0 0 0 0

Monthly Atten

Monthly Detail Report

Monthly work ime table
Monthly Punch List

Monthly Overtime Report

BNz 5 4 5 > Sowwsperpage - Totlof3recorss

5.8 Informe Mensual de Asistencia

5.8.1 Reporte Mensual

Esta funciéon proporcionara los detalles de un mes seleccionado. Los detalles incluyen el estado resumido
de asistencia del personal e informacién detallada, incluyendo asistencia, retrasos, salidas anticipadas, etc.
Haga clic en [Asistencia] > [Informe Mensual de Asistencia] > [Reporte Mensual].

ZKBioCVAccess i 3 S O amin -

[ R PPN ...c21co / Calculate Report / Monthly Stalf Report

ey N Time From 20231001 To (20231026 Personnel D Department Name Moer Q €

E8 scneau > 3 ¢ ORefresh 2 Export
» O testt D First Name  Last Name Should  Actual  Valid e Holiday Total
[ Attendance Detail Report > 81" Department Name  540.0 0.0 00 0.0 00 51
[@ wonthly Attendance R... >
S calculate Report v
Exportar
Puede exportar los datos de vacaciones seleccionados en formato Excel, PDF y CSV.
L
Pumonne |  _  Oecowwee | Aweswwpeortey ] lew(iweom) S L L I —Owamegoese) —
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R = - : = —t—
=)
[ et Owalcprmnt on oo oo
=
- e = = o o
= = [y o o B
e " s w 5 5
. s n = n s s
e o = =
== = = =
s
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5.8.2 Resumen de Horas Extra Empleados

Esta funcion se utiliza para obtener el informe de resumen de horas extra dentro del rango especificado de
detalles de asistencia de fecha y hora del personal.
Haga clic en [Asistencia] > [Calcular informe] > [Resumen de Horas Extra Empleados].

ZKBioCVAccess 3% < O aimin -

[T TP PPRPRMMNMMMPIN .1 danco / Calculate Report / Employee Overtime Summary.

Time From 2023-10-01 To 2023-10-26 Personnel ID Department Name More- Q &

< ORefresh 2 Expont
4 B3 Department Name Personnel 1 Department Name  Overtime(hour)

> D testt 10 First Name  Last Name Weekday Weekend Holiday Total
[@ attendance Detail Report > 81 Department Name 0.0 00 00 00
[ iy Attendance Report > > Department Name 0.0 00 00 00

- e Department Name 0.0 00 I 00
[ wonthy Attendance R... >
3 50 1ows perpage - JumpTo 1 /1 Page Totalof 3 records

Exportar
Puede exportar los datos de vacaciones seleccionados en formato Excel, PDF y CSV.

5.8.3 Resumen de Permisos

El informe resume el tiempo valido para todos los registros de permisos validos, tipo de permisos, dentro del
intervalo de fechas seleccionado.

Seleccione el intervalo de tiempo a partir del cual desea ver el registro de permisos.

Haga clic en [Asistencial > [Reporte Mensual] > [Resumen de Salidas].

ZKBioCVAccess # % S O amn -
[ PRI .. 2. | Calculate Report/ Leave Summary
1 — 5 Time From 2023-10-01 To 20231026 Personnel 110 | Department Name More~ Q &
E8 schedue > A < OReiresh 1 Export
= 4 B Department Name Personnel | Department Name  Leave Details
E® Exception >
> D testt D First Name  Last Name Personal ILea.. Annualleav.. Sick Leave(h.. Marriage Lea.. Maternity Le.. Breastfeedin.. Home Leave.. Be
[ attendance etail Report > a1° Department Name 0.0 0.0 00 0.0 00 00 0.0 o
[ Daity Atiendance Report > 2 Department Name 0.0 00 0.0 0.0 00 00 0.0 o
I8 - Department Name 0.0 00 00 00 00 00 00 o
[@ Montnly Attendance R... >
S <
5 Calculate Report v
t Overtime
it Leave Summary
»
13 50 rows per page - JumpTo 1 /1Page Totalof 3 records

@ attendance custom re... >

Exportar
Puede exportar los datos de vacaciones seleccionados en formato Excel, PDF y CSV.

124



ZKTECD

Leave Summary

Personmel 12

First Mame

Department

Last N
ast Mame Number

Department Name

Leave Type
Statistics

Jemy

Wang 1

General

Casual Leave(1)
Marriage Leave(D)
Matemity Leave(0)

Sick Leave(d)
Annual Leave(D)
Bereavement
Leave(O)
Breastfeading
Leawve(0) Custom
(8]}

Mecol

e 2

Marketing
Department

Casual Leave(D)
Marriage Leave(D)
Matemity Leave(0)

Sick Leave({d)
Annual Leave(1)
Bereavement
Leave(O)
Breastfeeding
Leawve(0) Custom

10j

Lilian

Mei 3

Cevelopment
Department

Casual Leave(D)
Mamriage Leave(D)
Matemity Leave(0)

Sick Leave(d)
Annual Leave(D)
Bereavement
Leave(O)
Breastfeeding
Leawve(1) Custom

10)

Leo

Financial
Department

Casual Leave(D)
Marriage Leave(1)
Matemity Leave(0)

Sick Leave(d)

Annual Leave(D)

Creafed on: 2097-12-15 18:33:22

Creafed from ZKBloSeourty sofware. Al ights resaneed.

5.8.4 Estadistica Mensual por Departamentos

1z

Esta funcién se utiliza para obtener el registro detallado mensual de todos los departamentos. Los detalles
incluyen datos de todo el personal del departamento, asistencia, retrasos, salidas anticipadas, etc.
Haga clic en [Asistencia] > [Reporte Mensual] > [Estadistica Mensual por Departamentos].

Exportar

Puede exportar los datos de vacaciones seleccionados en formato Excel, PDF y CSV.

(JZKBioCVAccess i  #
Attendance Management >
Attendance Setting >
Schedule S
Exception > O testt

Attendance Detail Report >

Daily Attendance Report >

Monthly Attendance R...

(5 calculate Report

Monthly Staff Report

Employee Overtime
Summary

Leave Summary
Monthly Departmental
Report

Department Overtime
Summary

Department Leave Summary

Annual Leave Balance Sheet

Time From 2023-10-01

4 B3 Department Name

To [2023-10-26

< O Refresh T

Department

Number

1

Attendance / Calculate Report / Monthly Departmental Report

Overti )

Name Should  Actual  Valid Duration  Counts.

Department Name 5400 0.0 0.0 00 0

Duration

0.0

Counts ~ Weekd... Weeke.

0 0.0 0.0

S O amn ~

Absent(hour) Leave Det
Holiday  Total Persona i

0.0 0.0 9.0 0.0
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5.8.5 Resumen de Horas Extras por Departamentos

Esta funcion se utiliza para obtener el informe de resumen de horas extra departamentales dentro del
intervalo especificado de detalles de asistencia de fecha y hora del personal.
Haga clic en [Asistencia] > [Reporte Mensual] > [Resumen de horas extras por departamentos].

ZKBioCVAccess # & € @ amn

[T T POOROMMPIR ..o 2nco / Calculate Report / Department Overtime Summary
Attendance Setting N Time From  2023-10-01 To 2023-10-26 Department Name Q ¢
€8 schedule > 2 A < ORefresh 2 Export

4 B Department Name Department Overtime(hou)
B Exception > £ Dep E o)

> O testt Number Name Weekd.. Weeke... Holiday ~Total

m Attendance Detail Report > 1 Department Name 0.0 00 00 00

[ paily Attendance Report >

[@ montniy AttendanceR... >

5 calculate Report v

Monthly Staff Report

Monthly Departmental
eport
Department Overtime
‘Summary
Department Leave Summary

Annual Leave Balance Sheet

Exportar
Puede exportar los datos de vacaciones seleccionados en formato Excel, PDF y CSV.

5.8.6 Resumen de permisos por departamentos

Esta funcién se utiliza para obtener el registro detallado mensual de todos los departamentos. Los detalles
incluyen datos de todo el personal del departamento, asistencia, retrasos, salidas anticipadas, etc.
Haga clic en [Asistencia] > [Reporte Mensual] > [Resumen de permisos por departamentos].

ZKBio CVAccess i 3 €S @ amin
() Attendance Management > Attendance / Calculate Report / Department Leave Summary
B attendance setting N Time From |2023-10-01 o [2023:1026 Department Name | a ¢
€8 schedule > 2 < G Refresh 1 Export

4 B Department Name Department Leave Details
E® Exception >
> Dtestt Number. Name Persos Sick Leave(h... Marriage Lea.. Maternity Le.. Breastfeedin.. Home Leave.. Bereavemen t.. Business Tri

[0 Attendance Detail Report > 1 Department Name 0.0 00 0.0 0.0 00 00 0.0 00 00

[@ Dpaily Attendance Report >

[ monthiy Attendance R... >

5 calculate Report v N

Exportar
Puede exportar los datos de permisos seleccionados en formato Excel, PDF y CSV.

5.8.7 Balance de Vacaciones Anuales

Esta funcion se utiliza para obtener el balance de vacaciones anuales del personal.
Haga clic en [Asistencia] > [Reporte Mensual] > [Balance de vacaciones anuales].
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ZK HoOOR S @ admin -

Shest
B Attendance setting Personnel 10 | Department Name. Name Q ¢
B scheduie > a¥ < ORefresh @ Recaleulate @ Adjust Days 2 Export
4| B Department Name [ First Name Last Name Department .. Hire Date Working Years  Annual leave.  Adjust Days  Remaining A Valid Date
E® Exception >
o Dtestt
81 Department Nan

[@ Attendance Detail Report >
[ paily Attendance Report >
[ monthiy Attendance k... >

Calculate Report v N

Monthly Staff Report

Exportar
Puede exportar los datos de vacaciones seleccionados en formato Excel, PDF y CSV.

5.9 Informe Personalizado de Asistencia

5.9.1 Informe Personalizado de Asistencia

Esta funcion se utiliza para obtener el informe de asistencia personalizado, puede seleccionar el contenido
del informe segun sus necesidades.
Haga clic en [Asistencia] > [Informe Personalizado de Asistencia] > [Informe Personalizado de Asistencial.

ZKBio CVAccess S O amin -

(@) s - T e AT ) G

Report Details
B Attendance setting >

Q ¢ Time From | 2023-10-01 To 2023-10-26 Department Name. Q <
B8 schedute
B3 Exception 5 +New @ Delete G Refresh 1 Export
Operations Department Expected/Actual(minute) Late(minute) Early(minute) Overtime(hour) Absent(hour)
. Department Name 5900 00 00 00 0 00 0 00 00 00 00 s0

[@ opaily Attendance Report >

[@ monthy Attendar

Exportar
Puede exportar los datos de vacaciones seleccionados en formato Excel, PDF y CSV.

6 Videovigilancia Inteligente

6.1 Vista de Video

Haga clic en [Videovigilancia Inteligente] > [Vista de video].
En este modulo puede acceder a los videos como Vista previa de video y Reproduccion de video.

6.1.1 Vista previa del video

Haga clic en [Gestion de Videos] > [Vista de Video] > [Vista previa de video].
Aqui puede revisar los videos grabados.
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6.1.1.1 Vista Previa en Directo

Cuando utilice productos de videovigilancia, cumpla estrictamente las leyes y normativas aplicables a la
aplicacion y el mantenimiento de servicios de videovigilancia, grabacion, captura y otros. Esta prohibido
que las empresas o los particulares instalen dispositivos de vigilancia en zonas de oficinas, vigilen el
comportamiento de los empleados o utilicen dispositivos de vigilancia por video para espiar la intimidad de
otras personas con fines ilegales.

Vista previa en directo de una sola camara

1. Haga clic en [Gestion de Videos] > [Vista de video] > [Vista previa de videol].

2. En Dispositivos completos, haga doble clic en la cdmara en linea en el panel de reproduccion en directo
para abrir la vista previa en directo.

Nota: Durante la vista previa en directo, por favor, no superponga las ventanas, interfaces o cuadros de
didlogo de otros programas en la ventana que se abre en directo, de lo contrario puede provocar que la
pantalla en directo o la reproduccion de video no sean fluidas.

Vista previa en directo de la cdmara de grupo

1. Haga clic en [Gestion de Videos] > [Gestion de Dispositivos] > [Manejo de grupos].

2. Haga clic en [Agregar] en la lista de agrupaciones, introduzca el nombre de la agrupacion y haga clic en
"Confirmar”para completar la adicién de la agrupacién de camaras.

3. Seleccione el grupo de cdmaras recién creado y haga clic en [Agregar camara] en el lado derecho. Haga
doble clicen lacamara en la nueva interfaz que aparece y haga clic en [Aceptar] para afadirla al grupo, como
se muestra en la figura siguiente.

4. En el médulo inteligente, seleccione [Vista de video] > [Vista previa de video] y, en "Manejo de Grupos’,
haga doble clic en la camara en linea en el panel de reproduccion en directo para abrir la vista previa en
directo.

Nota: Durante la vista previa en directo, por favor, no superponga las ventanas, interfaces o cuadros de
didlogo de otros programas en la ventana que se abre en directo, de lo contrario puede causar que la
pantalla en directo o la reproduccion de video no sea fluida.

6.1.1.2 Previsualizacion de Video

Con la funcién de ronda de vigilancia, el usuario puede cambiar regularmente las imagenes en directo
supervisadas por varias camaras. Por ejemplo, hay varias camaras en una escena, vy la situacion en directo
de todas las cdmaras no se puede mostrar en una interfaz de pantalla dividida en directo. El administrador
puede cambiar automaticamente las cdmaras de una escena para supervisar la situacion en directo cada 30
segundos utilizando la funcion de patrulla circular y realizar la navegacion en directo de todas las cdmaras
por lotes y periodos de tiempo.

1. Haga clic en [Gestion de Videos] > [Vista de video] > [Vista previa de videol].
2. En la lista de dispositivos agrupados o dispositivos completos, haga clic en
pagina “Configuracion de funcionamiento de varias camaras”.

3. Haga clic en [Recorrido circular] para abrir la ventana de configuracion del recorrido circular y configurar
la informacion del recorrido circular.

"o

a la derecha para abrir la
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Multi-camera Settings x
Title (@) Cydli
Panes 4
Interval(s) a0
Stream type Secondary

A\ widget count must be less then camera count
A The minimum time interval for round robin inspection is 10 seconds

Cance'

Descripcion de los campos:

Numero de ventanas: £l nimero de ventanas round-robin debe ser menor que el nimero de camaras
round robin.

Intervalo de tiempo (segundos): Establezca el tiempo de residencia de la imagen de rotacion de la
camara en el dispositivo principal seleccionado.

Tipo de flujo:
1) Flujo de cédigo principal: flujo de coddigo de gran tamano, alta definicion vy alta ocupaciéon de ancho
de banda.

2) Flujo de cédigo auxiliar: El flujo de codigo es pequeno, la definicion es baja y el ancho de banda es
pequeno.

3) Descripcion: Cuando hay limitacion de ancho de banda, se recomienda seleccionar el flujo de cédigo
secundario.

4. Haga clic en [OK] para iniciar la ronda.

5. Finalice la ronda y haga clic en la barra de herramientas inferior para cerrar todas las pantallas.
BUsqueda rapida de objetivos.

Capturade pantallaparalabusquedarapidade objetivos durantela vista previa o lareproduccion:
Cuando los guardias de seguridad ven la vigilancia en tiempo real o el video de reproduccién y encuentran a
una persona sospechosa en la pantalla, pueden acercarse a esa persona y tomar una captura de pantalla para
apoyar la "busqueda de objetivos”rapida para saltar a la busqueda de objetivos y el mapeo de seguimiento
de personas.

1.Vaya a [Gestion de Videos] > [Vista previa de video], haga clic para tomar una captura de pantalla.

° 2022-10-12 10:32:28
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G Bio

2. A continuacioén, haga clic en [Buscar objetivol.

Snap a screenshot successfully

Target search

022-10-12 10:33:08

3. A continuacion, haga clic en [Recuperar].

Intelligent Analytics / Scene Application / Target Search

&, Target Search

Time Frame Data Modules Trresnoics
2022-10-11 10:34:08 - | 20221012 10:3408 v
Gender Giasses Mask Upper Color Lower Color

Unimited v Uniimted v Uniimited v Uniimited Uniimited

.

4.Tras la recuperacion, aparecen los resultados de la misma.

Intelligent Scene / Scene Application / Target Search
() Search Resuit
Query Criteria

\!

220228220048 az0z 25 220042 a2 25 220042 awzc2as2isTsn amazcz s 21751

Open Folder

\l
wze2s 02840

w2 gz 28 215750 awzaeas20zsas

Retrieval

2} Generate Track Report
Time Sort +

2022 02 25 Zae

First Name  Unknown |

Gender  Unknown

LabelNo.  Unknown :

2220225185800 220225 185126 202025 184050 2220225 104855 20920225 184010
(| Deparment  Unknoun
¥ *]

Time Frame 20220208 143.

Data Unknown

Modules .

202025 180020 0220205 183049

220025 103811

Page 1 (©) total 6 pagesin
P .
Holsens 06 — Q——Q——O——O—O—O0—O o0—o 0—0—0—0—0—0
1sus2 184010 fovee sy
$Eis S OB BEs

5. En el resultado de la recuperacion,

puede hacer clic en Generar informe de tendencias en la esquina

superior derecha de la interfaz para exportar el informe de tendencias en formato PDF, como se muestra en

la figura siguiente.

Intelligent Scene / Scene Application / Target Search

(%) Trend Report

Unknown

Unknown

Jul 11,2022 5:34221 PM - Jul 12, 2022 5:34:21 PM

Video Record Intelligent Scene Record

Trend Detail

10851130
Entrance 08F
Entrance 10F

1PC_10512.211
Enfrance 06F

10851138 O
Entrance 077 o
Entrance 047
7. 171545 17:17:45 172002 172234

20220712 0220712 20220712

20220712

Header Information Target Detail
ReportName  Trend report about Siranger at 20220712 Name
Creater admin Gender

Time Period
Report Time 2022-07-1217:37:00

Record Type
Report Describe

Personnel ID

Department

Unknown

Unknown

\

O

17:3001
2022-07-12

173007
20220712

[ Export Trend Report

o

1731:55 173218
20220712 2022-07-12
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Record Detail

Event Time Region Event Source mage Event Name Event Grade
Jul 12, 2022 5:12:05 PM Area Name Entrance 10F Stranger Abnormal
Jul 12, 2022 5:12.22 PM Map PC_10.8.12.21 Face Detection Alarm Normal

Jul 12, 2022 5:13:34 PM Map PC_1081221 Face Detection Alarm Normal

Jul 12, 2022 5:14:31 PM Map PC_108 12211 Face Detection Alarm Normal

Jul 12, 2022 5:15 Map PC_108 1221 ction Alarm Normal
Jul 12, 2022 5:16:38 PM Map PC_10.8.12.211 Face Detection Alarm Normal
Jul 12, 2022 5:17.15 PM Map PC_10.8.12.21 Face Detection Alarm Normal

6.1.2 Reproduccion de video

Haga clic en [Gestion de Videos] > [Vista de video] > [Reproduccion de video].

6.2 Gestion de dispositivos

6.2.1 Dispositivo

Esta operacion se utiliza para indicar a los usuarios como conectar el NVR a la plataforma y a las camaras,
de modo que la plataforma pueda gestionar los dispositivos conectados de manera uniforme, como la
visualizacion de las grabaciones en directo y de video de las camaras.

Haga clic en [Gestion de Videos] > [Gestion de dispositivos] > [Dispositivo Principal].

ZK CVAccess & % S @ admin ~
Q@ video view >
Grouping D
Q ¢ Q ¢
Fhew B Delete as =5y Mors
N Protocol Type  Deviea Type St Subscripton CamoraType  Typ PAdbress AreaN
nnnnn ° o 21
o]
2 i
a
@ 11 S0 tous porpage - JumpTo 1 /1 Pags Totalof 1 racords 1 50rows porpage - JumpTo © /1Pags Totslof 1 racords

6.2.1.1 Agregar dispositivos (Nuevo)

Soporta como maximo 1024 canales de video, admite 64 canales de previsualizacion y 16 canales de
reproduccion en tiempo real simultdneamente.
1. Haga clic en [Nuevo] en la lista principal de dispositivos para mostrar la interfaz de adicion.

New x®

Protocol Type™ ZKNVR -
Type*

Name*

Address®

Port® 443

User Nama®

Password™
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Hay 4 tipos que puede seleccionar IVS1800/NVR800/ZKNVR/TD NVR3000. Si el dispositivo adquirido es
ZKNVR, seleccione “ZKNVR" para el tipo.

Descripcion de los campos:

Tipo: Seleccione el tipo de dispositivo.

Nombre: Personalice el nombre del dispositivo.

Direccion: Configure la direccion del dispositivo. El formato es: xxx.xxx.xxx.xxx, por ejemplo: 192.168. 6.5.
Puerto: Configure el puerto del dispositivo. ZKNVR por defecto es 8081.

Nombre de usuario y contraseia: Nombre de usuario y contrasefa del NVR.

Nota:

Para ZKNVR, la cuenta por defecto es (admin / 12345678)

Para IVS1800, debe acceder a la pagina web para afadir una nueva cuenta.

2. Haga clic en [Aceptar].

6.2.1.2 Suprimir

Haga clic en [Gestion de Videos] > [Gestion de dispositivos] > [Dispositivo] y, a continuacion, seleccione
[Eliminar].

6.2.1.3 Busqueda

Haga clic en [Gestion de Videos] > [Gestion de dispositivos] > [Dispositivo], puede seleccionar el tipo de
dispositivo y hacer clic en Buscar.
Nota: La busqueda no es compatible con IVS1800 / TD NVR3000.

Auto search ®

NVRE00 ZKNVR ONVIF
Total Progress | O I | S¢arched dauices count 1

Address Version Device Model Name Port User Name Password

192.168.134.102 NVR2.0 ZKNVR 192.168.134.102 8081 admin .
User Name Password Batch setup
ciose

6.2.1.4 Sincronizar camara

Haga clic en [Gestion de Videos] > [Gestion de dispositivos] > [Dispositivo] y, a continuacion, haga clic en
[Sincronizar camaral.

6.2.2 CaAmara

Haga clic en [Gestion de Videos] > [Gestion de dispositivos] > [Camaral.
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Group Management

& Decoding on the wall
& inteligent

@ sttistics

2, video Patrol

& map Management

B& video intercom

< Channel
Main Device Name. Q ¢ Device Nams
G Refresh
D Area Name  Stat
137.36 Area Name cH1
50 rows per page - JumpTo 1 /1 Page 11

6.2.3 Gestion de grupos

S O admin v

1P Address Q ¢
Status  Davice Typ Camera Type 1P Address
e IPC Fixed Camera 192.168.137.36

age - JumpTo 1

1Page  Total of 1 records

Haga clic en [Gestion de Videos] > [Gestion de dispositivos] > [Manejo de grupos].

ZKBio CVAccess

B pecoding on the wall

& intetigent

@ statistics

2, Video Patrol

& Map Management

& video intercom

@ maintenance Configur...

6.2.3.1 Nuevo

ORefresh T New @ Delete GRefresh @ Delete

Name Operations

Default Group 2 @

11 50 rows per page - JumpTo 1 1 Page 0

Status  Device Typs Camera Type 1P Address.
No data
50 rows per page - JumpTo 1 10 Page  Total of 0 records

1. Haga clic en [Gestion de Videos] > [Gestion de dispositivos] > [Manejo de grupos] y, a continuacion, haga

clicen [Nuevo].

2. Haga clic en [Aceptar] para guardar y salir.

Mame*

New

ovemanew | ok

Cancel
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6.2.3.2 Eliminar

Haga clic en [Gestion de Videos] > [Gestion de dispositivos] > [Manejo de grupos] vy, a continuacion, en
[Eliminar].

6.3 Decodificador de Videowall

6.3.1 Decodificador

Haga clic en [Gestion de Videos] > [Decodificar Videowall] > [Decodificador].

ZKBioCVAccess i % S @ admn v
Q Video View > Smart Video Surveillance / Decoding on the wall / Decoder

B8 Device Mana gement > Decoder Name Q¢

Decoding onthe wall v O Refresh = New

Decoder Name. 1P Address Port Type
ecoder Nar P
Tv Wall

Large Screen Control

& inteigent

6.3.1.1 Nuevo (Agregar decodificador)

1. Haga clic en [Nuevo].

New x
Decoder Name®
IP Address®
Port® 10200
Type” PEMXPT0 -
UserName™
Password

Descripcion de los campos:

Nombre del decodificador: Nombre personalizado del decodificador.

Direccion IP: Direccion IP del decodificador.

Puerto: Puerto por defecto 10200.

Tipo: Seleccione el modelo de dispositivo para acceder al decodificador. Soporta acceso a decodificadores
PEMXP70 y DEC6109.

Nombre de usuario: Introduzca el nombre de usuario de la empresa.

Contrasena: Introduzca la contrasena de la empresa.
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2. Haga clic en [Aceptar] para guardar y salir, o en [Guardar y nuevo] para continuar.

6.3.1.2 Eliminar

Haga clic en [Gestion de Videos] > [Decodificar Videowall] > [Decodificador] y, a continuacién, en [Eliminar].

6.3.2 Videowall

Haga clic en [Gestion de Videos] > [Decodificar Videowall] > [Videowall].

©
[+

CVAccess i
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6.3.2.1 Nuevo (Crear Videowall)

1. Haga clic en [Gestion de Videos] > [Decodificar Videowall] > [Videowall] y, a continuacion, en [Nuevo
(Crear videowall)].

TV wall name:

Ve & xe

2. Introduzca un Nombre de videowall personalizado.
3. En el cuadro Configuracién de matriz, personalice el nimero de filas v la lista de disposiciones de entrada
y haga clic en [Configurar] para aplicar la disposicion.
Nota: La configuracion del panel Configuracion de matrizadmite un minimo de 1 * 1y un maximo de 8 * 8.
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4.Haga clic en siguiente para entrar en la interfaz del decodificador de union de videowall, como se muestra
en la figura siguiente.

New x

Decoder channel list

5. Seleccione el panel videowall al que desea anadir un canal decodificador y, a continuacion, haga clic en
[Canal decodificador]

a laizquierda para completar la vinculacion.
6. 6. Haga clic en [Finalizar] para terminar de anadir el panel de videowall.

6.3.3 Control de pantalla grande

Haga clic en [Gestion de Videos] > [Decodificar Videowall] > [Control de pantalla grande].

= Configuracion de alarmas Seleccione una pantalla para mostrar los eventos de las alarmas vinculadas
®  Vista previa de video Vista previa de la pantalla actual
¢ Colecciéon de Plan Unir la lista de perfiles de coleccion
JE  Pantalla Fusionada Fusionar varias pantallas dispersas en una sola
Pantalla Dividida Separar las pantallas fusionadas
[=]  Ventana flotante Ventana de pantalla flotante
Pared Abajo Fin en la pared
1 Pantalla dividida 1 Pantalla dividida
4 Pantalla dividida 4 Pantalla dividida
®: g Pantalla dividida 8 Pantalla dividida
9 Pantalla partida 9 Pantalla partida
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16 Pantalla dividida 16 Pantalla dividida
25 Pantalla dividida 25 Pantalla dividida

6.4 Mddulo Inteligente

6.4.1 Andlisis de Comportamiento

Configuracion de funciones inteligentes para el analisis del comportamiento de las camaras frontales
mediante ZKBio CVAccess.

Nota: La interfaz predeterminada forma parte de la funcionalidad de Holowits.

Haga clic en [Gestion de Videos] > [Inteligente] > [Analisis de comportamiento].

©
[+

ZKBio CVAccess i

G video view

B pevic

Configuracion de parametros

Configure para activar la deteccién de intrusos.

Configuracion regional

- Subrayado: Indica que actualmente hay una linea trazada para esta funcion inteligente.

- No Subrayado: Indica que actualmente no se ha trazado una linea para esta funcién inteligente.
Haga clic en [Dibujo de linea de video] y dibuje el drea de deteccion.

Video linedrawing ®

Name Operations

6.4.2 Situacion de la Multitud

Configuracion de funciones inteligentes para la situacion de multitud de camaras frontales mediante ZKBio
CVAccess.
Nota: La interfaz predeterminada forma parte de la funcionalidad de Holowits.
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Haga clic en [Gestion de Videos] > [Inteligente] > [Situacion de multitudes].

ZKBio CVAccess # 8 €S @ amin

€& video View Pl smart Video Surveillance / Intelligent / Crowd situation

‘ Target Cou
E¥ Device Management >
Enable Target Count Zero clearing enable Statistics Reset
&) pecodingonthewall > o
(]
Alarm detection inerval (s) Alarm Number
Intelligent v
1 1
Behavior Analysis
Aucible Alert
Crowd situation Audio Alarm
General intelligence
Global Linkage: Light Flashing Alarm

Light Flashing Alarm

Link Record

Video Drawing. Crossed Notseribed

@ suatisties End Time Date Mode Operations

2 Video Patrol

& map Management

B2 video intercom

@ maintenance Configur... ‘

6.4.3 Inteligencia ordinaria

Configuracion de las funciones generales de inteligencia de las camaras frontales por ZKBio CVAccess.
Nota: La interfaz por defecto forma parte de la funcionalidad de Holowits.
Haga clic en [Gestion de Videos] > [Inteligente] > [Inteligencia Ordinarial.

ZKBioCVAccess & €S @ admn

€8 video view

Privacy protection settings Video Loss

Senstivity: 1 Mode: () Inteligent (&) Normal

Global Linkage

Schedule Settings

Link Record

Configuracion de parametros

- Sensibilidad: Sensibilidad de deteccion.

- Modo:

1) Inteligente: Puede distinguir entre personas o vehiculos.
2) Normal: No distingue entre personas y vehiculos.

6.4.4 Vinculacién global

Haga clic en [Gestion de Videos] > [Inteligente] > [Enlace global].
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ZKBio CVAccess % S O amn

T3 video View Ml et Video Survelllance / Intelligent / Global Linkage
Global Linkage < Browse Personnel >

B3 Device Management

Linkage Neme a ¢ Personnel D | Name a ¢

ORefresh T New @ Delete /Enable O Disable ORefresh @ Delete Personnel

Linkage Name Linkage Trigger Conditions. Enable  Perso.  Operations Parsonnel 11D FirstName  Last Name
Link Record
No data No data
0 50 rows perpage - JumpTo 1 /0 Page Total of O records 0 50 rows per page - JumpTo 1 10Page  Total of 0 records

6.4.5 Registro de Enlaces

Haga clic en [Gestion de Videos] > [Inteligente] > [Enlazar Registro].

ZKBio CVAccess i #% S @ amin -
3 video view M srer Video Survillance ! nteligent / Link Record
B oo Time |202307-27 00:00:00 | To |2023-10-27 23:59:59 Event Name. Channel Name. Mores Q @
&) pecodingonthewall > ORefresh @ Clear All Data

Stant Time Eno Time Area Name ChameiNams  MediaF.. PersomnellD  FistNams  EvemName Event . Remarks

Intaiigent v

B

2

Ger

o

No dats

B 2 3 ¢ 5 > Srowsperpage - ToilofOrecoris

Borrar todos los datos
Haga clic en [Borrar todos los datos] para que aparezca un mensaje y haga clic en [Aceptar] para borrar todos

los registros.

6.5 Estadisticas

6.5.1 Informe de Alarma

En este modulo, puede acceder a los datos para el tipo de personal o persona puede seleccionar la hora de
inicio y la hora de finalizacion el nimero de serie del canal de video, y diferentes tipos de alarma para filtrar

el informe.
Haga clic en [Gestion de Videos] > [Estadisticas] > [Informe de alarmas].
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(JZKBioCVAccess i %

Q. video view M srviceo survallance / Statistcs  Alarm Report
-

Note: fyou need 1o search of NVRE0D please enable the alamn NVRED0!
B8 Device Management
Davice ~ | Chamel + | TmeFom 2023020000000 | To 2021027255955 | Al Type <] TypeDetais
& pecoding on the wal
2 exp
5
G inteligent Alarm Name Channel Name  Snapshot Photo  Panorama Alarm Time Eventlevel  ListLibrary Name  Similarity  Operations
statistics
Alarm Report
Nodats

2, Video Patrol

<El2 s o405 >

6.5.2 Informe de patrullaje

50 rows per page ~

Total of  records

En este modulo, puede acceder a los datos para el tipo de personal o persona como dd, aa, vip, o VIP, Lista

de prohibidos, Lista de pases y Extrafio para obtener datos para seguir las opciones.

Haga clic en [Gestion de Videos] > [Estadisticas] > [Informe de patrullaje].

ZKBioCVAccess # 3

€8 video view POl Smart Video Surveillance / Statistics / Patrol Report

Plan Name. Reporter

B8 Device Management

B Decoding on the wall O Refresh T Export

Plan Name Time
7 intemgent

statistics

Reporter First Name

Time From 20230927 00.00:00

LastName  Patrol Group Name

To | 2023-10-27 235959 Q ¢

Task Time Period  Number

‘
<EM2 3 ¢ s >

6.5.3 Alarma de patrullaje

50 rows per page ~

Totl of  records

En este modulo, puede acceder a los datos para el tipo de personal o persona como dd, aa, vip, o VIP, Lista

de prohibidos, Lista de pases, y Extrano para obtener datos para seguir las opciones.

Haga clic en [Gestion de Videos] > [Estadisticas] > [Alarma de patrullaje].

ZKBioCVAccess = 3

& intenigent
sttistics

Alarm Report
Patrol Report

Patrol Alarm

<EH2 3 ¢ s >
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Time From 2020927000000 To |2023-10-27 235959

Total of 0 records.

Task Tima Period  Alarm Leval

Q

View The P_. Report Content



6.6 Video Patrullaje

En la ruta preestablecida, puede comprobar el punch-in mediante una vista previa en tiempo real de la
camara de forma remota para lograr la misma tarea de patrulla que el efecto de punch-in tradicional.

6.6.1 Grupo de patrullaje

Cree un grupo de patrulla para anadir personal de patrulla.
Haga clic en [Gestion de Videos] > [Video Patrullaje] > [Grupo de patrullal.

«©
[+

ZKBio CVAccess i

uuuuuuuuuuuuuuuuuuuuu

6.6.1.1 Agregar Grupo de Patrulla

Haz clic en [Nuevo].

Descripcion de Campo:

- Nombre del Grupo de Patrulla: Introduzca el nombre del grupo de patrulla para facilitar su busqueda y
gestion no repetible.

- Notas: Notas de texto del grupo de patrulla.

MNew *x

Patrol Group Name*

Remarks

Save and New “ Cancel

6.6.1.2 Agregar Usuario de Grupo de Patrulla

Enlalista de grupos de patrulla, haga clic en el boton para entrary seleccione para anadir miembros al grupo.
Seleccione los usuarios de patrulla necesarios y haga clic en el botén [Aceptar] para completar la adicion. Los
usuarios anadidos apareceran en la lista de miembros del grupo de la derecha.

Nota: Los usuarios de patrulla son usuarios del sistema. Para anadir usuarios al sistema, consulte AAadir
usuarios.
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Add User x
A\ Here are system users and not personnel
Username (| | a ¢
Alternative Selected(0)
Username  First Name  LastName Username  FirstName  Last Name
>
>
<
No data “
No data
0 50 rows per page ~
Cancel

6.6.2 Plan de patrulla
Establezca un plan de patrulla para el equipo de patrulla.
Haga clic en [Gestion de Videos] > [Video Patrullaje] > [Plan de patrullal.

ZKBio CVAccess i 3 © admin

Smart Video Surveillance / Video Patrol / Patrol Plan

Plan Name Q e
B2 pecoding on the wall CRefresh  FNew @ Delete 63 Send email
. Plan Name StartDate  EndDate  Patrol Group Name  Numbsr Of Interactive Cameras  Patrol mode Operations
{7 ntetgent
@ sutstics
Nogata
0 50 rows per page - Jump To 1 /0 Page  Total of 0 records

6.6.2.1 Anadir Plan de Patrulla

1. Haga clic en [Nuevo].

New x
Plan Name* “ Patrol Group™ 11 -
Start Date* 2023-10-30 End Date* 2023-11-06
@ Delete T Delete all
o 2 4 [] & 10 12 14 16 18 z0 2z 24
Mo
o 2 4 6 1) 10 1z 14 18 18 20 2z 24
Tu
o 4 L] 10 1 14 18 1 0 2z 4
We
o 2 4 8 8 10 12 14 18 18 20 2 24
Th
o 4 [ 8 10 1 14 18 1 0 22 2]
Fr
o 2 4 & 8 10 12 14 18 18 20 24 2
Sa
o 4 [} 8 10 1 14 18 1 0 2z 4
Su

Descripcion de los campos:

- Nombre del plan: Dar un nombre al plan, que sea facil de ver y encontrar, no repetible.

- Grupo de Patrulla: Grupo de patrulla creado opcional.

- Fecha de Inicio: Establezca la fecha de inicio de la patrulla. La fecha de inicio no debe ser inferior a la fecha
de finalizacion.

- Fecha Fin: Establezca la fecha de finalizacion de la patrulla. La fecha de inicio no debe ser inferior a la fecha
de fin.

- Hora de patrulla: Arrastre la barra de tiempo para seleccionar el periodo de tiempo que necesita ser
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patrullado. Se admiten multiples copias.

2. Después de editar esta pagina, haga clic en [Siguiente] para entrar en la interfaz de seleccién de camara.

Patrol Plan x

Number Of Interactive Cameras* 33 [ — -

Patrol mode: Auto Patrol - Patrol Time:

Channel Name Q ¢

Alterative Selected(0) # ¥

[ Channel Name Patrol . IP Address Channel Name Patrol . IP Address

M cHi 30 192.168.137.36

-1 50 rows per page ~

Descripcion del campo:

- Numero de Camaras Interactivas: Establezca el nimero de camaras que necesitan ser el registro, (como “5”
significa que el registro debe ser completado en 5 cdmaras durante este plan de patrulla, este nimero debe
ser menor o igual al nimero de camaras que ha elegido)

- Nombre del Canal: Buscar el canal

- Lista de Equipos: Seleccione el equipo en el mapa que necesita ser patrullado. La lista de dispositivos
muestra sélo los dispositivos que han sido afadidos al mapa actual, si desea anadir un dispositivo, vaya a
Anadir Dispositivo

- Mapa: Seleccione el mapa que necesita ser patrullado.

Nota:

1) Puede establecer el tiempo que necesita vigilar cada camara haciendo clic en el tiempo de crucero, que
por defecto es de 30 segundos.

2) La cémara utilizada en el plan de patrulla debe afiadirse en el centro del mapa.

6.6.2.2 Eliminar

Seleccione el Plan de Patrulla que desea eliminar y haga clic en el botén [Eliminar].
Nota: Los planes en curso o en pausa no se pueden eliminar, por favor complete el plan primero.

6.6.3 Patrullaje en tiempo real

Haga clic en [Gestion de Videos] > [Video Patrullaje] > [Plan de patrulla)]. Las patrullas en linea sélo estan
disponibles si el patrullero ha iniciado sesiéon en el sistema.

CVAccess i % © admin ~

1 0 Plan Name. Start Date End Date Patrol Group Total Number Of Videos Number Of Interactive Cameras  Patrol Plan Status
NNNNN ) e 2 2023.10-30 2023.11.06 " 1 1 Not Started

{7 ntemigent 0 Video Device

@ sttistics

Video Patrol Today's patrol task list
Op.. Task List

®
® 08:20-20:37(22)

Start Patrol
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Video Operacion

Ver diferentes estados del plan de Patrullaje.

Lista de tareas de patrulla de hoy

Visualizar el plan de patrulla, haga clic para patrullar.

Plan de patrullaje

Después de hacer clic en [Iniciar Patrulla], se iniciara la video patrullaje. El mapa mostrara todas las camaras
en la ruta de patrulla, como se muestra en la siguiente figura:

Nota:

1) Es necesario anadir previamente una camara en el centro del mapa.

2) Los puntos de camara de la lista se conectan en el mapa para formar una ruta de patrulla.

3) Un punto rojo en una camara indica una camara en patrulla.

Ventana de patrulla

Cuando la cédmara esta patrullando, la ventana flotante en el mapa mostrard imagenes en tiempo real.

6.7 Gestion de mapas

Haga clic en [Gestion de Videos] > [Gestion de mapas]. Haga clic en [Nuevo] para anadir un E-map vy, a
continuacion, en [Afadir cdmara]. Afada las cdmaras al mapa y, a continuacion, ajuste la posicion y [Guardar
posicion].

CVAccess i % € @ admin

E5 Defaut Group

& intenigent

® sutistes

2. vidso Patrol

Map Management

Video Map

6.8 Video portero

6.8.1 Dispositivo de video portero

1. Anadir dispositivos de control de acceso. Vaya al Médulo de Control de Acceso, busque y anada dispositivos.
2. Después de anadir, el dispositivo se afiadird automaticamente a [Gestion de Videos] > [Video portero] >
[Dispositivo de video portero], y podra realizar una Vista previa.

CVAccess *

©
[

....................................................
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3. Cuando alguien pulse el botén del timbre del dispositivo, la plataforma mostrara automaticamente la
interfaz de llamada. Puedes hacer clic para responder.

Captura una pantalla y aparecera la siguiente notificacion.

Finalizar la llamada

Abrir la puerta.

6.8.2 Registros de llamadas

Haga clic en [Gestion de Videos] > [Video portero] > [Registros de llamadas], Puede ver el informe y ver un
registro de todas las respuestas, puede exportar los informes mediante excel/pdf/CVS/txt.

ZKBio CVAccess i % S @ admin +
£ video view Smart Video Surveillance / Video Intercom / Call Records
B¥ Device Management Time From | 2023-07-30 00:0000  To |2023-10-30 23:59:59 Device Name Call Type e v Morer Q &
B Decoding on the wall G Refresh @ Clear All Data £ Export
@= O Refresh @ Clear All D 2E
- Call Type Call Time Start Time End Time Call Duration  Area .. Device Name Operator Media File
(F inteliigent
No one heard 20231030 1353 2023-10-30 13:53: 0 Area Nam 192.168.137.3 =]
G sastes No one heard 2023-10-30 13:53 2023-10-30 13:53: 0 Area Nam 192.168.137.3 =]
2, video Patrol
& map Management
Video Intercom
Video Intercom Device
Call Records
<M 2 3 & s 50 rows per page Total of 2 records

6.9 Configuracidon de mantenimiento

6.9.1 Registro de desarrolladores

Haga clic en [Gestion de Videos] > [Configuracion de mantenimiento] > [Registro de desarrollador] vy, a
continuacion, haga clic en [Colector con un solo clic] para descargar todos los registros del sistema vy la
informacion del sistema.

ZKBio CVAccess i €S @ admin ~
Cq video View a llance / Maintenance Configuration / Developer Log
B8 Device Management
B pecoding on the wall
[ um—
@ statistics
-

2. Video Patrol

& map Management

Ciient Request Log

CU Request

Parameters
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6.9.2 Solicitudes de Cliente

Haga clic en [Gestion de Videos] > [Configuracion de mantenimiento] > [Solicitud de cliente].

ZKBioCVAccess i % €S @ amin v
& video view Ml 5ot video survelliance / Maintenance Configuration / Client Request Log

¥ Device Management > Path Request Result | ——— v | IPAddress Q e

B Decoding on the wall CRefresh B Clear Al Data 2 Export

{7 intetngent

@ sutistics

2, video Patrol

CU Request

Parameters.

< BN 2 3 4 5 > Sorousperpsgs - TotlofOracords

Borrar todos los datos

Haga clic en [Borrar todos los datos] para que aparezca el mensaje y haga clic en [Aceptar] para borrar todas
las operaciones de datos.

Exportar

Exporte la informacion de personal seleccionada en el drea; puede exportar en formato Excel, PDF o CSV.

6.9.3 Solicitud de CU

Haga clic en [Gestion de Videos] > [Configuracion de mantenimiento] > [Solicitud de CU].

Borrar todos los datos

Haga clic en [Borrar todos los datos] para que aparezca el mensaje y haga clic en [Aceptar] para borrar todas
las operaciones de datos.

Exportar

Exporte la informacion de personal seleccionada en el drea; puede exportar en formato Excel, PDF o CSV.

ZKBio CVAccess i % S @ admn ~

Q@ video view N urveillance / Maintenance Configuration / CU Request

Device P | Peth Request Parameter Client P Request Result |~ < Meer Q@
B pecoding on the wall ORefresh B Clear All Data  Export
(2 inteligent

@ statisties

SEM o3 4 5 > Sowwspepge - TowofDrecorts

6.9.4 Parametros

Haga clic en [Gestion de Videos] > [Configuracién de mantenimiento] > [Pardmetros]. Configure todos los
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@ Bio
pardmetros y, a continuacion, haga clic en [Aceptar].

Smart Video Survalllance / Maintenancs Configuration / Parameters

Personal sensitive information protection

Captured Photo
£ Capture Photo

Az

Cu Server Parameter Settings

Cuserver Htp URL

hitp/1127.0.0.1:58098

Ws11127.0.0.1:58098websocket

Server 1P

10120216

Descripcion del campo:

- Configuracion de parametros del servidor CU: Configure la URL HTTP y la URL WS del servidor de CU e
introduzca la direccion IP del servidor.

- Controles del navegador: Configure la ubicacion de almacenamiento de archivos y cambie y restaure la
ruta.

- Configuracion de parametros de registro: Configure el registro de depuracion vy el registro de acceso, y
seleccione Si/No.

7 Sistema

Los ajustes del sistema incluyen principalmente la asignacion de usuarios del sistema (como el usuario de
gestion de la empresa, el administrador y el administrador de control de acceso) y la configuracion de las
funciones de los médulos correspondientes, la gestion de la base de datos, la configuracion de los parametros
del sistemay la visualizacion de los registros de funcionamiento, etc.

ZKBio CVAccess % S @ admin ~
System Management >
o
@ Authority Management > = a = & i
Parsonnal ] Accass Atendance  smarvideo (ISR |
@ communication mana... >
Language Name 15 Builtin Finished/All Oparations
English (United States @ 12852/12870 2
Htalan ° 1285512670 2
Japanese (Japan) ° 12857/12870 ol
Indonesian (Indonesia ° 1285512670 2
Korean (South Korea) @ 12860112870 ol
French ° 12862/12670 3
Turkish ° 12862112670 S
Spanish o 12861/12670 @
Th ° 12867/12870 a
Chinese (Taiwan] ) ] 12855/12870 T
Romanian ° 12881/12670 S
Chiness (Chins) @ 12870/12870 @
Portuguess (Brazil) @ 12881/12670 S
Arabi o 12858/12870 @
T 50 rows perpage ~ JumpTo 1 /1 Page . Total o 19 records
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G Bio ZK

7.1 Gestion del sistema

7.1.1 Paquete de idiomas
Haga clic en [Sistema] > [Gestion del sistema] > [Paquete de idiomas].

ZKBio CVAccess ® S @ admin -

PRRISVRIRMIIININ S, st<m / System Management / Language Pack

Language Pack Modula | a e

Operation Log

ORefresh T New @ Delete B Contrast (3 Language switch preview
Data Management

Language Name 1s Buil-in Finished/All Operations
Avea Settings
English (United States @ 12652112670 2 e
System Parameter
Italian o 12855/12870 T
E-mail Management
D ] Japanese (Japan) @ 12857/12870 T
Data Glearing Indonesian (indonesia” © 12855/12870 &
Audio File Korean (South Korea) © 1286012870 2
Certicate Type: French ° 12862112670 S
Loz Turkish o 12862/12870 z
Parameters
Spanish ° 1286112870 2
Thai ] 1285712870 s
Chinese (Taiwan) @ 12855112870 2
Romanian ° 12851112870 S
Chinese (China) o 12870112870 2
Portuguese (Brazil) @ 1285112870 x
Arabic ° 12858/12870
@ Aautnority Management >
119 50 rous perpage - JumpTo 1 /1Page Total of 19 records

@ communicationmana... >

En esta pagina se muestran todos los registros de operaciones. Puede consultar registros especificos por
condiciones.

Exportar
Puede exportar los datos de vacaciones seleccionados en formato Excel, PDF y CSV.

7.1.2 Registros de operacion
Haz clic en [Sistema] > [Gestion del Sistema] > [Registro de Operaciones].

ZKBio CVAccess i % < @ aimin v
FRRTIRTSRETSRNOIN  System / System Management / Operation Log
Language Pack Operator || Time |2023-07-26 00:00:00 | To | 2023-10-26 23:59.59 More” Q@
Log
O Refresh 1 Export  Qview log ¥ Log Download
Data Management
Operator  Time 1P Address Moduls  Object  Operation  Operation Datail Result  Time (ms)
Avea Settings n
admin 2023-10-26 10:53:22  192.168.137.30 Access Map Save Positior Map Name az test; Success 0
‘System Parameter
admin 20231026 10:52.00  152.168.137.30 Accass  Linkage  New Linkage Name:video likage Success 94
E-mail Management
admin 20231026 10:47:48  50.252.13.241 Attendanc Attendanc New Name:33 Success 16
Dictonary Management
B admin 20231026 10:27:24  152.168.137.30 Access  Map  Add Camera NameiCH1 Success 16
Audo Fie admin 20231026 10:27:22  152.168.137.30 Access  Map  Save Positor Map Name:az test Success 0
Certificate Type admin 2023-10-26 10:27:14  192.168.137.30 Access Reader  Binding/unbii Binding/unbinding the camera Success 0
Message Notification admin 2023.10-26 10:27:10  192.168.137.30 Access  Reader  Bindinglunbit Binding/unbinding the camera Success 0
e admin 2023-10-26 10:25:51  192.168.137.30 System  User User Login  User Login-admin, Success 20
admin 20231026 102528 192.168.137.30 Smart Vid Device  New (Status™"1" "Address""192.168.137.36""Use Success 63
admin 20231026 10:25:25  152.168.137.30 Smart Vid Device  New (Status™" 1" "Address""192.168.137.36" Use Success 78
admin 2023-10-26 10:25:19  192.168.137.30 Smart Vid Device New {"Status™:"1","Address":"192.168.137.36" "Use Success 93
admin 20231026 10:25:11  152.168.137.30 Smart Vid Dovice  Now (Status™"1" "Address™"192.168.137.36" Use Succoss 2244
admin 2023:10.26 10:43:55 58.262.13.241 System  User  UserLogin  User Login:admin Success 22
admin  2023-10-26 10:05:07  192.168.137.30 Access  Paramete Parameters Parameters Success 33
@ Authority Management >

CEN 2 3 ¢ 5 > Sorowsperpage - Toalof 20 records

@ communication mana... >

En esta pagina se muestran todos los registros de operaciones. Puedes consultar registros especificos segun
condiciones.

Exportar
Puedes exportar datos seleccionados en formato de archivo Excel, PDF y CSV.
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Operation Log
0Operation Operation Time 0 peration IP Module | Operating | Operation Operation Content Result Elapsed
User Object Type Time
(Millisecon
ds)
admin 2018-12-28 02:41:46 172.31.1.10 Access Access Export Export 0 15
Rights By
Personnel
admin 2018-12-28 02:41:45 172.31.1.10 Access Access Export Export 0 13
Rights By
Personnel
admin 2018-12-28 02:41:43 172.31.1.10 System User User Login User Login:admin 0
admin 2018-12-28 02:36:19 172.31.1.10 Access Access Export Export 0 16
Rights By
Door
admin 2018-12-28 02:36:18 172.31.1.10 Access Access Export Export 0 19
Rights By
Door
admin 2018-12-28 02:28:10 172.31.1.10 Access All Export Export Failed 1 20016
Exception
Events
admin 2018-12-28 02:28:11 172.31.1.10 Access All Export Export 0 1234
Exception
Events
admin 2018-12-28 02:22:.07 172.31.1.10 Access [Last Known| Export Export 0 15
Position
admin 2018-12-28 02:22:06 172.31.1.10 Access [Last Known| Export Export 0 26
Position
admin 2018-12-28 02:14:15 172.31.1.10 Access All Export Export Failed 1 42014
Transaction
s
admin 2018-12-28 02:14:19 172.31.1.10 Access All Export Export 0 4970
Transaction
S

7.1.3 Gestion de bases de datos

Haga clic en [Sistema] > [Gestion del sistema] > [Gestion de bases de datos].

ZKBio CVAccess i % <€ @ admin
System | System Management / Data Management

Operator || ] a ¢

G Refresh @ Backup Immediately @ Backup Schedule B8 FTP Server Setting B Resource fils backup

Operator Start Time Database Version  Backup Immediately ~ Backup Status Backup Path File Type  Operations
admin 2023-10-20 18:00:06  4.0.0.1 ° © D:\SecurityDBBack! Database file & W
Cerificate Type
Message Notification
Parameters
® Aauthority Management >
1 50 rows per page - JumpTo 1 /1 Page  Total of 1 records

@ communication mana... >

En esta pagina se muestra el historial de los registros de las operaciones de copia de seguridad de la base
de datos. Puede actualizar, realizar copias de seqguridad y programar copias de seguridad de la base de datos
segun sea necesario.

Respaldar Ahora

Realiza una copia de seguridad de la base de datos en la ruta establecida en la instalacion en este momento.
Nota: La ruta de copia de seguridad predeterminada para el sistema es la ruta seleccionada durante la
instalacion del software. Para obtener mas informacion, consulte la Gufa de instalacion de ZKBio CVAccess.

Respaldo Programado
Haga clic en [Respaldo Programado].
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Backup Schedule x

Backup Schedule

From |2014-08-08 18:00:00 Start Every 7+ Day
The last backup time:2023-10-20 18:00:06
The next backup time:2023-10-27 18:00:00 left 1 day 6 hour 32 minute 7 second.

Back up to FTP server at the same time

Prompt

A\ The backup copy of the database, the database server and the server must be on the
same computer. If the backup fails, please refer to the user manual FAQ.

Establezca la hora de inicio, el intervalo entre dos copias de seguridad automaticas y haga clic en [Aceptar].

Restaurar base de datos
1. Haga clic en el menu de inicio del PC > [Todos los programas] > [ZKBio CVAccess] > A continuacion,

ejecute “Services Controller’,y puede encontrar el icono de “Services Controller”en la barra de tareas como
sigue, haga clic con el boton derecho en ese icono vy, a continuacion, haga clic con el botén izquierdo en

“Restaurar base de datos”

| ZKBioAccess Configuration Database Local Backup Path
0 Environment Testing Tools Restore Database
£ Services Controller Senvice is running, click here to stop

¥ Uninstall ZKBioAccess
@ ZKBioAccess

Exit

2. En la ventana emergente, haga clic en [Examinar] para seleccionar el archivo de copia de seguridad para

restaurar la base de datos.
Nota: Antes de restaurar una base de datos, se recomienda realizar una copia de seguridad de la base de

datos actual para evitar la pérdida de datos.

rRestore Database
Please select a file to restore the database:
| [ Browse.. |
I 0% |
Restore | Close

7.1.4 Ajustes de area

Area es un concepto espacial que permite al usuario gestionar dispositivos en un area especifica. Después
de configurar el area, los dispositivos (puertas) pueden filtrarse por drea en la supervision en tiempo real.
Haga clic en [Sistema] > [Gestion del sistema] > [Configuracion del real. Por defecto, el sistema tiene un

area denominada “Nombre de drea”"y numerada como“1”.
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ZKBioCVAccess i %
PRI .t / System Management / Area Seftings

Acoa Number | Area Name Q e

ORefresh T New  Delete T Export & Import -

Atoa Numbor  Area Name  ParentAre.. ParentAre.. Remarks Operations
1 Area Name Default 2z
® Autnorty Management >
@ commn . 1 50 rows perpage - JumpTo 1 /1Page Total of 1 records
Anadir un area
1. Haga clic en [Nuevo].
New ®
fthe n a failed to show in the area list, please contact the

admini to re-authorize th

Area Number®
Area Name*
Parant Area” Area Name -

Remarks

Los campos son los siguientes:

Nuamero de Area: Debe ser Unico.

Nombre de Area: Cualquier cardcter con una longitud inferior a 30.
Area Padre: Determina la estructura de areas del sistema.

2. Haga clic en [Aceptar] para finalizar la adicion.

Editar/Eliminar un drea
Haga clic en [Editar] o [Eliminar] segun sea necesario.

7.1.5 Parametros del sistema

Esta funcion se utiliza para ver los pardmetros que se han creado.
Haga clic en [Sistema] > [Gestion del sistema] > [Parametro del sistemal].

CVAccess i

EER TR

o MEEREE

s

FELmRREES

as
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7.1.6 Gestion del correo electronico

Establezca la informacion del servidor de envio de correo electronico. El correo electronico del destinatario
debe configurarse en Vinculacién
Haga clic en [Sistema] > [Gestion del sistema] > [Gestion del correo electronico].

System / System Management / E-mail Management

Sender || Recipient Q ¢

sh @ Delete 3 Outgoing Mail Server Settings 2 Export

Sender Recipient Subject Submit Time Send Time Status  Error Message

@ Aautnority Management >

0 rows per - JumpTo 1 10 Page  Total of 0 records
@ communication mana... > 50 rows per page P o

Configuracion del servidor de correo saliente
Haga clic en [Configuracion del servidor de correo saliente].

Qutgoing Mail Server Settings x
OQutgoing Mail Server Settings
Email Sending Server® (smtp 300 o)
Port” 25 SSL | TLS| | STARTTLS
Email Account” (R XX XKX)

Password

Sender Name

Test Connection

A\ Please complete the email verification.
Cancel

Nota: El nombre de dominio de la direccion de correo electronico y el servidor de envio de correo electronico
deben ser idénticos. Por ejemplo, si la direccion de correo electronico es: test@gmail.com, el servidor de
envio de correo electronico debe ser: smtp.gmail.com.

7.1.7 Gestion de diccionarios
Funcion de gestion del diccionario de datos, los usuarios pueden encontrar el significado del cédigo de

error y autocomprobar los errores de software.
Haga clic en [Sistema] > [Gestion del sistema] > [Gestion del diccionario].
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Moduls Dictionary classification  Kay name
Systom Gondar "
System Gender F
System Result 3

sys Boolean e
Syster Boolean fal

sy esu

ws 1112

R

@ Autnority management >

Jump o 1
@ communication mana... >

7.1.8 Eliminar Eventos

Command has been manually deleted

Comman d has b

fram the synchronous data

/13Pags  Total of 605 records

Se puede configurar el tiempo de limpieza de los datos. El volumen de datos aumenta con el uso del sistema.
Para ahorrar espacio de almacenamiento en los discos, es necesario limpiar peridédicamente los datos

antiguos generados por el sistema.

Haga clic en [Sistema] > [Gestion del sistema] > [Eliminar Eventos].

7.1.8.1 Registro

Esta opcidn le ayuda a establecer la frecuencia de conservacion de los datos recientes de las transacciones
de acceso, transacciones de asistencia, transacciones de ascensores y transacciones de visitantes, etc.

System / System Management / Data Cleaning

Record

Access Transactions ~

Retains the recent

15 v | [Month
Execution Time

01:00:00

(Carefully clean up

Attendance Transactions =

Retains the recent

15 * | [Month
Execution Time.

03:00:00

Carefully clean up

ean up data before the set number

Record
Disk space cleanup

System

7.1.8.2 Limpieza del espacio en disco

En esta opcion se puede establecer la frecuencia de la conserva los datos recientes y también limpiar los dfas

seleccionados.

System / System Management / Data Cleaning

Disk space cleanup

Ivs Alarm Photos™

Retains the recent
7 -
Execution Time

01:00:00

Immediately Clean Up

Record

Disk space cleanup

System
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7.1.8.3 Sistema

Esta opcion le ayuda a limpiar el registro de operaciones del sistema, los comandos del dispositivo y el
archivo de copia de seguridad de la base de datos.

System / System Management / Data Cleaning

system Record

Disk space cleanup
System Operation Log *

Retains the recent

15 ¥ months of data

Execution Time

03:00:00 v

Carefully clean up

Device Commands

Retains the recent
6 ~ | months of data
Execution Time

02:00:00 -

Immediately Clean Up

Database Backup File *

Retains the recent

5 ~ | months of data
Execution Time

04:00:00 -

Immediately Clean Up

7.1.9 Archivo de audio

Haz clic en [Sistema] > [Gestion del sistema] > [Archivo de audio].

CVAccess # 3 S @ amin
System I Systom Management | Auio File

il s | Qe

CRefresh T New B Delete

Alarm 20K8 wav 2z
Nuevo
1. Haga clic en [Nuevo].
New x
File Upload® Not Uploaded
File Alias* |
Size
Suffix

A\ Please upload a wav or MP3 file, the size of 0 to 10MB!
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Los campos son los siguientes:

Alias de archivo (Nombre): Introduzca el nombre del archivo. Cualquier caracter, hasta 30 caracteres.
Tamano: Después de cargar el archivo, el tamafo del archivo se genera automaticamente.

Sufijo: Después de cargar el archivo, el sufijo del archivo se genera automaticamente.

2. Haga clic en [Aceptar] para finalizar la adicion.
Nota: Puede cargar un sonido desde el local. El archivo debe estar en formato wav o mp3 y no debe superar
los 10 MB.

7.1.10 Tipo de certificado

El sistema inicializa 9 tipos de certificado. El usuario puede anadir el tipo de certificado necesario para el
registro de personal y visitantes.
Haga clic en [Sistema] > [Gestion del sistema] > [Tipo de certificado].

ZKBioCVAccess # % S O aimn

System / System Management / Certificate Type

14 50 rows per page - JumpTo 1 1 Page  Total of 4 records

7.1.11 Notificacion de mensajes

Esta funcion se utiliza para abrir/cerrar la notificacion de eventos de la transaccion de acceso y asistencia.
Haga clic en [Sistema] > [Gestion del sistema] > [Notificacion de mensajes].

CVAccess # % S @ admin

PORURPRRSNINPIIIIIN <, (< / System Management / Message Notiiication

ST Settings

7.1.12 Parametros

Haga clic en [Sistema] > [Gestion del sistema] > [Parametros].
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7.1.12.1 Configuracién del cédigo QR

1. Habilitar codigo QR, seleccione “SI" 0 “NO” para Habilitar el codigo QR.

2. Habilitar codigo QR Si selecciona “SI > Estatico” Se fijaré la informacion QR de la misma manera para el
resto del tiempo.

3. Habilitar cédigo QR Si selecciona “SI > Dindmico > Tiempo de validez”. Se generard un nuevo cédigo QR
cada 30 segundos.

System / System Management / Parame ters

QR Code Setting

QR Code Setting
Video watermark

Personal sensitive information pro
Enable QR Code

) No (&) Yes

Privacy Policy

Qreode Type

() Static (&) Dynamic

Encryption Mode

® ModeA () ModeE
A\ The current device does not all support E-mode encryption. Before selecting the encryption mode.
please ensure that the device has supported the current mode, otherwise the QR code will not be
recognized correctly.
Valid Time:

30 second(30-300)

A\ Switch between static QR code and dynamic R code should be careful, frequent switch may lead
to device errorl

7.1.12.2 Marca de agua de video

Esta opcién te ayuda a afadir marcas de agua y mosaicos a tus videos.

Video watermark Privacy Policy

Enable watermark

@ No () Yes

7.1.12.3 Proteccion de informacién personal sensible
Después de activar la opcion de proteccion de seguridad de la informacion personal sensible, los datos
personales sensibles implicados en este moédulo seran desensibilizados u oscurecidos, incluyendo pero no

limitdndose a nombres, nimeros de tarjeta, nimeros de identificacion, fotos, etc.

Personal sensitive information protection

but not limited to names, card numbers, ID numbers,

7.1.12.4 Politica de privacidad

Haga clic en [Ver] para consultar la politica de privacidad.

Privacy Policy

Default -

7.2 Privilegios de Usuario

7.2.1 Usuarios

Afada nuevos usuarios e implemente niveles para el usuario en el sistema.
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Haga clic en [Sistema] > [Privilegios] > [Usuarios].

Usarname FirstName  LastName  Email Auth Departmant Authorize Area State Superuser St.. Operations

11 50 rows per page - JumpTo 1 /1Paga  Total of 1 records

Nuevo
1. Haga clic en [Sistema] > [Privilegios] > [Usuarios] > [Nuevo].

Username* i

Password®

Confirm Password”® | sseese
State Enable -
Multiple Login
Maximum Number
Limit multiple login for the same account
Superuser State
Role -
Auth Department -

u will not have ful

Authorize Area -
f you don't select zone you will not have full zone
permission

Email

First Name

Los campos son los siguientes:

Nombre de usuario: Cualquier caracter con una longitud de 30.

Contrasena: La longitud debe ser superior a 4 digitos e inferior a 18 digitos. La contrasefna por defecto es
111111,

Estado: Habilita o deshabilita al usuario para operar el sistema.

Estado Super Usuario: Habilita o deshabilita al usuario para tener los niveles de superusuario.
Privilegio: Necesita definir el rol como se explica en Rol.

Departamento Autorizado: Sino se selecciona ninglin departamento, el usuario tendra todos los derechos
de departamento por defecto.

Area Autorizada: Si no se selecciona ninguin area, el usuario posee todos los derechos de area por defecto.
Email: Escriba su correo electronico en el formato correcto.

Nombre: Escriba sus iniciales.

2. Después de editar, haga clic en [Aceptar] para completar la adicion de usuarios, y el usuario se mostrara
en la lista.
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7.2.2 Privilegios

Al utilizar el sistema, el superusuario debe asignar distintos niveles a los nuevos usuarios. Para evitar configurar
usuarios uno a uno, puede establecer funciones con niveles especificos en la gestion de funciones y asignar
las funciones adecuadas a los usuarios al afadir usuarios. Un superusuario dispone de todos los niveles,
puede asignar derechos a nuevos usuarios y establecer las funciones (niveles) correspondientes segun los
requisitos.

Haga clic en [Sistema] > [Privilegios] > [Privilegios].

ZKBioCVAccess = % S O admn v
YOOI ... / Authority Management / Rols

Role Name | Q @

Authority Management v

Role Code Role Name Creation Time Operations

employee Employse 2023-10-20 16:40-21

monitor Monitoring Clerk 2023-10-20 16:40:21

entry Entry Clerk 2023-10-20 16:40:21

(S S Y

‘administrator Administrator 2023-10-20 16:40:21

14 50 rows per page ~ Jump To 1 /1 Page  Total of 4 records,

1. Haga clic en [Sistema] > [Privilegios] > [Privilegios] > [Nuevo].
2. Establezca el nombre y asigne permisos para el privilegio.

Role Code* I
Role Name™

Assign Permissions”™
4 Personnel Access Attendance Smart Video Surveillance APP System y

» |/ Personnel

+ | [ Card Management

K
Select All " 2

SaveandNew Jll  OK | Cancel
3. 3. Haga clic en [Aceptar] para guardar.

7.2.3 Registro de clientes

Puede anadir tipos de clientes para el sistema y generar codigos de registro para los registros de clientes
de cada funcion del moédulo. El nimero de clientes permitidos estd controlado por el nimero de puntos
permitidos.

Haga clic en [Sistema] > [Privilegios] > [Registro de clientes].
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ZKBioCVAccess # % S O admin +
SR <siem / Authority Management / Client Register

Registration Code || Client Type |-—— v|  Acivation —— v Qe

No data

0 50 rows per page - JumpTo 1 10 Page  Total of 0 records

Nuevo
1. Haga clic en [Nuevo].

Client Type® e hd
Registration Code” 9651EF

Los campos son los siguientes:

Tipo de Cliente: £l valor puede ser APP-Cliente, OCR-Personal, OCR-Visitante, Lector-ID-Personal, Lector-ID-
Visitante o Firma-Visitante, Impresion-Tarjeta-Personal, Impresién-Tarjeta-Visitante.

Codigo de registro: £l codigo de registro para APP Cliente se utiliza en Configuraciéon de red en la pagina
de inicio de sesion de APP y el de Impresion de tarjetas-Personal se utiliza en Configuraciéon de parédmetros
> Registro de clientes. Sélo se autorizan los nuevos codigos de registro anadidos en el servidor y un cédigo
de registro solo puede ser utilizado por un cliente.

2. Haga clic en [Aceptar] para finalizar la adicion.

7.2.4 Parametros de seguridad

Haga clic en [Sistema] > [Privilegios] > [Parametros de seguridad].
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H < @ amn v

Security Parameters

Logi
Promptafter

Defa

Failed Login
s v Time(s)

Account Wil Lock

Password Valid Days(Day)

0

Password Modification

Forced to mody n

Configuracion del cédigo de verificacion de inicio de sesion

Incluye Ninguno, Pedir siempre cédigo de verificacion, Pedir después de introducir un error.

No abrir cadigo de verificacion: £l sistema no permite ningun cédigo de verificacion.

Abrir cadigo de verificacion: Los usuarios deben rellenar el cédigo de verificacion al iniciar sesion en el
software.

Abrir tras introducir un error: El sistema mostrard un cuadro de verificacion después de introducir un
nombre de usuario y una contrasefia incorrectos.

Configuracion de la seguridad de la contrasena

Débil: Las contrasefnas que se pueden utilizar deben contener al menos 8 caracteres y contener al menos 2
de los siguientes tipos: numeros, letras mindsculas, letras mayusculas y caracteres especiales.

Media: Las contrasefas que se pueden utilizar deben contener al menos 8 caracteres y contener al menos
2 de los siguientes tipos: numeros, letras minusculas, letras mayusculas y caracteres especiales, asi como
numeros y letras minusculas o sélo nimeros y letras mayusculas.

Fuerte: Las contrasenas que se pueden utilizar deben contener al menos 8 caracteres y contener al menos
3 de los siguientes tipos: numeros, letras minusculas, letras mayusculas y caracteres especiales.

La cuenta se blogueard

La cuenta se bloqueara si el usuario no inicia sesion en el sistema segun la configuracion del software. Por
ejemplo, si el sistema permite que el usuario introduzca un nombre de usuario y una contrasefa incorrectos
2 veces. El sistema se bloqueara por 10 minutos después de exceder las 2 veces de operacion.

Dias de validez de la contrasena

Los usuarios pueden establecer la validez en 30 dias, 60 dias o permanente. Si la contrasefa caduca, el
usuario no podra acceder al sistema.

Modificacion de Contrasena

El usuario puede configurar 2 opciones. No obligatoria y obligada a modificar la proxima vez que inicie
sesion.

No obligatoria: El sistema no necesita modificar la contrasefa inicial.

Obligado a modificar la proxima vez que inicie sesién: £s obligatorio modificar la contrasefa inicial
después del segundo inicio de sesion.

Intervalo de autenticacion de contrasefa segura

Intervalo minimo de autenticacion de contrasefa.

7.3 Gestion de las comunicaciones

7.3.1 Comandos del dispositivo

Haga clic en [Sistema] > [Gestién de la Comunicacion] > [Comandos de dispositivo], se mostraran las listas
de comandos.
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({ZKBio CVAccess

@ system Management

>

®

System / Communication management / Device Commands

o Serial Number Back To Results |~ ~ | More~
O Refresh @ Clear Comman ds T Export

1] Serial Number  Immed... Submit Time Return Time Ret Remark
38 7213212700020 @ 2023-10-26 00:00:00  2023-10-26 00-00:04 0

37 7213212700020 @ 2023-10-26 00:00:00  2023-10-26 00-00:02 0

6 6589205000012 © 2023-10-25 14:18:25  2023-10-25 14.18:32 0

35 6589205000012 © 2023-10-25 11:02:09 2023-10-25 11:03.05 0

34 6589205000012 @ 2023-10-25 11:02:09  2023-10-25 110217 0

33 6589205000012 © 2023-10-25 11:01:44  2023-10-25 110218 0

32 7273212700020 @ 2023-10-2500:00:00  2023-10-25 00:00:11 2

31 7213212700020 @ 2023-10-25 00:00:00  2023-10-25 00:00:02 0

30 6589205000012 © 2023-10-24 17:25:00 2023-10-24 172511 0

29 6589205000012 © 2023-10-24 17:25:00 2023-10-24 17:25:04 0

28 7273212700020 © 2023-10-24 14:21:15  2023-10-24 142126 0

27 7273212700020 © 2023-10-24 14:21:15  2023-10-24 14:21:25 0

2 7273212700020 © 2023-10-24 14:21:15  2023-10-24 142125 0

25 7273212700020 © 2023-10-24 14:21:15  2023-10-24 14:21:24 0

S @ amn

Si‘el valor devuelto es mayor o igual que 0, el comando se ha emitido correctamente. Si el valor devuelto es
menor que 0, el comando fallé.

Borrar comandos

Borra las listas de comandos.

Exportar

Exporta las listas de comandos al host local. Puede exportarlas a un archivo Excel. Consulte la siguiente figura.

Device
Commands

Serial Number

Content

Immediately Cmd

Submit Time

Return Time

Returned Walue

1504

20100501999

DATA UPDATE
userauthorize
Pin=2AuthorizeTi
mezoneld=1Auth
orizeDoorld=1
Pin=1AuthorizeTi
mezoneld=1Auth
orizeDoorld=1

false

20171218
10:81:15

20171218
10:51:21

7.3.2 Dispositivo de Comunicaciéon

Haga clic en [Sistema] > [Gestion de las Comunicaciones] > [Comandos de Dispositivo] para ver toda la
informacién sobre el equipo y la comunicacion en el sistema. Se puede ver informacion detallada como
el modulo al que se ha accedido, el nimero de serie, la version de firmware, la direccion IP, el estado de la
comunicacion y la ejecucion de comandos.

CVAccess i

5565205000012 ZAM1B0-NF-Vert 1.5

Faca100

182.168.137.5

‘‘‘‘‘

7273212700020 ZAM200-NFGOVF-Ver! 4.42  RavFace 19  182.168.137.3 255.255.255.0 192.166.137.1 © Onlina 0
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7.3.3 Vigilancia de las Comunicaciones

Haga clic en [Sistema] > [Gestion de las Comunicaciones] > [Vigilancia de las Comunicaciones], se mostrara
el puerto de servicio del dispositivo y sus detalles:

Adms Service Settings

Adms Service Port
sas1

A

Project control il
None
Turn on encrypted transmission

No @ Yes

Server Side Network Condition

Whether the Internet cx

Yes.

Nota: durante la instalacion de ZKBio CVAccess, es necesario introducir correctamente el nimero de puerto.

{7 Setup - ZKBicAccess =)

New Ul Design

Elegant and user-friendly
design with professional

access control logic

Please enter a valid port from 10-65535 (except 21,80,6380 and 5432)

Web Access Port 8098 Device ADMSPort 8088 <gack | [ cancel | [ Next> |

‘Add exception to the firewall

El puerto ADMS se utiliza para conectarse al dispositivo y el puerto de acceso web se utiliza para acceder al
sitio web.

8 Apéndices
8.1 Operaciones comunes

Seleccionar personal
La pagina de personal seleccionado en el sistema es la siguiente:

Add Personnel x
@ Query () Department
Personnel ID Name Department Name Q ¢
Alternative Selected(0)
Personne...  First Name ~ Last Name = Department Personne.. First Name  LastName = Department
2 Department |
>
1 test Department!
<
817 Department |
<=
No data
1-3 50 rows per page ~
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Haga clic para mover el personal seleccionado a las listas seleccionadas. Si desea cancelar el movimiento,
haga clic en

Importar (tome como ejemplo la importacion de listas de personal)
Si hay un archivo de personal en su computadora, puede importarlo al sistema.
1. Haga clic en [Importar]:

Import Personnel x
File Format (®) Excel
Select File [T Not Uploaded

The first line of the data format is table name, the second line is header, the third
line is the import data, please check the file and then import.

Please make sure that the imported person already exists in the personnel module

Batch imported person will not be automatically delivered to the device and need to
be manually synchronized

Los campos son los siguientes:
Archivo de destino: Elija el archivo que desea importar.
2. Los datos se importan correctamente.

Notas:

(1) Cuando seimportala tabla de departamentos, el nombre del departamentoy el nimero del departamento
no deben estar vacios, el departamento padre puede estar vacio. El nimero duplicado no afecta a la
operacién, puede modificarse manualmente.

(2) Al importar una tabla de personal, se requiere un nimero de personal. Si el nimero de personal ya existe
en la base de datos, no se importara.

Exportacion (tome como ejemplo la exportacion de la lista de personal)
1. Haga clic en [Exportar]:

Export x
User Password™
File encryption (® Yes() No
File encryption p—
password”
File Format EXCEL hd
Data to Export (e) All {max 100000 records)

() Selected (max 100000 records)
Start Position 1

Total Records 100

2. Seleccione el formato de archivo y el modo de exportacion. Haga clic en [Aceptar].
3. Puede ver el archivo en su unidad local.
Nota: Por defecto se exportan 10000 registros, puede introducir manualmente los que desee.

8.2 Tipo de Evento de Acceso

Eventos Normales
Apertura Normal: En el modo de verificacion [Solo Tarjeta], la persona que tiene los niveles de la puerta
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abierta perfora la tarjeta en un periodo de tiempo valido, abre la puerta y activa el evento normal.
Apertura Normal por Huella Dactilar: En el modo de verificacion [Sélo huella] o [Tarjeta o huella], la
persona que tiene la puerta abierta pulsa la huella dactilar en un periodo de tiempo valido, la puerta se abre
y se activa el evento normal.

Apertura con tarjeta y huella dactilar: En el modo de verificacion [Tarjeta y huella], la persona que tiene
el permiso de apertura, marca la tarjeta y pulsa la huella dactilar en el periodo de tiempo valido, la puerta se
abrey se activa el evento normal.

Boton de salida Abrir: Pulse el botén de salida para abrir la puerta dentro de la zona horaria valida de la
puerta y active este evento normal.

Activar el boton de salida (bloqueado): Indica el evento normal disparado al pulsar el botén de salida
cuando el boton de salida estad bloqueado.

Perforar durante la zona horaria de apertura normal: En el periodo de apertura normal (ajuste el
periodo de apertura normal para una sola puerta o para la apertura normal de la primera persona), o a través
de la operaciéon de apertura normal remota, la persona que tiene permiso de puerta abierta perfora una
tarjeta efectiva en la puerta abierta para activar este evento normal.

Pulse Huella Dactilar durante el periodo normal de apertura: En el periodo de apertura normal
(establecer periodo de apertura normal para una sola puerta o para primera persona normalmente abierta),
0 a través de la operacion remota de apertura normal, la persona que tiene permiso de puerta abierta
presiona la huella digital efectiva en la puerta abierta para activar este evento normal.

Primera persona normalmente abierta (tarjeta perforada): En el modo de verificacion [Sélo tarjeta],
la persona que tiene permiso de apertura normal de primera persona, marca en el periodo de tiempo de
apertura normal de primera persona (la puerta esta cerrada) y activa el evento normal.

Primera Persona Normalmente Abierta (Pulsar Huella Dactilar): En el modo de verificacion [Solo
huella] o [Tarjeta mas huella], la persona que tiene permiso de apertura normal de la primera persona, pulsa
la huella dactilar en el periodo de tiempo de apertura normal de la primera persona (la puerta esta cerrada)
y activa el evento normal.

Apertura normal de la primera persona (tarjeta mas huella): En el modo de verificacion [Tarjeta mas
huella], la persona que tiene permiso de apertura normal en primera persona, marca la tarjeta y pulsa la
huella dactilar en el periodo de apertura normal en primera persona (la puerta estd cerrada), y activa el
evento normal.

Fin de la zona horaria de apertura normal: La puerta se cerrard automaticamente una vez finalizada la
franja horaria de apertura normal.

Apertura Normal Remota: Cuando se ajusta el estado de la puerta a apertura normal en la operacion de
apertura remota, se dispara este evento normal.

Cancelar Apertura Normal: Cuando pulse la tarjeta valida o utilice la funcion de apertura remota para
cancelar el estado actual de apertura normal de la puerta, se disparara este evento normal.

Desactivar Zona Horaria del Modo Apertura Programada: En el estado de apertura normal interior,
marque la tarjeta valida cinco veces (debe ser el mismo usuario), o seleccione [Desactivar Zona Horaria del
Modo de Apertura Programada] en la operacion de cierre remoto y se disparara este evento normal.
Habilitar Zona Horaria de Modo de Apertura Programada: Si la zona horaria de modo de apertura
programada esta deshabilitada, marque la tarjeta efectiva cinco veces (debe ser el mismo usuario), o
seleccione [Habilitar Zona Horaria de Modo de Apertura Programada] en la operacion de apertura remota, y
se disparara este evento normal.

Apertura de Puerta por Varias Personas (Perforacion): En el modo de verificacion [Sélo Tarjeta], se
puede utilizar la combinacion Multi-Persona para abrir la puerta. Una vez verificada la uUltima tarjeta, el
sistema activa este evento normal.

Apertura de Puerta por Varias Personas (Huella Dactilar): En el modo de verificacion [Solo huella] o
[Tarjeta mas huella], se puede utilizar una combinacion multi-usuario para abrir la puerta. Una vez verificada
la Ultima huella dactilar, el sistema activa este evento normal.

Apertura de Puerta por Varias Personas (Tarjeta mas Huella Dactilar): En el modo de verificacion
[Tarjeta mas huella dactilar], se puede utilizar una combinacién multi-usuario para abrir la puerta. Una vez
verificada la Ultima tarjeta mas la huella dactilar, el sistema activa este evento normal.
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Contraseia de emergencia para abrir la puerta: La contrasefia de emergencia (también conocida como
super-contrasefa) establecida para la puerta actual puede utilizarse para abrir la puerta. Este evento normal
se activara después de que se verifique la contrasefia de emergencia.

Apertura de Puerta durante el Periodo de Apertura Normal: Si la puerta actual tiene establecido
un periodo de apertura normal, la puerta se abrird automaticamente después de que el tiempo de inicio
establecido haya expirado, y este evento normal se disparara.

Evento de Conexion Activado: Después de que la configuracion de enlace tenga efecto, este evento
normal se disparara.

Cancelar Alarma: Cuando el usuario cancela con éxito la alarma de la puerta correspondiente, se disparara
este evento normal.

Apertura Remota: Cuando el usuario abre una puerta mediante [Apertura Remota] con éxito, se disparara
este evento normal.

Cierre Remoto: Cuando el usuario cierra una puerta por [Cierre Remoto] con éxito, este evento normal se
disparara.

Abrir Salida Auxiliar: En la configuracion de la conexion, si el usuario selecciona Salida Auxiliar como Punto
de Salida, selecciona Abrir como Tipo de Accidn, este evento normal se disparard cuando la configuracion
de la conexion tenga efecto.

Cerrar Salida Auxiliar: En el ajuste de conexion, si el usuario selecciona Salida auxiliar para Punto de salida,
selecciona Cerrar para Tipo de accion, o cierra la salida auxiliar abierta mediante [Ajuste de puerta] > [Cerrar
salida auxiliar], se activara este evento normal.

Puerta Abierta Correctamente: Cuando el sensor de puerta detecta que la puerta se ha abierto
correctamente, se dispara este evento normal.

Puerta Cerrada Correctamente: Cuando el sensor de puerta detecta que la puerta se ha cerrado
correctamente, se activa este evento normal.

Punto de Entrada Auxiliar Desconectado: Se disparara punto de entrada auxiliar desconectado.

Punto de Entrada Auxiliar Cortocircuitado: Cuando el punto de entrada auxiliar se cortocircuita, se
dispara este evento normal.

Arranque Dispositivo: Se disparara si el dispositivo arranca. (Este evento de dispositivos PULL no aparecera
en la monitorizacion en tiempo real y sélo se podra ver en los registros de eventos de los informes).

Eventos Anormales

Intervalo de Registro Demasiado Corto: Cuando el intervalo entre dos perforaciones es menor que el
intervalo de tiempo establecido, se activara este evento anormal.

Intervalo de Registro de huella demasiado corto: Cuando el intervalo entre dos pulsaciones de huellas
dactilares es inferior al intervalo de tiempo establecido, se activa este evento anémalo.

Zona horaria de puerta inactiva (tarjeta perforada): En el modo de verificacion [Sélo Tarjeta], si el
usuario tiene el permiso de puerta abierta pero no esta en el periodo de tiempo efectivo de la puerta, se
activard este evento anormal.

Zona horaria de puerta inactiva (Huella dactilar): Si el usuario que tiene permiso para abrir la puerta,
presiona la huella digital pero no en el periodo de tiempo efectivo de la puerta, este evento anormal se
activara.

Zona Horaria Inactiva (Boton de Salida): Si el usuario que tiene permiso para abrir la puerta, pulsa el
boton de salida pero no en un periodo de tiempo efectivo, se disparara este evento anémalo.

Zona Horaria llegal: Si el usuario con permiso de apertura de puerta pulsa durante la zona horaria no
valida, se disparara este evento anémalo.

Acceso ilegal: Si |a tarjeta registrada sin el permiso de la puerta actual se perfora para abrir la puerta, este
evento anormal se disparara.

Anti-Passback: Cuando el anti-pass back tiene efecto, este evento anormal se disparara.

Esclusamiento: Cuando las reglas de enclavamiento surtan efecto, se disparara este evento anormal.
Verificacion Multi-Usuario (Registro): Cuando lacombinacion Multi-Persona abre la puerta, la verificacion
de la tarjeta antes de la Ultima (verificada o no), se disparara este evento anormal.
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Verificacion Multi-Usuario (Huella): En el modo de verificacion [Solo huella] o [Tarjeta o huella], cuando
la combinacién de varias personas abre la puerta, la verificacion de la huella dactilar antes de la ultima
(verificada o no), se activara este evento anémalo.

Tarjeta no registrada: Si |a tarjeta actual no esta registrada en el sistema, se activara este evento anémalo.
Huella dactilar no registrada: Si la huella dactilar actual no esta registrada o esta registrada pero no esta
sincronizada con el sistema, se activara este evento andmalo.

Tiempo de Apertura de Puerta: Si la puerta no se cierra dentro del tiempo de retardo especificado
después de la apertura, entonces el sensor detecta y dispara este evento anormal.

Tarjeta caducada: Si la persona con el nivel de acceso a la puerta, pincha después del tiempo efectivo del
control de acceso y no puede ser verificada, se disparard este evento anormal.

Huella Caducada: Si la persona con el permiso de acceso a la puerta, presiona la huella digital después del
tiempo efectivo del control de acceso y no puede ser verificada, este evento anormal serd disparado.

Error de Contrasena: Si se utiliza el modo de verificacion [Tarjeta mas Contrasefa], contrasefia de coaccion
o contraseha de emergencia para abrir la puerta, se activara este evento anormal.

No se pudo cerrar la puerta durante la zona horaria de apertura normal: Si la puerta actual esta en
estado de apertura normal, pero el usuario no puede cerrarla mediante [Cierre Remoto], se disparara este
evento anémalo.

Error de Modo de Verificacion: Si el modo de apertura de la puerta del usuario es inconsistente con el
configurado para la puerta actual, se disparara este evento anormal.

Error de Verificacion Multi-Usuario: Cuando la combinacién Multi-Usuario abre la puerta, la verificacion
fallay se dispara este evento anormal.

Eventos de Alarma

Contrasena de coaccion de apertura de puerta: Utiliza la contrasefia de coaccion de la puerta actual
para verificar con éxito y activa este evento de alarma.

Huella de coaccidn al abrir la puerta: Utiliza la huella dactilar de coaccién de la puerta actual para
verificarla correctamente y activa este evento de alarma.

Alarma de apertura de puerta por coaccion: Utilice la contrasena de coaccion o la huella dactilar de
coaccion configurada para la puerta actual para verificarla correctamente y active este evento de alarma.
Apertura Accidental: Excepto para todos los eventos normales, si el sensor de puerta detecta que la puerta
estd abierta, y se activara este evento de alarma.

Tiempo de espera de puerta abierta: Este evento de alarma se dispara cuando la puerta abierta no se
bloguea a la hora de cierre.

Alarma de Tamper: Este evento de alarma se activara cuando el dispositivo AlO haya sido manipulado.
Conexion Servidor Fallida: Este evento de alarma se disparard cuando el dispositivo se desconecte del
servidor.

Desconexion de red: Eventos de controlador de la serie Inbio5, apagado externo.

Bateria descargada: Fvento del controlador de la serie Inbio5, apagado de la bateria integrada.

Alarma de tarjeta no valida: £l evento de alarma se activa cuando se pasan cinco tarjetas no validas
consecutivamente.

Notas: E| usuario puede personalizar el nivel de cada evento (Normal, Anormal y Alarma).

8.3 Preguntas mas frecuentes

P: ¢Como utilizar un emisor de tarjetas?

R: Conecte el emisor de tarjetas al PC a través del puerto USB'y, a continuacién, haga clic en emision de
tarjeta de personal individual o emision de tarjeta por lotes. Mueva el cursor a la casilla de entrada del
numero de tarjeta, y marque la tarjeta en el emisor de tarjetas, entonces el nimero de tarjeta se mostrara
automaticamente en la casilla de entrada.
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P: ¢Para qué sirve la configuracion de roles?

R: La configuracion de roles tiene los siguientes usos:

1. Establecer un nivel unificado para el mismo tipo de usuarios recién afadidos, solo tiene que seleccionar
directamente este rol al anadir usuarios.

2. Al establecer el recordatorio del sistema y determinar qué roles se pueden ver.

P: ¢Como operar si quiero establecer cuentas para todo el personal del Departamento Financiero
de la Empresa?

R: Primero, cree un nuevo rol en la configuracion del sistema y configure las funciones que se utilizaran para
este rol. A continuacion, ahada un usuario, configure la informacion del usuario y seleccione la funcion del
usuario, ahadiendo asi una nueva cuenta. Para otras cuentas, haga lo mismo.

P: En Windows Server 2003, ;por qué el navegador IE muestra error al acceder al sistema, como
solucionarlo?

R: Este problema ocurre porque ese Server 2003 tiene ajustes de [Opcion de Configuracion de Seguridad]. Si
desea acceder al sistema, configurelo de la siguiente manera: haga clic en Inicio - Panel de control - Agregar
0 quitar programas, seleccione [Agregar y quitar componentes de Windows] en la interfaz y haga clic en la
opcion [Configuracion de seguridad mejorada de Internet Explorer], desactive la casilla de verificacion. A
continuacion, haga clic en [Siguiente] para eliminarlo del sistema. Abra de nuevo el sistema y el navegador
accedera al sistema correctamente.

P: Si falla la copia de seguridad o la restauracion de la base de datos, ;Cual puede ser el motivo?
R: La copia de seguridad falla: Por favor, compruebe las variables de entorno del sistema, por favor vaya a
Propiedades > Avanzadas para establecer las variables de entorno como

"C:Archivos de programa\ZKBio CVAccess\MainResource\postgresg\bin:”

"C:Archivos de programa”es la ruta de instalacion del sistema, puede modificarla segun su situacion real.

La restauracion falla: Hay varias razones: La version del sistema es demasiado alta o demasiado baja, o la
base de datos se ha dafiado, necesita sequir las indicaciones para cambiar la version del sistema o reparar el
sistema, reinstalar la base de datos.

8.4 Acuerdo de licencia de usuario final
Informacién importante - |éala atentamente:

Este Contrato de Licencia de Usuario Final ("“CLUF") es un acuerdo legal entre Sketch y usted (ya sea un
individuo o una entidad). El PRODUCTO DE SOFTWARE incluye la aplicacion de Software, los medios
asociados, los materiales impresos y la documentacion en linea o electrénica. Al instalar, copiar o utilizar de
cualquier otro modo el Producto de Software, usted acepta quedar vinculado por los términos de este CLUF.
Si no esta de acuerdo con los términos de este CLUF, no instale ni utilice el Producto de Software.

LICENCIA DEL PRODUCTO DE SOFTWARE

El Producto de Software estd protegido por leyes de derechos de autor y acuerdos internacionales de
derechos de autor, asi como por otras leyes y acuerdos de propiedad intelectual.

otras leyes y acuerdos de propiedad intelectual. El Producto de Software estd licenciado y no puede ser
vendido por ningun tercero.

1. Concesion de licencia

Este CLUF le otorga los siguientes derechos:
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Instalacion y uso: Puede instalar el software en un numero ilimitado de sistemas.

Replicacion y distribucion: Puede distribuir el software a un nimero ilimitado de sistemas;

siempre que cada copia sea una copia fiel y completa, incluyendo todos los avisos de copyright y marca
comercial, y vaya acompahnada de una copia de este CLUF. El Producto de Software puede ser distribuido
como un producto independiente o puede ser incluido en su propio producto.

2. Descripcidn de otros derechos y limitaciones

Limitaciones a la desconstruccion, descompilacion y desmontaje

Usted no puede deconstruir, descompilar o desensamblar el Producto de Software, excepto y sélo en la
medida en que dicha actividad esté expresamente permitida por la legislacion aplicable, a pesar de esta
limitacion.

Separacion de componentes
El Producto de software se licencia como un unico producto. Sus componentes no pueden separarse para
su uso en mas de un sistema.

Transferencia del software

Usted puede transferir permanentemente su propiedad, siempre que el destinatario acepte los términos de
este CLUF

Rescision

Sin perjuicio de cualesquiera otros derechos, ZKTeco podra rescindir este CLUF si usted incumple los términos
y condiciones del mismo. En tal caso, debera destruir todas las copias del Producto de software y todos sus
componentes.

Distribucion

El Producto de Software no podra venderse ni incluirse en un producto o paquete que pretenda obtener
beneficios mediante la inclusion del Producto de Software. El Producto de Software puede incluirse en
cualquier paquete o producto gratuito o sin animo de lucro.

3. Copyright

Todos los titulos y derechos de autor del Producto de software (incluidos, entre otros, imagenes, fotografias,
animaciones, video, audio, musica, texto y applets incorporados al Producto de software), los materiales
impresos que lo acompanan y cualquier copia del Producto de software son propiedad de ZKTeco. El
Producto de software estd protegido por leyes de derechos de autor y acuerdos internacionales. Por lo
tanto, debe tratar el Producto de software como cualquier otro material protegido por derechos de autor,
excepto que puede instalar el Producto de software en un Unico sistema siempre que conserve el original
Unicamente con fines de copia de seguridad o archivo.

GARANTIA LIMITADA
SIN GARANTIA

ZKTeco rechaza expresamente cualquier garantia para el Producto de software. El Producto de software y
cualquier documentacion relacionada se proporcionan“tal cual”sin garantia de ningun tipo, ya sea expresa o
implicita, incluyendo, sin limitacion, las garantias implicitas de comerciabilidad, idoneidad para un propésito
particular o no infracciéon. Usted asume todo el riesgo derivado del uso o rendimiento del Producto de
software.

NO RESPONSABILIDAD POR DANOS Y PERJUICIOS
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En ningun caso, ZKTeco serd responsable de ningun dafo (incluyendo, sin limitacion, dafos por pérdida
de beneficios comerciales, interrupcion de negocios, pérdida de informacién comercial, o cualquier otra
pérdida pecuniaria) que surja del uso o laimposibilidad de usar este producto, incluso si ZKTeco ha advertido
de la posibilidad de tales danos.

Reconocimiento del acuerdo
He leido y entendido cuidadosamente este Acuerdo, la Declaracion de Politica de Privacidad de ZKTeco Ltd.,.

Si USTED ACEPTA [os términos de este Acuerdo:

Reconozco y entiendo que al aceptar este acuerdo, tengo que cumplir con los términos y condiciones para
utilizar el producto de software para garantizar el buen funcionamiento. También reconozco que ZKTeco
puede rescindir el Acuerdo de Licencia si no cumplo con los términos y condiciones.

SI NO ACEPTO los términos de este Acuerdo.

Reconozco y entiendo que al negarme a aceptar estos términos, he rechazado este acuerdo de licencia y,
por lo tanto, no tengo derecho legal a instalar, utilizar o copiar este Producto o el Software con Licencia que
incorpora.GARANTIA LIMITADA

SIN GARANTIA

ZKTeco rechaza expresamente cualquier garantia para el Producto de software. El Producto de software y
cualquier documentacion relacionada se proporcionan“tal cual”sin garantia de ningun tipo, ya sea expresa o
implicita, incluyendo, sin limitacion, las garantias implicitas de comerciabilidad, idoneidad para un propdsito
particular o no infracciéon. Usted asume todo el riesgo derivado del uso o rendimiento del Producto de
software.

NO RESPONSABILIDAD POR DANOS Y PERJUICIOS

En ningun caso, ZKTeco serd responsable de ningun dafo (incluyendo, sin limitacion, dafos por pérdida
de beneficios comerciales, interrupcién de negocios, pérdida de informacién comercial, o cualquier otra
pérdida pecuniaria) que surja del uso o laimposibilidad de usar este producto, incluso si ZKTeco ha advertido
de la posibilidad de tales danos.

Reconocimiento del acuerdo
He leido y entendido cuidadosamente este Acuerdo, la Declaracion de Politica de Privacidad de ZKTeco Ltd.,.

SI USTED ACEPTA |os términos de este Acuerdo:

Reconozco y entiendo que al aceptar este acuerdo, tengo que cumplir con los términos y condiciones para
utilizar el producto de software para garantizar el buen funcionamiento. También reconozco que ZKTeco
puede rescindir el Acuerdo de Licencia si no cumplo con los términos y condiciones.

SINO ACEPTO los términos de este Acuerdo.

Reconozco y entiendo que al negarme a aceptar estos términos, he rechazado este acuerdo de licencia y,
por lo tanto, no tengo derecho legal a instalar, utilizar o copiar este Producto o el Software con Licencia que
incorpora.
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